1990 No.98

AFKONDIGINGSBLAD
VAN
ARUBA

MINISTERIELE REGELING wvan 14 december 1990 ter uitvoering van arti-
kel 10 van de Comptabiliteltsverordening 1989 (AB 1989 no. 72) (Re-
geling centrale begrotings- en financigle administratie).

Uitgegeven, 28 december 1990

De minister wvan Justitie,

H.S8. Croes
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De minister van FINANCIEN,

In overweging genomen hebbende:

dat het noodzakelijk is regels vast te stellen met betrekking
tot de inrichting van de centrale begrotings- en financidle ad-
ministratie van de Directie Financién van het ministerie van
Financi&n en tot de wijze wearop die wordt bijgehouden;

Gelet op:

artikel 10 van de Comptabiliteitsverordening 1989 (AB 1989 no.

72);

HEEFT BESLOTEN:
HOOFDSTUK I
Definities

Artikel 1

In deze ministeriéle regeling wordt verstaan onder:

de Minister
Directeur
de administratie

begrotingsbedrag

: de minister van Financién;

de directeur van de Directie Financién;

de centrale begrotings- en financigle ad-
ministratie, bedoeld in artikel 8 van de
Comptabiliteitsverordening 1989 (AR 1989
ne. 72);

elk van de in een landsverordening tot vast-
stelling van de. begroting van een ministerie
opgenomen bedragen en de wijzigingen van
deze bedragen;
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aangegane ver-

plichting 1 een handeling door of namens een minister,
waaruit een vordering op het Land voort-
vleoeit;

kostenvoorschot : een voorschot, dat vooruitlopend op de defi-
nitieve afrekening direct ten laste van de
desbetreffende begrotingspost(en) wordt ge-
bracht.

HOOFDSTUK II

De_inrichting van de administratie

§ 1, Algemeen

Artikel 2

Voor de boeking van respectievelijk de rechten en de ver-
plichtingen, de kosten en de middelen, de investeringen, da
vorderingen en de schulden, wordt gebruik gemaakt van groot-
beekrekeningen die worden bijgehouden met inachtneming ven de
eisen die aan een systeem van dubbel boekhouden worden gesteld.

Artikel 3

1. De grootboekrekeningsn, bedoeld in artikel 32, hebben
ten minste betrekking op:
a. de afzonderlijke begrotingsposten;
b. de financi&le verhouding tot:
- de kassen;
- de banken/giro;
~ de landsbedrijven en
- andere natuurliike- of rechtspersonen.
2. Indien een grootboskrekening betrekking heeft op een
post waarvan de toelichtende staat een specificatie bevat,
wordt zij overeenkomstig die specificatie onderverdeeld.
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Artikel 4

De Directeur draagt er zorg voor, dat de administratie en
de daarbij behorende bescheiden systematisch en op verantwoorde
wijze worden gevoerd, respectievelijk bewaard.

§ 2. De rechten en de verplichtingen

Artikel 5

Het administreren van de rechten en de verplichtingen
strekt zich uit tot:
a. de posten die in de begroting voorkomen:
b. de posten, bedoeld in artikel 18, tweede lid, van de Compta-
biliteitsverordening 1989;
c. alle overige posten,

Artikel 6

1. Iedere beslissing tot het aangaan van een verplichting
wordt tijdig in de administratie vastgelegd, waarbij erop wordt
toegezien, dat een voldoende bedrag op de desbetreffends post
beschikbaar is, en dat goedkeuring van de Minister, indien deze
noodzakelijk is, is verkregen.

2. De vastlegging omvat de omschrijving en het -~ zo nodig
geschatte - bedrag, dat met de in het ecerste 1lid bedoelde be-
slissing is gemoeid, de aard van de desbetrsffende verplichting
en, in voorkomende gevallen, de datum van goedkeuring door de
Minister.

3. Uit de administratie dient te blijken, aan welke be-
slissingen tot het aangaan van verplichtingen neog geen uitvoe-
ring is gegeven.

Artikel 7
1. Van iedere aangegane verplichting wordt het - zo nodig

geschatte - bedrag, alsmede de datum en de aard van het desbe-
treffende stuk in de administratie vastgelegd.
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2. Indien het bedrag, bedoeld in het eerste lid, wordt
herzien, wordt in de administratie de vereiste correctie aange-
bracht. ST
3. Bij afsluiting van het dienstjaar worden slechts die
verplichtingen ten laste wvan dat dienstjaar gebracht, die
daadwerkelijk zijn aangegasan.

Artikel 8

Van de afwikkeling van jedere aangegane verplichting wordt
in de administratie op zodanige wijze aantekening gehouden, dat
een juist inzicht in de stand van elke verplichting wordt ver-
schaft.

Artikel 9

Met betrekking tot uit een wettelijke regeling voortvloe-
iende verplichtingen die leiden tot periodieke kosten waarvan
de omvang in een dienstjsar afhankelijk is van gegevens die
vooraf niet nauwkeurig bekend zijn, bevordert de Directeur zo-
veel mogelijk, dat de gegevens worden verkregen, die nodig zijn
voor een aanvaardbare schatting van die omvang voor de begro-
tingen van dat dienstjaar en voor nadere schattingen, gedurende
dat jaar.

Artikel 10

1. Het ontstaan van een recht wordt tijdig in de admini-
gtratie vastgelegd.

2. De vastlegging omvat de omschrijving en het - zonodig
geschatte - bedrag dat met het in het eerste 1id bedoelde recht
iz gemoeid.

3. Artikel 8 is van overeenkomstige toepassing op de af-
wikkeling van een recht,
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§ 3. De kosten, de investeringen en de middelen

Artikel 11

1. Facturen worden onmiddellijk na ontvangst bij de Direc-
tie Financién in de administratie vastgelegd.
2. Deze vastlegging en die betaalbaarstelling geschiedt op
zodanige wijze, dat:
a. op het tijdig afdoen van de facturen voortgangscontrole kan
worden uitgecefend;
b. uit de administratie blijkt, welke facturen van een credi-
teur zijn ontvangen, en welke daarvan betaalbaar zijn ge-
steld.

Artikel 12

Na verificatie wordt een factuur ten laste van de desbe-
treffende grootboekrekening(en) geboekt.

Artikel 13

1. Terugbetalingen die ten laste van een middelenpost ko~
men, worden op de desbetreffende groothoekrekening van die mid-
delenpost geboekt.

2. Ontvangsten die ten gunste van een kostenpost respec-
tievelilk een investeringspost komen, werden op d&e desbetref-
fende groothboekrekening van die kostenpost of die investerings-
post geboekt.

Artikel 14

1. Het boeken van kostenvoorschotten dient =zodanig te ge-
schieden, dat uit de administratie steedz de navelgende ge-
gevens blijken:

a., het dienstjaar, het nummer en de omschrijving van de post
ten laste waarvan het voorschot iz verstrekt;

b. de naam van de perscon of de instelling waarasn voorschot is
verstrekt;

<. het bedrag;

d. het totaalbedrag per post en per dienstjaar;



Pagina 7 Afkondigingsblad van Aruba 199C no. 98

e. informatie omtrent achterstand in de verrekening.
2. Uit de administratie dient te blijken, welke kosten-
voorschotten nog niet zijn verrekend.

Artikel 15
Een interne overboeking of een verrekening met de landsbe-
drijven geschiedt via een verrekeningsopdracht, waaruit onder
meer de 2ard en de reden van de overboeking moeten blijken.

§ 4. De vorderingen en de schulden

Artikel 16

1. Uit de administratie dienen afzonderlijk te blijken:

a. de vorderingen en de schulden, die voortvlcelen uit kosten,
investeringen en middelen ten laste, cnderscheidenlijk ten
gunste van de begrotingen;

b. alle overige vorderingen en schulden.

2. De administratie wordt voorts zodanig ingericht en bij-
gehouden, dat dasraan de in hoofdstuk III gencemde gegevens
kunnen worden ontleend.

Artikel 17

De rekening:' "debiteuren" wordt zo spoedig mogelijk afge-
wikkeld.

§ 5. Da garanties

. e

Artikel 18

Met betrekking tot de verlening van sen garantie worden in
de adninistratie vastgelegd:
a. de navolgende gegevens, voor =zover deze voor de desbetref-
fende garantie toepasselilk zijn:
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1°,

2°e,

3e,

49,

5°.

. de

de

de aard en de datum van het stuk of de stukken, waarin
een verbintenis wvan het Land tot het verlenen van
garanties is vastgelegd, het daarin gencemde gegaran-
deerde bedrag en de (vermoedelijke) looptijd van de
garantie;

de datum van de vaststelling van de landsvercrdening
houdende de machtiging tot het aangaan van de garantie,
alsmede het nummer van het Afkondigingsblad waarin de
landsverordening is opgencmen;

de aard en de datum van de overeenkomst waarbij de ga-
rantie is verleend, de haam van de perscon of de instel-
ling aan wie en ten behoeve van wie de garantie is ver-
leend, en het bedrag van de verleende garantie;

de bedragen waarover het Land gedurende de looptijd van
de garantie in feite risico lcopt;

de bedragen die als uitvloeisel van de garantieverlening
ten laste van de begroting zijn betaald, en de bedragen
die zijn terugontvangen, met vermelding van het desbe-
treffende dienstjaar en de desbetreffends begrotings-
post.
overige gegevens waarvan de opneming door de Directeur in
administratie van belang wordt geacht.

HOOFDSTUK III

De verslaggeving

§ 1. De maandelijkse en de kwartaalsgewijze

Artikel 19

l. Zo spoedig mogelijk na afloop van iledere kalendermaand

worden de navolgende overzichten en prognoses opgesteld:

a. een saldibalans per einde van die maand;

b. een overzicht van de middelen en de rechten;

¢. een overzicht van de kosten en de verplichtingen daarcp;
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d. een overzicht van de investeringen en de verplichtingen
daarop;
e. een liquiditeitsprognose voor de komende drie maanden.

2. Van de in het eerste 1id gencemde stukken worden zo
spoedig mogelijk, doch in ieder geval binnen 20 dagen na afloop
van iedere maand, exemplaren aan de Minister en de Algemene Re-
kenkamer gezonden.

Artikel 20

De saldibalans, bedoeld in artikel 19, eerste 1lid, onder-

deel a, bevat:

a. het totaalbedrag van de kosten;

b. het totaalbedrag van de middelen;

<. het totaalbedrag van de investeringen;

d. het totaalbedrag van de vorderingen en de schulden;

e. de saldil van de grootboekrekeningen die geen betrekking heb-
ben op de in de onderdelen a tot en met d bedoelde kosten,
middelen en investeringen, vorderingen en schulden.

Artike] 21

Cnverminderd het bepanlde in artikel 20 worden:

a. aan de saldibalans over de maanden maart, juni, september en
december toegevoegd een opgave van de vorderingen en de
schulden, ten minste gespecificeerd naar naam van de schul-
denaar c.q. schuldeiser, ouderdom en bedrag;

b. aan de saldibalans per 31 december naast de gegevens, be-
doeld in onderdeel a, toegevoegd een opgave van de kosten-
voorschotten, ten minste gespecificeerd naar begrotingspost,
naam van de schuldenaar, ocuderdom, dienstjaar, bedrag en in-
formatie omtrent de afwikkeling van deze voorschotten.

Artikel 22

Het overzicht van de middelen en de rechten, bedoeld in
artikel 19, eerste 1id, onderdeel b, bevat per post ten minste
de volgende gegevens:

a. het nummer en de (eventueel verkorte} omschrijving van de
post;
b. het begrotingsbedrag;
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¢. het bedrag van de tot en met de verslagmasand geboekte midde-
len en rechten;

d. het verschil tussen de bedragen, bedoeld in de onderdelen b
en c.

Artikel 23

Het overzicht van de kosten en de verplichtingen, bedceld
in artikel 19, eerste 1lid, onderdeel c, bevat per post ten min-
ste de volgende gegevens:

a. het nummer en de (eventuele verkorte) omschrijving van de
post;

b. het begrotingsbedrag;

¢. het bedrag van de tot en met de verslagmeand geboekte kosten
en verplichtingen;

d. het verschil tussen de bedragen, bedoeld in de onderdelen b
en c,

Artikel 24

Het overzicht van de investeringen en verplichtingen, be-
doeld in artikel 19, eerste lid, onderdeel d, bevat per post
ten minste de volgende gegevens:

a. het nwmmer en de (eventueel verkorte) omschrijving van de
post;

b. het begrotingsbhedrag;

c. het bedrag van de tot en met de verslagmaand geboekte inves-
teringen en verplichtingen;

d. het verschil tussen de bedragen, bedoeld in de onderdelen b
en ¢.

Artikel 25
De ligquiditeitsprognose, bedoeld in artikel 19, eerste

lid, onderdeel e, wordt opgesteld overeenkomstig het bijgevoeg-
de model.,
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§ 2. De jaarlijkse verslaggeving

ke o e i iy o e e

Artikel 26

De Directeur draagt zorg voor de opstelling van de jaar-
rekening, bedoeld in artikel 42, tweede lid, van de Comptabili-
teitsverordening 1989,

Artikel 27

De in artikel 42 van de Comptabiliteitsverordening 1989
bedoelde stukken worden voorberaid op een zodanig tijdstip,
dat, wat het ministerie van Financi®¥n betreft, gevolg kan wor-
den gegeven aan de voorschriften in de Comptabiliteitsverorde-
ning 1989 met betrekking tot termijnen.

HOOFDSTUK IV

De betalingsprocedures

§ 1. Algemene bepalingen

Artikel 28

1. Facturen worden betaalbaar gesteld, nadat ze, overeen-
komstig een door de Directeur vast te stellen instructie, zijn
geverifieerd en akkoord bevonden.

2. De akkoordbevinding dient te blijken uit een paraaf van
de verificateur op de facturen of op een daaraan gehechte boe-
kingsslip.

Artikel 29

De betalingen worden, met inachtneming ven de voorschrif-
ten ter zake van de Directeur, verricht:
a. ten laste van de kas van de Directie Financién of
b. ten laste van een bank- of girorekening van de Directie
Financién.
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Artikel 30

1. De Directeur wijst voor de ondertekening van de op-
drachten tot betaling, bedoeld in artikel 29, ten minste drie
perscnen aan.

2. Yedere opdracht tot betaling wordt steeds door twee
personen gezamenlijk ondertekend.

3. Bij een aanwijzing wordt rekening gehouden met de eisen
die uit een oogpunt van interne controle aan een doelmatige
functieverdeling dienen te worden gesteld.

§ 2. De betalingen ten laste van de kas of

- - P — -

de bank/girorekeningen

Artikel 31

1. Het doen wvan betalingen geschiedt in principe door
overschrijving en anders per bankcheque, gesteld op naam van de
schuldeiser.

2. In afwijking van het eerste 1id kan betaling ook in
contanten geschieden, mits het betreft een bedrag van minder
dan Afl. 1000,=.

Artikel 32

Van de opdracht tot bank/gircbetalingen wordt steeds een
copie ¢.q. een coplelijst bewaard.

Artikel 33
Voordat een betalingsopdracht wordt verzonden, wordt op de

factuur of de facturen tot uitdrukking gebracht, dat deze be-
taalbaar is of zijn gesteld.
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Artikel 34

Met betrekking tot de daarvoor in asanmerking komende op~
dracht tot betaling wordt rekening gehouden met de door de Mi-
nister in het kader van het door het Land te voeren kasbeleid
gegeven nadere voorschriften.

Artikel 35

De Directeur droagt zorg voor een zodanige, mede op fung-
tieverdeling steunende, interne controle binnen Directie Finan-
ci€n, dat fouten en onregelmatigheden met betrekking tot de
ontvangsten en de betalingen zoveel mogelijk worden voorkomen.

Artikel 36

1. De interne controle, bedoeld in artikel 35, dient er
mede op gericht te zijn in voorkomende gevallen zo spoedig mo-
gelijk vast te stellen, dat betalingen ten onrechte of tot on-
juiste bedragen hebben plaatsgevonden.

2. Met betrekking tot de betalingen van de bank/giroreke-
ningen wordt aan de hand van de afrekeningen op de dag van ont-
vangst nagegaan, of de dasrop voorkomende posten overeenstemmen
met de copieliisten, bedoeld in artikel 32.

Artikel 37

1. Deze ministeriéle regeling treedt in werking met ingang
van de dag na die van haar plaatsing in het Afkondigingsblad
van Aruba.

2. Zi3 kan worden aangehaald als Regeling centrale begro-
tings- en financiBle administratie.

G.P. Trinidad
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