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Handleiding indienen inkomstenverklaring op Smartphone

Ontvangt u van de gemeente een uitkering? Heeft u hiernaast andere inkomsten,
bijvoorbeeld uit werk, een andere uitkering of alimentatie? Dan vragen wij u uw inkomen
iedere maand door te geven. Uw uitkering is aanvullend op ander inkomen. Meer
informatie? Neem contact op met uw consulent!

In deze handleiding wordt uitgelegd hoe u deze inkomsten via de website van de gemeente
Bronckhorst doorgeeft via uw smartphone. Dit kan via pc, tablet en smartphone. Gebruik
hiervoor een internetbrowser zoals Chrome, Firefox of Safari. Vanwege veiligheidsrisico’s
kan geen gebruik worden gemaakt van Internet Explorer.

A. Inloggen

* Ga naar https://www.bronckhorst.nl/mijn-bronckhorst op je smartphone. Onderstaand
scherm verschijnt. Scrol naar beneden en klik op Inloggen op Mijn Bronckhorst (Met
DigiD).
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¢ Mijn Inkomen: een doorverwijzing naar
het portaal waar u alles kunt regelen
rondom uw uitkering.

Mijn Belastingen: een doorverwijzing
naar MijnGBTwente om uw gemeentelij-
ke belastingzaken te regelen (bijvoor-
beeld bezwaar indienen) of taxatiever-
slagen in te zien

Omgevingsloket: een doorverwijzing
naar het Omgevingsloket voor het aan-
vragen van een omgevingsvergunning.
Mijn Overheid: een doorverwijzing naar
MijnOverheid om uw zaken met andere
overheidsinstanties te regelen.
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Mijn Bronckhorst

Steeds meer overheidszaken kunt u via
internet regelen. Bij de gemeente
Bronckhorst kan dit via Mijn Bronckhorst.
U logt in met DigiD, dit zorgt ervoor dat
alleen u de gegevens kunt inzien.

In Mijn Bronckhorst bieden we:

Mijn Gegevens: hier ziet u uw gegevens
zoals die bij de gemeente bekend zijn
Mijn Zaken: hier tonen wij de (lopende)
zaken met u

Mijn Taken: als wij aanvullende informa-

Inloggen op Mijn Bronck-

tie nodig hebben, staat dat hier. U kunt

de informatie dan hier uploaden. U ont-
vangt altijd een e-mail van ons als we
aanvullende informatie nodig hebben

Mijn Inkomen: een doorverwijzing naar
het portaal waar u alles kunt regelen
rondom uw uitkering.

Mijn Bef!astingen: e
naar MijnGBTwente

ke belastinazaken te reaelen (hiivoor-

horst (met DigiD)

Heeft u geen DigiD? U kunt uw DigiD-
inlogcode aanvragen op www.digid.nl (7.
U kunt hier ook terecht voor vragen en
antwoorden.

_

L Adrac



https://www.bronckhorst.nl/mijn-bronckhorst

* Log in met uw DigiD. Het volgende scherm verschijnt.
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* #A Overzicht

Mijn Bronckhorst & Min zaken

Bekijk via het menu uw gegevens en de diverse
@ Mijn Inkomen

(externe) portalen om uw zaken te regelen.
£ Mijn Belastingen
i Mijn Overheid

4 Omgevingsloket

43 Contact

2 Mijn gegevens

£ Instellingen
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Klik op = ™" en ga naar Mijn Inkomen. U wordt nu doorgeschakeld van de
gemeentewebsite naar de website van het programma om uw inkomstengegevens door
te geven. Daarom moet u opnieuw akkoord geven om in te loggen met DigiD.

B. Keuze voor juiste formulier
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* Klik op de knop

= iParticipatie

Mijn formulieren

Selecteer een formulier om deze te openen

Sorteren op -

U heeft nog geen ingediende formulieren.
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Op uw scherm wordt gevraagd wat voor formulier u wilt indienen. Scrol naar beneden
en kies bij Inkomstenverklaring voor Formulier aanmaken.
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= IParticipatie

Formulier aanmaken

Filters:

13:50

= iParticipatie

Afwezigheid doorgeven

- Formulier aanmaken

Inkomstenverklaring
Wanneer u een uitkering heeft kunt u met dit

formulier Meer...
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Lees de tekst en klik op Volgende.
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Participatie

Inkomsten doorgeven

kunt u uw ink doorg: ?

U kunt het inkomstenformulier invullen als u alle
gegevens hebt. Dus als u uw loonstrook van uw
werkgever heeft gekregen.

Let erop dat u de loonstrook altijd bij het
inkomstenformulier doet. Als wij deze hebben
ontvangen betalen wij uw uitkering binnen 5 dagen.

Later inleveren

Er kunnen redenen zijn waardoor het u niet lukt om
voor de betaaldatum uw inkomsten door te geven.
Wij geven u dan langer de tijd om uw inkomsten aan
ons door te geven en alle bewijzen (bijvoorbeeld
loonstroken) erbij te doen

Let op, u krijgt dan ook later uitbetaald

Wij geven u twee maanden de tijd (voor het
inkomstenformulier over de maand juli is dus tot 1
oktober) om uw inkomstenformulier samen met uw
loonstrook bij gemeente Bronckhorst in te leveren.
Pas als we alles hebben gekregen, kunnen wij de
uitkering binnen 5 dagen uitbetalen

Als wij na twee maanden (nadat de inleverdatum
voorbij is) nog geen gegevens van u hebben
ontvangen, doen wij onderzoek of u uw uitkering nog
wel nodig heeft.

Meldt bij uw coach als u goede redenen hebt waarom
u uw inkomstenformulier en loonstrook niet op tijd
kunt inleveren
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Participatie
Let erop dat u de loonstrook altijd bij het
inkomstenformulier doet. Als wij deze hebben
ontvangen betalen wij uw uitkering binnen 5 dagen.

Later inleveren

Er kunnen redenen zijn waardoor het u niet lukt om
voor de betaaldatum uw inkomsten door te geven
Wij geven u dan langer de tijd om uw inkomsten aan
ons door te geven en alle bewijzen (bijvoorbeeld
loonstroken) erbij te doen.

Let op, u krijgt dan ook later uitbetaald.

Wij geven u twee maanden de tijd (voor het
inkomstenformulier over de maand juli is dus tot 1
oktober) om uw inkomstenformulier samen met uw
loonstrook bij gemeente Bronckhorst in te leveren.
Pas als we alles hebben gekregen, kunnen wij de
uitkering binnen 5 dagen uitbetalen

Als wij na twee maanden (nadat de inleverdatum
voorbij is) nog geen gegevens van u hebben
ontvangen, doen wij onderzoek of u uw uitkering nog
wel nodig heeft.

Meldt bij uw coach als u goede redenen hebt waarom
u uw inkomstenformulier en loonstrook niet op tijd
kunt inleveren.

Let op! Door het op tijd doorgeven van uw inkomsten
en de daarbij behorende bewijzen kunt u er zelf voor
zorgen dat wij uw uitkering op tijd betalen.

Zolang u uw inkomsten niet helemaal aan ons heeft

doorgegeven, ontvangt u van ons geen uitkering!

Volgende
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C. Invullen en verzenden formulier

U bent nu in het inkomstenformulier. Het formulier bestaat uit 4 onderdelen die u kunt zien
door naar beneden te scrollen:

1. Persoonlijke gegevens

2. Inkomsten

3. Bijlagen

4. Verzenden

Vul de gevraagde persoonlijke gegevens in en klik op
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= [Participatie = [Participatie

Bevestiging e-mailadres *

*verplicht

@ Persoonlijke gegevens

Burgerservicenummer

o Wij willen graag via e-mail berichten
uitwisselen, als we gegevens missen
bij uw aanvraag. Houd daarom uw e-

Volledige naam mail goed in de gaten.
Geslacht Telefoonnummer * o
Geboortedatum *verplicht

Extra telefoonnummer (optioneel) o
Straat ‘
Huisnummer

3 ] >
Postcode
® Inkomsten

Woonplaats ° Bijlagen

@ Verzenden
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Geef aan voor welke maand u de inkomsten wilt opgeven en klik op @
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= IParticipatie

@ Persoonlijke gegevens

© Inkomsten

Voor welke maand wil u de inkomsten

opgeven? *
September -

*verplicht

Voeg hier uw huidige netto inkomsten o
toe.

k 0
nkomsten °
l Sorteren OJ_I - I

Geen gegevens beschikbaar

F/B\\
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@ Bijlagen

® Verzenden
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Het volgende scherm verschijnt (scrol naar beneden).
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Inkomsten toevoegen X

Soort inkomen *

| d

*verplicht

Wat is de naam van de
werkgever/instantie/persoon waarvan de
inkomsten zijn ontvangen? *

| |

*verplicht

Hoe vaak ontvangt u de inkomsten? *

| d

*verplicht

Zijn de ink inclusief of exclusief
vakantiegeld? *

O Inclusief
O Exclusief

(O Niet van toepassing

*verplicht

° Let op: Als u heeft gekozen dat u
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Exclusief

(O Niet van toepassing

*verplicht

0 Let op: Als u heeft gekozen dat u
inkomsten per week ontvangt, moet u
in de bijlages later in dit formulier 4
of 5 wekelijkse loonstroken
toevoegen.

o Bij het inkomstenformulier dient u
altijd een loonstrook en/of
specificatie van u andere inkomsten
(bijvoorbeeld: een
uitkeringsspecificatie WW-uitkering)
te overleggen. Alleen dan kan het
juiste bedrag worden verrekend met
uw bijstandsuitkering. Soms zit er in
de betaling een vergoeding die wij
niet korten op uw uitkering. De
bijlagen kunt u verderop in het
formulier toevoegen.

Toevoegen
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* Vul het formulier in en klik op Toevoegen.
« Als u meerdere inkomsten heeft, klik dan nogmaals op @
+ Als u alle inkomsten heeft opgegeven, klikt u op Volgende.

* U bent nu bij onderdeel 3. Voeg hier uw bestanden toe.
Klik op @
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= IParticipatie

° Heeft u hulp nodig bij het toevoegen
van documenten? Als u hier klikt
krijgt u hier meer uitleg over van ons.

° Heeft u aangegeven dat u wekelijks
k gt? Voeg h d
dan van elke week uw loonstrook
toe.

Upload hier de bijlage(s) van al uw o
opgegeven inkomsten

ploadgrootte: 0.00 MB
. 2ren op

orte

Er zijn hier geen bestanden geiipload

Toegestane bestandstypen: .png, .jpeg, .pdf

Totale grootte bijlagen:
0,00 MB

< B >

® Verzenden
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* Voeg een document toe en herhaal deze stap als u meerdere documenten heeft.

* Kilik op Volgende. U bent nu bij het vierde en laatste onderdeel. Onderstaand scherm
verschijnt.
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= [Participatie = IiParticipatie

Wilt u nog iets anders kwijt wat belangrijk o
Q Verzenden is? Licht dat dan hier toe

Wilt u nog iets anders kwijt wat belangrijk o
is? Licht dat dan hier toe

U verklaart dat dit formulier geheel naar
heid is ing d zodat
Bronckhorst kan vaststellen of u recht

U verklaart dat dit formulier geheel naar heeft op een uitkering. *
waarheid is ingevuld zodat Gemeente
Bronckhorst kan vaststellen of u recht O Ja
heeft op een uitkering. *
O Nee

O Ja *verplicht

O Nee
*verplicht

o Controleer uw gegevens goed
voordat u de aanvraag indient. Bij

e u het volgend
° Controleer uw gegevens goed Ik weet dat onjuiste informatie kan
voordat u de aanvraag indient. Bij leiden tot terugvordering van de
verzenden bevestigt u het volgende: bijstand en/of een boete.

Ik weet dat onjuiste informatie kan
leiden tot terugvordering van de
bijstand en/of een boete.
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* In het tekstveld kunt u nog belangrijke informatie toevoegen. Vul het formulier verder in

en klik op “&. De gegevens worden nu naar de gemeente gestuurd.

D. Verzoek om gegevens aan te vullen

Bij onderdeel 4 van de inkomstenverklaring stuurde u uw gegevens verstuurd naar de
gemeente. De gemeente beoordeelt of uw gegevens compleet en duidelijk zijn. Als er toch
nog iets ontbreekt of onduidelijk is, dan krijgt u een mail met het verzoek om opnieuw in te
loggen zoals hierboven beschreven.

* Login zoals bij A is beschreven.

» Bij B selecteert u het al ingediende formulier waar nog vragen over zijn.

* Het formulier wordt geopend en in het formulier is door de gemeente aangegeven welke
gegevens ontbreken of onduidelijk zijn.

* Vul het formulier aan en verzend het opnieuw.



