
 

Aanvraagformulier briefadres   
(Inclusief toestemmingsverklaring) 
 
Gemeente Cranendonck wil inwoners zoveel mogelijk inschrijven daar waar ze feitelijk 
wonen. Het briefadres is dan ook bedoeld voor inwoners die vanwege een bijzondere 
situatie tijdelijk geen vaste woon- of verblijfplaats hebben, waardoor ze niet 
bereikbaar zijn voor overheidsinstanties.    
 
Een briefadres is dus géén alternatief voor een woonadres, maar een adres waar 
officiële post van de overheid wordt ontvangen voor iemand die tijdelijk geen woonadres 
heeft. Dit kan een adres zijn van een persoon of van een aangewezen instelling, het mag 
echter geen postbus zijn. 
  
Voor  inwoners  die  verblijven  in  een  instelling is de verkorte procedure ‘Aangifte 
briefadres voor instellingen’ ingericht. Informatie over deze procedure kunt u vinden op 
de website van de gemeente Cranendonck. Voorbeelden van instellingen zijn: 

• instellingen  voor gezondheidszorg; 
• penitentiaire instellingen;  
• instellingen van de kinderbescherming.  

 
Verblijft u niet in één van bovengenoemde instellingen, dan kunt u de standaard 
procedure ‘Aanvraag briefadres’ gebruiken, hieronder leest u hoe deze procedure in zijn 
werk gaat en een toelichting op het invullen van het aanvraagformulier.  
 

Procedure 
Vul het aanvraagformulier volledig in; 

1. Maak een afspraak via telefoonnummer 14 0495; 
2. U wordt op de datum/tijdstip van uw afspraak samen met de 

hoofdbewoner/briefadresgever verwacht in het gemeentehuis te Budel.  
3. Neem het ingevulde formulier en een geldig identiteitsbewijs (paspoort, ID-kaart of 

rijbewijs) mee naar de afspraak, dit geldt ook voor de 
hoofdbewoner/briefadresgever; 

4. Neem de juiste bewijsstukken mee naar de afspraak (raadpleeg hiervoor de 
checklist behorende bij het aanvraagformulier). Eventuele verklaringen/bewijzen 
moeten origineel zijn (dus géén kopie); 

5. Op basis van het ingevulde formulier en de aanvullende informatie waar tijdens 
de afspraak om gevraagd kan worden, wordt beoordeeld of u ingeschreven 
kunt worden op een briefadres. U ontvangt hierover bericht.    

6. Een briefadres is een tijdelijke oplossing. De gemeente Cranendonck zal daarom 
regelmatig controleren of uw situatie nog actueel is.   



 

Aanvraagformulier briefadres 

Met dit formulier vraagt u een briefadres aan. Vul het formulier naar waarheid in en 
neem de juiste bewijsstukken mee (zie checklist).   
 

1. Aanvrager briefadres  
 

 

2. Hebt u kinderen / een gezin die met u meeverhuizen? 

□ Nee (ga verder met vraag 3) 

□ Ja, namelijk: 

 

 

 

 

Achternaam   

Voorn(a)am(en) voluit   

Geboortedatum   

Geboorteplaats   

Telefoonnummer   

E-mailadres   

Achternaam   

Voorn(a)am(en) voluit   

Geboortedatum   

Geboorteplaats   

Achternaam   

Voorn(a)am(en) voluit   

Geboortedatum   

Geboorteplaats   

Achternaam   

Voorn(a)am(en) voluit   

Geboortedatum   

Geboorteplaats   



 
3. Op welk adres wilt u een briefadres?  

 

4. Hoelang wilt u een briefadres?  

 

Vertrekt u naar het buitenland 

□ Ja (ga verder met vraag 4 a) 

□ Nee (ga verder met vraag  5) 

4 a. Waar verblijft u in het buitenland?  

 

5. Beschrijf zo duidelijk mogelijk waarom u een briefadres wilt en hoe deze situatie 
is ontstaan   

__________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________  

Adres   

Postcode en woonplaats   

Ingangsdatum   

Periode (van – tot)   

Adres   

Postcode en woonplaats   

Land   

Periode   

Reisdoel / reden verblijf 
in het buitenland   

 



 
6. Hebt u momenteel een woon- of verblijfplaats?  
 

Nee (vul hieronder in waar u op dit moment overnacht)  
 

Ja (vul hieronder uw adresgegevens in)  
 

 

7. Waar verblijft u het komende half jaar?  
 

 

 

Periode (van – tot)   

Adres   

Postcode en woonplaats   

Hoeveel dagen per week 
overnacht u op dit adres 

 

Wat is uw relatie tot de  
Persoon die hier woont?  

 

Wanneer vertrekt u hier?   

Adres   

Postcode en woonplaats   

Wanneer vertrekt u hier?   

Periode 1 (van – tot)   

Adres   

Postcode en woonplaats   

Hoeveel dagen per week 
verblijft u op dit adres? 

 

Wat is uw relatie tot 
de  Persoon die hier 
woont?  

 

Periode 2 (van – tot)   

Adres   

Postcode en woonplaats   

Hoeveel dagen per week 
verblijft u op dit adres? 

 

Wat is uw relatie tot 
de  Persoon die hier 
woont?  

 



 

 

8. Bent u op zoek naar woonruimte? (voeg bewijsstukken toe)  

□ Nee   □ Ja  

8 a. Staat u ingeschreven als woningzoekende? (voeg bewijsstukken toe)  

□ Nee , omdat _______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

□ Ja, vanaf datum _______________ Naam woningcorporatie____________________ 

  

8b. Welke acties hebt u al ondernomen om aan woonruimte te komen? (voeg 
bewijsstukken toe)   

___________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________  

9. Verklaring en ondertekening aanvrager   

Ik verklaar dat ik dit formuleer volledig en naar waarheid heb ingevuld.* 
* Als deze informatie niet klopt, riskeert u een boete van maximaal €325,-.   De boete is 
gebaseerd op artikel 4.17 van de Wet Basisregistratie Personen.  

Datum en plaats:   ________________________________  

 

Handtekening aanvrager:   ________________________________  

 

Periode 3 (van – tot)   

Adres   

Postcode en woonplaats   

Hoeveel dagen per week 
verblijft u op dit adres? 

 

Wat is uw relatie tot 
de  Persoon die hier 
woont?  

 



 

Toestemming hoofdbewoner  
(officieel de ‘briefadresgever voor een briefadres in de gemeente Cranendonck) 

 

1. Gegevens hoofdbewoner /briefadresgever 

 

 

2. Aan wie geeft u toestemming om uw adres als briefadres te gebruiken? 
 

 

3. Verklaring en ondertekening briefadresgever   

Als briefadresgever verklaar ik:   
 

➢ Dat de genoemde persoon niet woont op mijn adres.   
➢ Dat de genoemde persoon mijn adres mag gebruiken als briefadres.  

  

Achternaam   

Voorn(a)am(en) voluit   

Geboortedatum   

Adres   

Postcode en woonplaats   

Telefoonnummer 
(verplicht)  

 

E-mailadres (verplicht)   

Achternaam   

Voorn(a)am(en) voluit   

Geboortedatum   

Wat is uw relatie tot 
de aanvrager van het   
briefadres?   

 

Ingangsdatum briefadres   



 
Ik ben op de hoogte van de volgende verplichtingen:   
  

➢ Ik ben verplicht ervoor te zorgen dat poststukken voor deze persoon hem/haar 
bereiken; 

➢ Ik ben verplicht om op verzoek van de gemeente inlichtingen te geven over het 
briefadres en gevraagde documenten aan te leveren die noodzakelijk zijn voor het 
bijhouden van de Basisregistratie Personen (BRP).    

 
Ik verklaar dat ik dit formuleer volledig en naar waarheid heb ingevuld.*  
* Als deze informatie niet klopt, riskeert u een boete van maximaal €325,-.   De boete is 
gebaseerd op artikel 4.17 van de Wet Basisregistratie Personen.   

 

Datum en plaats:   ________________________________  

 

Handtekening aanvrager:   ________________________________ 

  



 
 

Checklist voor de aanvrager  
bij het invullen van het aanvraagformulier briefadres en het bijbehorende 
toestemminsformulier voor de hoofdbewoner (briefadresgever) 
 

1. Neem altijd mee naar de afspraak: 

➢ Het volledig ingevulde aanvraagformulier; 
➢ Een geldig identiteitsbewijs (paspoort, ID-kaart of rijbewijs). 
➢ De hoofdbewoner / briefadresgever moet aanwezig zijn én neemt ook een 

geldig identiteitsbewijs mee. 

2. Aanvullende documenten (afhankelijk van uw situatie) 

Bij kinderen die meeverhuizen: 

➢ Documenten waaruit blijkt dat u het ouderlijk gezag heeft (indien relevant). 

Als u tijdelijk geen woon- of verblijfplaats heeft, bewijs van waar u op dit moment 
overnacht, zoals: 

➢ verklaring van degene bij wie u verblijft; 
➢ andere stukken die deze situatie ondersteunen. 

 
Bij verblijf in het buitenland: 

➢ (Tijdelijk) adres in het buitenland; 
➢ Periode van verblijf; 
➢ Reden van verblijf / reisdoel. 
➢ Tickets met datum heen-en terugreis  
➢ Visa 
➢ Contracten werkgever met daarop de periode dat u wordt uitgezonden 
➢ Studieverklaringen van de onderwijsinstelling in het buitenland inclusief de 

looptijd van de stage/studie 
➢ Huurovereenkomst woonruimte in het buitenland 

 
Overzicht toekomstige verblijfsadressen voor het komende half jaar: 

➢ Een lijst met adressen waar u verblijft (indien van toepassing); 
➢ Relatie tot de bewoners; 
➢ Aantal dagen per week op ieder adres. 

 
Indien u aangeeft dat u woonruimte zoekt, bewijs dat u actief zoekende bent zoals: 

➢ Registratiebewijs als woningzoekende (woningcorporatie) ; 
➢ Inschrijving bemiddelaars antikraak 



 
➢ Inschrijving bij kamerverhuursites op internet 
➢ Inschrijving bij particuliere verhuursites 
➢ Bewijs van ondernomen acties, zoals: 

o reacties op woningen; 
o inschrijving bij woningcorporaties; 
o communicatie met verhuurders; 
o andere relevante inspanningen. 

 
Als u een briefadres aanvraagt als overbrugging tussen twee adressen en uw nieuwe 
woonruimte is nog niet opgeleverd dan neemt u mee: 
 

➢ Een kopie van het huurcontract, het koopcontract of de leveringsakte 
 

3. Voor de toestemming van de briefadresgever (hoofdbewoner) 

De briefadresgever moet meenemen: 

➢ Geldig identiteitsbewijs; 
➢ Bereid zijn de toestemmingsverklaring te ondertekenen tijdens de afspraak. 

 
4. Belangrijk om te weten 

➢ Alle documenten moeten origineel zijn (geen kopieën). 
➢ Onjuiste informatie kan leiden tot een boete van maximaal €325. 

 


