[bookmark: _GoBack][image: Logo Gemeente Beuningen
POSTADRES: GEMEENTE BEUNINGEN, POSTBUS 14, 6640 AA  BEUNINGEN
BEZOEKADRES: VAN HEEMSTRAWEG 46, 6641 AE BEUNINGEN
TELEFOON: 14 024, TELEFAX: 024 - 6778078
E-MAIL: GEMEENTE@BEUNINGEN.NL, INTERNET: WWW.BEUNINGEN.NL
IBAN: NL55 BNGH 0285 0010 78, BIC: BNGHNL2G]
Collegevoorstel

Onderwerp		: test
Zaaknummer		: test
Behandelaar		: test
Status			: Openbaar/Beperkt openbaar/Niet openbaar

Besluit om
1. 


· is concreet: de schrijver geeft exact aan waar de lezer ‘ja’ of ‘nee’ op moet zeggen. 
· bevat uitsluitend formele beslispunten, zonder argumenten, inleiding, enzovoorts. 
· is genummerd bij meerdere beslispunten en opgesplitst in aparte beslispunten. 
· opent met het feitelijke voorstel, daarna de beslispunten die hieruit voortvloeien (financieel en procedureel). 
· staat in de vorm: Onderwerp + te + werkwoord (bijvoorbeeld: De belasting af te schaffen). 

Inleiding



· geeft de aanleiding van het advies: waarom kom je nu met dit advies? 
· schetst de relevante context (wie, wat, waar, wanneer) of schetst het beleidskader (wet/eerder genomen besluit). 
· is concreet: bijvoorbeeld cijfers/data/wetten/besluiten met naam en toenaam (geen vage verwijzingen). 
· is niet te lang: streef naar maximaal zeven regels (details naar de bijlage). 
· bevat geen informatie die elders in het model of in een bijlage thuishoort. 

Beoogd effect



· beschrijft wat er met het voorstel bereikt moet worden in ideële termen (het hogere doel of het maatschappelijk effect: Waarom willen we dit?
· verwijst waar mogelijk naar beleidskaders waar de lezer al mee ingestemd heeft en waar geen discussie over mogelijk is (collegeprogramma, visiedocumenten). 
· benoemt het effect zo concreet mogelijk (specifiek, meetbaar, tijdgebonden). 

Argumenten
1.1 



· zijn logisch te verbinden aan de beslispunten door ‘want’. 
· laten in ieder geval zien waarom het beslispunt de beste manier is om het beoogd effect te bereiken. 
· zijn verwoord als een stelling (korte zin). 
· zijn qua nummering gekoppeld aan de nummering van de beslispunten. 
· zijn cursief weergegeven. 
· laten de integraliteit van het advies zien. Er zijn meerdere soorten argumenten zichtbaar. Denk aan: consistentie, financieel, draagvlak, milieu, haalbaarheid, effectiviteit, efficiëntie, esthetisch, juridisch, maatschappelijk. 

De onderbouwing 
· staat direct onder de cursieve kernargumenten. 
· geeft bewijs voor de kernargumenten (antwoord op de vraag: ‘hoezo dan?’). 
· bevat relatiewoorden, zoals ‘hierdoor’, ‘want’, ‘omdat’, ‘dus’, ‘dit blijkt uit’… 

Kanttekeningen
1.1 


· zijn logisch te verbinden aan de beslispunten door ‘maar’. 
· zijn verwoord als een stelling (korte zin). 
· zijn qua nummering gekoppeld aan de nummering van de beslispunten. 
· zijn cursief weergegeven. 
· geven de twijfel of de zorg van de lezer weer. 

De onderbouwing 
· staat direct onder de kanttekeningen. 
· geeft bewijs voor de kernkanttekening (antwoord op de vraag: ‘hoezo dan?’). 
· neutraliseert de kanttekening door deze acceptabel te maken of een inschatting te geven van het risico. 
· bevat relatiewoorden, zoals ‘hierdoor’, ‘want’, ‘omdat’, ‘dus’, ‘dit blijkt uit’… 
· bevat geen kanttekeningen, waarop voldoende maatregelen zijn genomen of waarvoor oplossingen zijn bedacht. Deze ‘opgeheven’ kanttekeningen staan in de rubriek Argumenten (als argument bij de oplossing). 

Financiën



· bevat de opbouw van het voorgestelde bedrag in het voorstel. Waar geven we het geld aan uit? 
· bevat geen beslispunten, argumenten of kanttekeningen. Deze staan in hun eigen rubriek! 
· laat zien of de kosten eenmalig of structureel zijn. 
· laat zien hoe de kosten gedekt zijn. 

Tijdspad



· bevat informatie over de praktische gang van zaken (inclusief termijnen) nadat het besluit is genomen. 
· geeft aan wanneer de lezer weer op de hoogte wordt gebracht. 
· bevat geen details die niet relevant zijn voor de lezer. Deze details staan in de bijlage. 

Duurzaamheid



· Welke gevolgen (positief of negatief) heeft het besluit op de fysieke leefomgeving? 
· Levert het besluit een bijdrage aan duurzame ontwikkelingen? 
· Zijn er duurzame(re) alternatieven? 
· Kort en bondige omschrijving hoe het besluit bijdraagt aan de vastgestelde duurzaamheidscriteria. Gebruik de (verkorte) checklist hieronder als leidraad: met welke thema’s in de checklist heeft het besluit te maken? Voldoet het voorstel aan de criteria van deze thema’s? Kijk voor de uitgebreide checklist op intranet. 

· Thema’s: 
· Energie 
· Wonen/bouwen 
· Leefbaarheid 
· Ruimtegebruik 
· Water 
· Bodem 
· Afval en grondstoffen 
· Lucht en geluid 
· Natuur en landschap 
· Economie 
· Verkeer 
· Materiaalgebruik 

Communicatie/Participatie 

Communicatie legt de nadruk op hoe, wat en wanneer er gecommuniceerd wordt over het besluit 
· De communicatie met buiten nadat het besluit genomen is.
· Wie moet op de hoogte gebracht worden (denk ook aan klankbordgroepen en clientenraden)
· Wat vertel je hen? 
· Via welke kanalen wordt de communicatie verzorgd?
· Wanneer en op welke manier?  

Participatie beschrijft hoe belanghebbenden inspraak hebben gehad of gaan krijgen (alleen er sprake gaat zijn of is geweest van participatie)
· Wie zijn de betrokkenen? Welke (groepen) inwoners, ondernemers, stichtingen, maatschappelijke organisaties? 
· Waar betrek je hen bij? 
· Wanneer en op welke manier (ook participatieniveau benoemen) 
· Indien hiervan sprake is: wat was de bijdrage van de betrokkenen en hoe is deze input meegenomen in het uiteindelijke voorstel?

Evaluatie



· geeft aan hoe en wanneer het voorstel geëvalueerd wordt. 
· geeft aan hoe we meten of het beoogd effect is behaald. 

Bijlagen
· Bijlage 1:



· is een complete lijst van stukken die ieder college- of raadslid ontvangt bij de adviesnota.
· zijn stukken die van belang zijn om een besluit te kunnen nemen. Verwijs hiernaar in je voorstel! 
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