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Dit is een format voor het opstellen van een projectplan. U kunt dit format als hulpmiddel gebruiken. U bent niet verplicht om het format te gebruiken of om alle onderdelen in te vullen. De cursieve tekst tussen < > geeft uitleg over het invullen van dit format. U kunt deze tekst verwijderen. 
Heeft u vragen over het opstellen van een projectplan? Neem dan contact op met het streekkantoor van de provincie Fryslân in uw regio. U vindt de contactgegevens op www.fryslan.frl/streekkantoren. 
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1. [bookmark: _Toc218596060]Inleiding

<Beschrijf hier de reden waarom u dit project wilt starten. Leg duidelijk uit waarom dit project belangrijk is voor uw buurt, wijk, dorp of stad.>




2. Doel en verwacht resultaat 

<Beschrijf hier het doel van uw project en het verwachte eindresultaat. Wees concreet en duidelijk, zodat duidelijk is wat het project oplevert. Als uw project meerdere doelen heeft, beschrijf ze dan allemaal.>




3. [bookmark: _Toc218596062]Beschrijving van het project 

<Geef een concrete en duidelijke beschrijving van het project waarin in ieder geval antwoord wordt gegeven op de volgende vragen:
· Waar vindt het project plaats?
· Wanneer wordt het project uitgevoerd?
· Wie gaat het project uitvoeren (denk aan leden, ouders, vrijwilligers, professionals, organisaties, etc)? En wie zijn er nog meer betrokken bij het project?
· Wat gaat u precies doen? En wat heeft u allemaal nodig om het project uit te kunnen voeren (denk aan materialen, geld, vergunningen, etc)?
· Hoe gaat u het project realiseren? Welke stappen neemt u, op welke manier werkt u, welke methode gebruikt u?
Wees zo concreet en duidelijk mogelijk.>




4. [bookmark: _Toc218596063]Beoordelingscriteria

<Een aanvraag bij het Iepen Mienskipsfûns wordt beoordeeld op vier criteria. Beschrijf per criterium hoe hier in uw project rekening mee wordt gehouden en welke concrete acties u hiervoor onderneemt.>
4.1. [bookmark: _Toc218596064]Bijdrage aan de Mienskip (0-10 punten)
<Beschrijf hier wat de positieve effecten van het project op de omgeving zijn.>

4.2. [bookmark: _Toc218596065]Draagvlak en samenwerking (0-5 punten)
<Beschrijf hier wat de omgeving van het project vindt. Beschrijf ook welke organisaties en personen betrokken worden bij de uitvoering van het project.>

4.3. [bookmark: _Toc218596066]Toekomstbestendigheid (0-5 punten)
<Geef aan of het project een langdurig of zelfs blijvend resultaat heeft na afronding van het project. Geef ook aan welke concrete acties daarvoor worden ondernomen en/of welke afspraken daar over zijn gemaakt. Denk hierbij bv. aan eigendom, beheer en onderhoud en de kosten om het project in de toekomst in stand te houden.>

4.4. [bookmark: _Toc218596067]De Fryske taal en/of uw eigen streektaal (0-2 punten)
<Let op: het is verplicht om in uw project aandacht te besteden aan de Fryske taal of streektaal. Voor projecten op een van de Waddeneilanden geldt deze verplichting niet. 
Geef aan wat u met de Fryske taal en/of streektaal doet in het project. Een document met voorbeelden ‘Hoe gebruik ik Frysk of streektaal in mijn project?’ is te vinden op www.fryslanf.frl/imfaanvragen. Is het écht niet mogelijk om in uw project aandacht te besteden aan de Fryske taal of streektaal? Geef hier dan duidelijk aan waarom dit niet lukt.>




5. [bookmark: _Toc218596068]Planning

<Laat hier zien welke stappen u wanneer wil gaan zetten. U kunt hiervoor onderstaande tabel gebruiken.>
	Stappen:
	Wanneer tot wanneer (dd-mm-jjjj)

	0. Start project
	

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	6. 
	

	7. 
	

	8. 
	

	9. 
	

	10. Einde project
	







6. [bookmark: _Toc218596069]Overige belangrijke informatie 

<Zijn er overige zaken die van belang zijn voor het doorgaan en slagen van het project? Licht dat dan hier toe. Denk bijvoorbeeld aan:
· Benodigde vergunningen – Zijn er vergunningen nodig voor het project? Zo ja, welke? En zijn deze al aangevraagd of verleend?
· Bijzondere situaties – Zijn er omstandigheden die invloed kunnen hebben op het doorgaan en slagen van het project, zoals wet- en regelgeving of seizoensgebonden factoren?
· Risico’s – Welke andere aandachtspunten of risico’s zijn er die het project kunnen vertragen of er zelfs toe kunnen leiden dat het project niet door kan gaan? Hoe gaat u daarmee om?>




[bookmark: _Toc218596070]Bijlagen

<In de bijlagen kunt u extra informatie over het project toevoegen. Denk bijvoorbeeld aan tekeningen, foto’s, offertes, steunverklaringen, toezeggingen of vergunningen. U kunt dan in het projectplan verwijzen naar deze bijlage(n).>

De volgende informatie is als bijlage(n) aan dit projectplan toegevoegd:
· <bijlage 1>
· <bijlage 2>
· <bijlage 3>


Heeft u vragen over het invullen van dit format? Neem dan contact op met het streekkantoor van de provincie Fryslân in uw regio. De contactgegevens staan op www.fryslan.frl/streekkantoren.  
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