
Handleiding aanmaken account voor ATTENDERING raadsinformatiesysteem Vlissingen

1. Ga via een browser naar de website vlissingen.raadsinformatie

2. Klik rechtsboven op de knop 

3. U komt in dit scherm: 

4. U slaat links alles over en gaat gelijk naar de knop ‘verder als nieuwe 
gebruiker’. Die knop staat rechtsonder. U vult hier geen emailadres in.  

Deze handleiding bestaat uit 11 stappen. Doorloop alle stappen 1 tot en met 11

https://vlissingen.raadsinformatie.nl/


5. U komt dan in dit scherm

Vul de gevraagde gegevens in. 
U kiest zelf een gebruikersnaam (dat mag uw emailadres zijn) en een wachtwoord. 
Klik na het invoeren van alle gegevens op de knop ‘registeren’.  



6. Als de gegevens goed zijn ingevuld verschijnt dit scherm: 

7. Ga naar de ontvangen mail. Klik op de link die in deze mail staat en activeer uw account. 

Klik op link in de 
ontvangen mail.

Hallo naam



8. U komt nu rechtstreeks in het berichtencentrum van het raadinformatiesysteem. De bovenkant 
van het berichtencentrum ziet er zo uit:

naam

naam

9. Klik op de knop ‘Attenderingsprofielen’ en daarna op de knop ‘Nieuw attenderingsprofiel’ 



10. U komt in een scherm om gegevens in te vullen. Vul de gegevens als volgt in en klik op de knop ‘opslaan’. 
Vanaf nu ontvangt u een mail met het attenderingsoverzicht. Die mail ontvangt u dagelijks, iedere week of iedere 
maand (afhankelijk van de keuze die u heeft ingevuld). 

naam

Tips bij het invullen:
• Titel: kies een titel die u zelf handig vindt. In dit voorbeeld ‘Attenderingen voor mij’.
• Het vak onder ‘zoekwoorden’ leeg laten.
• Attenderen op: wij adviseren een attendering op ‘alles’ maar u kunt ook kiezen voor 

een selectie. Er opent zich dan een scherm waarin u uw selectie kunt aangeeft.
• Ontvangen via email: de ontvangst van de attendering per email staat standaard op 

‘aan’. Als u dit uitzet ontvangt u geen mail. Wij adviseren u dit op ‘aan’ te laten staan.  
• U kunt een attenderingsmail ontvangen per dag, per week of per maand. In dit 

voorbeeld is gekozen voor dagelijks.
• Wij adviseren u aan te vinken om ‘alle wijzigingen’ te ontvangen. 
• Kies na het invullen op ‘opslaan’. Uw profiel is nu opgeslagen en u . De gemaakte 

keuzes zijn later nog te veranderen. 



11. U bent klaar met het instellen van uw attenderingsprofiel en u komt nu in het overzichtscherm van 
Attenderingsprofielen. Hier kan u uw profiel bewerken (klik op het potloodje) of verwijderen (klik op het 
prullenbakje).  

naam
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