
Handleiding starten Hybride vergadering Kamer 2.28 

Collegekamer  

LET OP als je in deze ruimte een hybride 

vergadering wilt houden nodig dan in 
outlook de collegekamer@halderberge.nl 
ook uit als deelnemer aan de 
vergadering   

 
 

Vergadering starten via de tablet  

Zet het scherm aan door op de muur de rechter 
bediening te klikken op ON en vervolgens klik 
op knop VC 

 
Start de geplande vergadering klik op JOIN (die 
links op de tablet aangekondigd staat) 

 
Nu zit je in de teamsvergadering  

  

Presentatie starten via de Clickshare dongel  

Zet het scherm aan door op de muur de rechter 
bediening te klikken op ON en vervolgens klik 
op knop VC 
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Klik vervolgens op de tablet op Share 
 

 
Plaats de clickshare dongel in de usb poort van 
jouw laptop. 

 
Ga nu op de laptop naar de verkenner en klik 
de map ClickShare open.  
Dubbel klik op ClickShare for Windows.exe  
Doorloop de installatie door op ‘ja’ te klikken.  

 
Op de ClickShare dongel knippert de witte ring. 
Na de installatie zal deze ring wit branden (en 
niet meer knipperen). 

 



Als je op de knop drukt van de ClickShare 
dongel verandert de witte ring van kleur. Hij 
wordt rood.  
Het beeld van de laptop zal nu ook zichtbaar 
zijn op het grote scherm. 

 
  

Personen uitnodigen bij een vergedering  

Klik op Invite someone  

 
Typ de naam (e-mail) van de genodigde ( je kan 
meerdere personen uitnodigen), en dan 
toevoegen,   

 
Vervolgens start het inbellen via Teams 

 

 
  



Een vergadering starten en personen 
uitnodigen 

 

Zet het scherm aan door op de muur de rechter 
bediening te klikken op ON en vervolgens klik 
op knop VC 
 

 
Als er geen vergadering gepland staat, Klik op 
de tablet Meet now links op de tablet 

 
Typ de naam (e-mail) van de genodigde ( je kan 

meerdere personen uitnodigen), en dan 

toevoegen, 

 

 

  

Bediening geluid op tablet  

LET OP bij de camera zit de microfoon. Als de 

vergadering is gestart, kleurt het boven de 

camera groen. De microfoon staat nu aan. Als 

deze rood is, staat de microfoon uit.   

 

 
 

De microfoon kun je aan en uit zetten door in 

de Teams-vergadering op de knop ‘microfoon’ 

te klikken of op de tablet ook op de ‘microfoon’ 

knop te drukken. 

 

 
 


