
Handleiding starten Hybride vergadering Bedrijfskantine  

Let op je moet een laptop bij je hebben. Mocht je zelf geen laptop hebben, dan kan je deze 

reserveren bij de bodes. 

Gebruik Teams buiten de citrix-omgeving. 

Zet het scherm aan door op het knoppenpaneel 
op de muur te klikken op de on knop. Kies 
hierna voor VC 

 
Pak een clickshare dongel uit het bakje aan de 
muur links naast de tv. 
Plaats de clickshare dongel in de usb-C poort 
van je laptop. 

 
Wacht even, want de clickshare wordt 
geïnstalleerd. Je krijgt nu de melding: Klaar om 
te vergaderen. 
Klik hier op: ‘ok, begrepen’ 

 
Op de ClickShare dongel knippert de witte ring.  

Na de installatie zal deze ring wit branden (en 

niet meer knipperen). 

 

 



Als je op de knop drukt van de ClickShare 
dongel verandert de witte ring van kleur. Deze 
wordt rood.  
Het beeld van de laptop zal nu ook zichtbaar 
zijn op het grote scherm. De camera wordt 
geactiveerd als de Teams-vergadering gestart 
wordt. 
LET OP: Start Teams buiten de Citrix-omgeving 
op  
LET OP Aan het plafond zit de microfoon 
bevestigd. Als de vergadering is gestart, kleurt 
de ring wit. De microfoon staat nu aan. Als deze 
ring rood is, staat de microfoon uit.  

               Aan                                Uit 

 
De microfoon kun je aan en uit zetten door in 
de Teams-vergadering op de knop ‘microfoon’ 
te klikken of op de afstandsbediening op de 
rode knop te drukken. 

 In Teams                          Afstandsbediening  

 
De losse HDMI kabel is alleen bedoeld om een 

presentatie te geven. Hier kan dus GEEN Teams 

vergadering mee gevoerd worden. 

Als je dan een presentatie geeft met de losse 

HDMI kabel zorg dat de bediening aan de muur 

op ON zet en de bediening op HDMI 2 zet. 

 
 

 
Als je op de knop-met-3-streepjes drukt op de 
dongel kan je via het grote scherm je 
vergadering presenteren. En op je laptop kan je 
wisselen van scherm, zodat je bijvoorbeeld 
aantekeningen kunt maken.  
Let wel op:  dit werkt alleen met een Teams- 
vergadering en dan moet je vergadering ook 
gemaximaliseerd zijn.  

  



Als de Clickshare niet werkt 
 

Plaats de clickshare dongel in de usb poort van 
jouw laptop. 

 
Ga nu op de laptop naar de verkenner en klik 
de map ClickShare open.  
Dubbel klik op ClickShare for Windows.exe  
Doorloop de installatie door op ‘ja’ te klikken.  

 
Op de ClickShare dongel knippert de witte ring. 
Na de installatie zal deze ring wit branden (en 
niet meer knipperen). 

 
Als je op de knop drukt van de ClickShare 
dongel verandert de witte ring van kleur. Hij 
wordt rood.  
Het beeld van de laptop zal nu ook zichtbaar 
zijn op het grote scherm. 

 
 

 


