Y -
§"‘
s:HARLINGEN

Intakeformulier - representatie burgemeester & wethouders

Organiseert u een opening, onthulling of een ander feestelijk moment en wilt u daarbij graag de
burgemeester en/of een wethouder uitnodigen? Gebruik dan dit formulier om uw verzoek in te dienen.
Vul alle velden volledig in en stuur het formulier naar: bestuurssecretariaat@harlingen.nl.

U ontvangt zo spoedig mogelijk bericht of de burgemeester en/of wethouder(s) aanwezig kunnen zijn
bij uw evenement. Voor meer informatie kunt u contact opnemen met het secretariaat van B&W via
telefoonnummer 0517 492 222.

Gegevens aanvrager

Organisatie/bedrijf
Adres
Postcode en plaats

Naam contactpersoon
Telefoonnummer contactpersoon
E-mailadres contactpersoon

Wanneer en waar vindt de gebeurtenis of het evenement plaats?

Datum
Tijdstip
Locatie & adres

Programma
Tijdstip bestuurder
aanwezig

Beschrijving van de gebeurtenis of het evenement

Heeft de gemeente een vergunning of ontheffing verleend?*

Ja, namelijk

Nee, want
*Informeer altijd vooraf bij het cluster Vergunningen of u een vergunning nodig heeft voor de
gebeurtenis of het evenement. U kunt hiervoor een e-mail sturen naar info@harlingen.nl of bellen met

een medewerker via 0517 492 222.
Welke bestuurder wilt u hiervoor uitnodigen?**

Burgemeester Ina Sjerps
Wethouder Hendrik

Sijtsma
Wethouder Roel de Jong
Wethouder Paul Schoute

**De beschikbaarheid van de burgemeester en/of wethouders wordt in principe bepaald op basis van de
portefeuilleverdeling. Deze kunt u bekijken op: www.harlingen.nl/samenstelling-college
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Wie ontvangt de bestuurder op de locatie?

Naam
Mobiele nummer

Welke handeling moet de bestuurder doen/wat verwacht u precies van de bestuurder?

Wilt u dat de bestuurder een toespraak houdt?
Nee, dat hoeft niet.

Ja, toelichting staat
hieronder.

Welke zaken wilt u graag terugzien in de toespraak van de bestuurder? U kunt deze informatie ook
meesturen als bijlage.

Is er een beleidsambtenaar aanwezig? (Invullen door gemeente Harlingen).

Naam
Mobiele nummer

Welke personen hebben nog meer een rol in de gebeurtenis of het evenement? Wat is hun rol?
Waarover gaan hun toespraken?

Wat doet u aan publiciteit rondom de gebeurtenis of het evenement? U kunt deze informatie ook
meesturen als bijlage.

Persbericht
Persuitnodiging
E-mail
Nieuwsbrief

Radio/tv

Sociale media, namelijk
bericht op

Website
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Welke media worden uitgenodigd/geinformeerd?

De Harlinger Courant
Harlingen Boeit
Harlingen Online
Radio Stad Harlingen

Friesch Dagblad
Omrop Fryslan
Leeuwarder Courant
Anders, namelijk...

Vindt u het goed dat gemeente Harlingen op eigen website en sociale media kanalen (ook) aandacht
besteedt aan de gebeurtenis of het evenement?

Ja, dat is akkoord.
Nee, liever niet.
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