
Maak je 
participatieverslag 

Hoe koppel ik 
terug naar de 

belanghebbenden?

Hoe leg ik  
reacties vast?

Wat pas ik aan 
in mijn plan of 

beleidsvoorstel?  

Hoe nodig ik 
de belang-

hebbenden uit?  

Stappenplan participatie
Met dit stappenplan richt je je participatie-aanpak in.  
Dat doe je aan de hand van onderstaande vragen.

Voorbereiding

Uitvoering

Met wie ga ik  
in gesprek?

Hoe ga ik in 
gesprek

Waarover wil ik 
in gesprek met 

belanghebbenden? 
1 2 3

6 5 4
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Welke vraag wil je voorleggen of 
bespreken met de belanghebbenden?
Wat staat er al vast? Denk hierbij o.a. 
aan budget, wetgeving of beleid dat 
vaststaat, planning. 
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Zet je gesprekspartners op een rij en 
bepaal wie er te maken krijgt met je 
initiatief of beleidsvoorstel. Denk zeker 
bij grotere of gevoelige projecten ook 
aan belangengroepen.
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Ga je persoonlijk langs bij de buren 
langs? Nodig je hen uit voor een 
bijeenkomst? Doe je online of offline, 
iedereen tegelijk of juist in kleinere 
groepen? Stuur je een enquête? 
Beschrijf dat hier. 
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Stuur je een brief? Bezorg je huis-aan-
huis een uitnodigingskaart of bel je 
overal aan? Zet je een bericht op social 
media of in de lokale krant?  
Of stuur je mensen een appje?

Maak in je tekst duidelijk waarom 
je mensen uitnodigt, waar het over 
gaat, waar, wanneer en hoe laat het 
plaatsvindt, en hoe het proces er uit 
ziet. Klik hier voor een voorbeeld 
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Doe je dit op flip-overvellen, 
schrijf je mee? Doe je dit zelf 
of – vaak handiger – neem 
je hier iemand voor mee? Of 
hang je grote vellen op waar 
de deelnemers zelf hun reactie 
op kunnen schrijven? Kunnen 
ze nog per mail of Whatsapp 
reageren? Of – bij een online 
bijeenkomst – neem je dit op?
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Kun je door je plan of 
beleidsvoorstel aan te passen, 
zorgen voor meer acceptatie? 
Met welke ideeën kun je het 
beter maken of bezwaren weg-
nemen? Soms heb je goede 
redenen om dit niet te doen. 
Beschrijf dan wel zorgvuldig 
waarom dat zo is.
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Hoe regel je de terugkoppeling 
naar de mensen die je had 
uitgenodigd (ook degenen die 
er niet waren)? Heb je e-mail 
adressen of 06-nummers? 
Bezorg je huis-aan-huis een 
verslag of zet je iets in de lokale 
krant? Dit is afhankelijk van 
hoeveel belanghebbenden er 
zijn en wat de impact van je plan 
of beleidsvoorstel is.
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Vul hier het formulier 
Participatieverslag  in. Je kunt 
dit indienen bij je aanvraag voor 
een omgevingsvergunning. Dit 
formulier is ook te gebruiken bij 
gemeentelijke initiatieven en 
beleidsvoorstellen. 

https://indd.adobe.com/view/c319804d-ff5e-4314-97df-f665e9f39124
https://indd.adobe.com/view/c319804d-ff5e-4314-97df-f665e9f39124
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