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Informatie vooraf 

U bent 
op 

zoek naar documenten van de 

gemeente 
over een 

bestuurlijke 

aangelegenheid. 
De 

gemeente 
heeft deze 

(nog) 
niet 

openbaar gemaakt. 

U kunt een Woo verzoek indienen als: 

eu 

duidelijk aangeeft 
waarover u informatie 

wilt 
ontvangen (onderwerp, 

of document 

naam) 

ede gemeente de informatie ook echt heeft 

ede informatie 
gaat 

over het handelen, 

besluiten of beleid van de 
gemeente 

-de informatie is 
vastgelegd, bijvoorbeeld op 

papier, 
film, foto, tape 

of een 
digitaal 

bestand. 

De 

gemeente 
beslist binnen 4 weken 

op 
uw 

verzoek. De 
gemeente 

kan deze 

termijn 

verlengen 
met 

2 weken. 

Aanvraag 

U kunt deze 
aanvraag 

starten door: 

eZelf invullen van uw 

persoonsgegevens 

eInloggen 
met 

DigiD. 
Uw 

digitale 

handtekening. 

Op 
basis van uw 

DigiD 
vullen 

wij 
alvast 

gegevens 

in die 
wij 

van u hebben. Zo hoeft u 

zelf minder in 
te vullen. 

eInloggen 
met 

Eherkenning, 
de 

digitale 

handtekening 
voor 

bedrijven. 
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Geef hier zo 

nauwkeurig mogelijk 
aan welke 

informatie u 

opvraagt, of om welke 

documenten het 
gaat. 

Uw verzoek. 
Specifiek 

verzoek ik 
om: Alle 

werkinstructies, handleidingen, 

procesbeschrijvingen 
of andere interne 

documenten die medewerkers van de 

gemeente Zuidplas gebruiken bij 
het werken 

met het 
zaaksysteem 

dat in 

gebruik 
is. 

Dit verzoek heeft uitsluitend 
betrekking op 

de 
inhoudelijke 

en 

procedurele 
onderdelen 

van deze documenten. Ik 

vraag nadrukkelijk 

niet om 

ppenbaarmaking 
van informatie die 

de 
beveiliging 

van 

systemen 
of 

persoonsgegevens 
van medewerkers zou 

kunnen schaden. Indien delen van 

documenten 
volgens 

u onder een 

uitzonderingsgrond 
van de Woo vallen, 

verzoek ik 
u om de 

overige 
delen te 

verstrekken. 

Ik 

ontvang 
de informatie 

graag digitaal (bij 

voorkeur in 

pdf-formaat) 
via email. 

Let 

op! 
U kunt de 

aangevraagde gegevens 

van het Woo-verzoek alleen 
digitaal (via 

e- 

mail) ontvangen. 
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Toelichting grondslagen
In dit document kunt u secties vinden die onleesbaar zijn gemaakt. Deze informatie is 
achterwege gelaten op basis van de Wet open overheid (Woo). De letter die hierbij is vermeld
correspondeert met de bijbehorende grondslag in onderstaand overzicht.

 J  Art. 5.1 lid 2 sub e
Het belang van de openbaarmaking van deze informatie weegt niet op tegen het belang van 
de eerbiediging van de persoonlijke levenssfeer van betrokkenen


