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1. Inleiding 
 
1.1 Achtergrond  
De gemeente Renswoude wenst een Huurder te contracteren die voor eigen rekening en ri-
sico de Aula aan de Nijborg 4 te Renswoude gaat exploiteren als rouwcentrum. De Aula ligt 
naast de algemene begraafplaats en staat daaraan ten dienste. Meer informatie hierover 
kunt u vinden in hoofdstuk 3. Ten behoeve van deze Uitvraag is de Gemeente een vormvrije, 
openbare verhuurprocedure voor de verhuur van de Aula gestart (Selectieprocedure). 
 
Dit Selectiedocument bevat de benodigde informatie met betrekking tot de Selectieproce-
dure, de geschiktheidscriteria, de gunningscriteria en de procedure die de Gemeente zal vol-
gen om tot een Overeenkomst te komen met de te selecteren Huurder aan wie de verhuur 
van de Aula gegund wordt.  
 
Gelet op de beperkte omvang van deze Selectieprocedure verloopt de Selectieprocedure in 
één fase. Het voorliggende document heeft betrekking op de gehele Selectieprocedure. Dit 
betekent dat de Inschrijvers alle gevraagde stukken ten aanzien van uitsluitingscriteria, ge-
schiktheid, voldoen aan de wensen en Bieding, gelijktijdig moeten indienen. De Gemeente 
beoordeelt de stukken dan eerst op de uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen en direct 
aansluitend op de gunningscriteria. Hierdoor wordt de proceduretijd ingekort. 

1.2 Keuze procedure 

Verhuur van vastgoed is voor de gemeente niet aanbestedingsplichtig, maar de Gemeente 
dient deze verhuur in concurrentie op de markt te brengen. De Gemeente is gehouden om 
op grond van objectieve, toetsbare en redelijke criteria, waaronder een marktconforme huur-
prijs, een huurder voor de Aula te selecteren. Zodoende wordt door het doorlopen van deze 
Selectieprocedure voldaan aan de op de Gemeente rustende verplichting om in geval van 
verhuur van een onroerende zaak, mededingingsruimte te bieden aan potentiële gegadig-
den, zoals neergelegd in het zogenaamde ‘Didam-arrest’ d.d. 26 november 2021 van de 
Hoge Raad. De Aanbestedingswet 2012 (AW 2012) is niet van toepassing op deze Selectie-
procedure. 

1.3 Uitgangspunten bij verhuur 

De Exploitatie ziet op het alleenrecht om de Aula voor eigen rekening en risico te exploiteren 
als uitvaartcentrum, met inachtneming van hetgeen hieromtrent is opgenomen in het vige-
rende bestemmingsplan en de concept Overeenkomst voor de Aula (bijlage 5).   
 
1.4 Voorbehoud  
De Gemeente handelt tijdens deze Selectieprocedure onder het voorbehoud van goedkeu-
ring door het college van burgemeester en wethouders. Het college van burgemeester en 
wethouders dient formeel in te stemmen met de gunning en het aangaan van de Overeen-
komst(en).  

1.5 Integriteit 

Inschrijvers kunnen worden verzocht om de informatie in het ingevulde Uniform Europees 
Aanbestedingsdocument (UEA) te ondersteunen met relevante bewijsstukken. Deze onder-
steuning is een vereiste om in aanmerking te komen voor gunning. Zowel het UEA als de 
verstrekte bewijsstukken kunnen de Gemeente aanleiding geven om verder onderzoek te 
verrichten. Na het sluiten van de Overeenkomst kan dit onderzoek een beoordeling op basis 
van de Wet bevordering integriteitsbeoordelingen door het openbaar bestuur (Bibob) omvat-
ten. 
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1.6  Leeswijzer 
In hoofdstuk 2 zijn de in dit Selectiedocument gehanteerde begrippen gedefinieerd. In hoofd-
stuk 3 is een nadere omschrijving opgenomen van de Aula. Vervolgens is in hoofdstuk 4 alle 
algemene informatie opgenomen aangaande deze Selectieprocedure. In hoofdstuk 5 is de 
wijze waarop de Selectieprocedure wordt vormgegeven omschreven, gevolgd door een be-
schrijving van de beoordeling van de Inschrijvingen in hoofdstuk 6. In hoofdstuk 7 is een 
overzicht opgenomen van alle voor deze Selectieprocedure van belang zijnde bijlagen.   
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2. Definities 
 
In dit Selectiedocument worden de volgende definities gebruikt De gedefinieerde begrippen 
kunnen zowel in enkelvoud als in meervoud worden gehanteerd. 
 
Aula De aula staande en gelegen aan de Nijborg 4, 3927 DA Renswoude, 

nabij de algemene begraafplaats van Renswoude. 
 
Exploitatie  Het alleenrecht om de Aula te exploiteren als uitvaartcentrum op basis 

van de met de Gemeente gesloten Overeenkomst. 
 
Gehuurde De op basis van de Overeenkomst gehuurde onroerende zaak. 
 
Gemeente  De gemeente Renswoude.  
 
Huurder  Inschrijver met wie de Gemeente de Overeenkomst kan sluiten.  
 
Inschrijver De private partij (of een combinatie van private partijen) die een In-

schrijving heeft ingediend. 
 
Inschrijving De door een Inschrijver in te dienen inschrijvingsproducten.  
 
Nota van  
Inlichtingen Eén of meerdere documenten waarin de geanonimiseerde vragen en 

antwoorden op vragen van Inschrijvers zijn opgenomen. De Nota van 
inlichtingen maakt integraal deel uit van en is een bindend onderdeel 
van de tenderdocumenten en prevaleert in geval van strijdigheid boven 
het Selectiedocument. 

 
Overeenkomst  De na gunning te ondertekenen huurovereenkomst, waarvan het con-

cept als bijlage aan dit Selectiedocument is gehecht 
 
Selectiedocument Het onderhavige selectiedocument waarin de informatie over deze Se-

lectieprocedure te vinden is.  
 
Selectieprocedure De door middel van publicatie van dit Selectiedocument door de Ge-

meente geëntameerde vormvrije, openbare verhuurprocedure, die ten 
doel heeft een Huurder te selecteren voor Exploitatie van de Aula. 

 
Uitvraag De uitvraag waarop de Selectieprocedure betrekking heeft. 
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3. De Uitvraag 
 
3.1 Achtergrond 
De gemeente Renswoude is eigenaar van de algemene begraafplaats te Renswoude, gele-
gen aan de Oude Holleweg en de daarbij gelegen Aula aan de Nijborg 4. De Aula is bedoeld 
voor het gebruik als rouwcentrum, daaronder begrepen het organiseren van uitvaarten, het 
houden van condoleances inclusief opbaringen en plechtigheden in verband met de uitvaart.   
 
De Gemeente wenst in concurrentie een Huurder voor de Aula te selecteren, met wie zij de 
Overeenkomst aan zal gaan. Onderdeel van de Overeenkomst is de huur van de Aula en de 
Exploitatie.  
 
3.2 De Aula 

3.2.1 Kadastrale gegevens en omvang van het Gehuurde 

Het onderwerp van deze Selectieprocedure betreft de Aula staande en gelegen aan de Nij-
borg 4, 3927 DA Renswoude. De Aula bevindt zich op het perceel, kadastraal bekend ge-
meente Renswoude, sectie F, nummer 451. De op het perceel aanwezige groen- en parkeer-
voorzieningen horen niet tot het Gehuurde. Wel mag medegebruik worden gemaakt van de 
aanwezige parkeerplaatsen.  

 

3.2.2 Inrichting van de Aula 

De gehele in de Aula aanwezige inventaris behoort tot de inventaris met uitzondering van 
het/de in de opbaarkamer aanwezige bankstel, stoelen, tafel, bloemenzuilen, rijdende baar 
en losse koeling.  
De onderhoudsverdeling tussen Verhuurder en Huurder is vastgelegd in artikel 11 van de 
Overeenkomst. 
 

3.2.3 Staat van onderhoud van de Aula 

De staat van onderhoud van de Aula is beschreven in het Meerjarenonderhoudsplan Aula 
Renswoude d.d. 21 mei 2025, die als bijlage 4a onderdeel uitmaakt van dit Selectiedocu-
ment.  
De gemeente zal (naar verwachting voor 1 april 2026) de volgende werkzaamheden (doen) 
uitvoeren:  

− Alle onderhoud aan de buitenzijde van de gevel, de kozijnen en het dak; 

− De noodzakelijke vervangingen van brandveiligheidsvoorzieningen. 
De gemeente zal (naar verwachting voor 31 december 2027) de volgende werkzaamheden 
(doen) uitvoeren: 

− Vervangen van de CV-ketel en ventilatie.  

3.3 Randvoorwaarden Exploitatie 

In de Overeenkomst is opgenomen aan welke randvoorwaarden de Exploitatie dient te vol-
doen. Dit betreft de navolgende randvoorwaarden: 

− Verhuurder stelt de ruimten in de Aula ter beschikking aan andere uitvaartverzorgers in 
het algemeen en aan al diegenen die binnen de bestemming zoals bedoeld in artikel 
1.2 van de Overeenkomst (rouwcentrum) gebruik willen maken van de faciliteiten van 
de Aula; 

− De Aula dient open te staan voor opbaring van overledenen van alle gezindten; 

− De tarieven voor het gebruik van de Aula dienen voor alle gebruikers te worden bere-
kend naar eenzelfde bedrag; 

− De tarieven voor het gebruik van de Aula dienen marktconform te zijn; 
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− De ingebruikgeving van de ruimte voor opbaring van overledenen in de Aula dient 
plaats te vinden in volgorde van aanmelding bij de beheerder; 

− De bij de onderscheidene plaatselijke kerkgenootschappen gangbare gebruiken bij op-
baring van overledenen dienen te zijn toegestaan; 

− Alles met betrekking tot de opbaring dient plaats te hebben in orde en rust; 
 
3.4 Overeenkomst 
Met de partij aan wie de Exploitatie wordt gegund wordt een Overeenkomst conform het aan-
gehechte model gesloten. De ingangsdatum is gelijk aan de einddatum van de huidige huur-
overeenkomst. De Huurder mag met inachtneming van de randvoorwaarden zoals hiervoor 
onder paragraaf 3.3 en in de Overeenkomst benoemd, voor eigen rekening en risico de Aula 
exploiteren als uitvaartcentrum, voor een initiële looptijd van 5 jaar, met de mogelijkheid tot 
verlenging, zoals bepaald in de Overeenkomst. 
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4. Procedurele aspecten 
 
4.1 Inleiding 
Deze Selectieprocedure is vormvrij. De Aanbestedingswet 2012 is hierop niet van toepas-
sing. In dit hoofdstuk is de algemene informatie betreffende deze Selectieprocedure opgeno-
men.  
 
4.2 Beschrijving procedure  
De Selectieprocedure verloopt in één fase, en kent twee toetsmomenten: 

− Beoordeling van Inschrijvers op uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen; 
− Beoordeling van de Inschrijvingen. 

 
Uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen 
Het beoordelen van de Inschrijvers, waaronder de te hanteren uitsluitingsgronden en ge-
schiktheidseisen, is verder in hoofdstuk 6 van het Selectiedocument omschreven. Van alle 
Inschrijvers die voldoen aan de geschiktheidseisen en op wie geen uitsluitingsgrond van toe-
passing is, zal vervolgens de Inschrijving worden beoordeeld.   
 
Beoordeling Inschrijving 
De Overeenkomst wordt gegund op basis van prijs en kwaliteit. De Gemeente zal haar gun-
ningsbesluit schriftelijk aan alle Inschrijvers kenbaar maken. Inschrijvers krijgen conform pa-
ragraaf 6.3 de mogelijkheid bezwaar te maken tegen dit gunningsbesluit.    
 
4.3 Planning 
Voor deze Selectieprocedure wordt uitgegaan van de volgende stappen en planning: 

1. Publicatie van de Selectieprocedure 18 december 2025 

2. Uiterlijk indienen vragen Nota van Inlichtin-
gen 

15 januari 2026 15:00 uur 

3. Verzenden Nota van inlichtingen 23 januari 2026 

4. Sluitingsdatum indienen Inschrijving 6 februari 2026 12:00 uur 
5. Beoordeling Inschrijvers 13 februari 2026 

6. Beoordeling Biedingen 13 februari 2026 
7. Gunningsbeslissing en start bezwaartermijn 13 februari 2026 

8. Einde bezwaartermijn 5 maart 2026 
9. Definitieve gunning en sluiten Overeenkomst   6 maart 2026 

N.B: Aan deze planning kunnen geen rechten worden ontleend. 
 
4.4 Communicatie  
De Gemeente maakt voor deze Selectieprocedure gebruik van haar eigen website: 
www.renswoude.nl/verhuuraula. Alle tenderdocumenten, berichten en antwoorden op vragen 
worden hier gepubliceerd. Het e-mailadres voor het inzenden van vragen en Inschrijvingen is 
e.morren@renswoude.nl. De communicatie gedurende de Selectieprocedure verloopt geheel 
via de website en vorenbedoeld e-mailadres, tenzij de Gemeente uitdrukkelijk aangeeft dat 
op een andere wijze gecommuniceerd kan of dient te worden. Inschrijver dient zijn Inschrij-
ving en berichten aan de Gemeente via voormeld e-mailadres te versturen.   
 
Het is Inschrijvers niet toegestaan om op andere dan de in dit Selectiedocument beschreven 
wijze met medewerkers van de Gemeente, adviseurs van de Gemeente en andere 
(rechts)personen die aan de zijde van de Gemeente bij de (voorbereiding van de) Selectie-
procedure betrokken zijn, over de Selectieprocedure te communiceren, anders dan na schrif-
telijke toestemming van de Gemeente.  

mailto:e.morren@renswoude.nl
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Inschrijvers dienen verzoeken tot het verlenen van deze schriftelijke toestemming via voor-
meld e-mailadres bij de Gemeente in te dienen. Inschrijvers die handelen in strijd met het be-
paalde in deze paragraaf kunnen worden uitgesloten van (verdere) deelname aan de Selec-
tieprocedure. 
 
4.5 Nota van inlichtingen 
Geïnteresseerde partijen worden eerst in de gelegenheid gesteld om schriftelijke vragen te 
stellen over de inhoud van de Selectieprocedure en de tenderdocumenten. Vragen met be-
trekking tot tenderdocumenten kunnen uiterlijk vóór het in paragraaf 4.3 vermelde tijdstip van 
de aldaar vermelde datum worden ingediend door middel van het versturen van een e-mail 
naar: e.morren@renswoude.nl. Na deze datum kunnen geen vragen meer worden gesteld. 
Vragen die toch na voormelde datum en tijdstip worden ingediend, worden niet in behande-
ling genomen. Het tijdstip van ontvangst van de e-mail is daarvoor bepalend. De Inschrijver 
draagt de verantwoordelijkheid voor de tijdige ontvangst van de vragen door de Gemeente.  
 
De Nota van Inlichtingen vormt een integraal onderdeel van de tenderdocumenten. Medede-
lingen, toezeggingen of afspraken die niet in de Nota van Inlichtingen zijn vastgelegd zijn niet 
bindend voor de Gemeente. Indien er discrepantie bestaat tussen de inhoud van de Nota 
van Inlichtingen en het Selectiedocument, of de bijlagen daarbij, dan is de Nota van Inlichtin-
gen leidend.  
 
4.5.1 Algemene inlichtingen 
In beginsel zal de Gemeente op vragen reageren door middel van ‘algemene  
inlichtingen’. Algemene inlichtingen zijn voor iedere geïnteresseerde partij gelijkluidende en 
gelijkgeldende aanpassingen, uitwerkingen en toelichtingen, dan wel andersoortige informa-
tie over de Uitvraag of de tenderdocumenten.  
Indien de Gemeente op een vraag van een geïnteresseerde partij reageert door middel van 
algemene inlichtingen, dan zal de Gemeente deze vraag geanonimiseerd weergeven en be-
antwoorden op een voor alle Inschrijvers toegankelijke wijze. 
 
4.5.2 Individuele inlichtingen 
Een geïnteresseerde partij kan de Gemeente gemotiveerd verzoeken om op bepaalde vra-
gen niet door middel van een algemene inlichting maar door middel van een ‘individuele in-
lichting’ te reageren, indien openbaarmaking van de gevraagde informatie schade zou toe-
brengen aan de gerechtvaardigde economische belangen van de geïnteresseerde partij. De 
Gemeente beslist op een dergelijk verzoek. 
 
Indien de Gemeente dit verzoek inwilligt zal zij de inlichtingen uitsluitend ter kennis brengen 
van de betreffende geïnteresseerde partij door middel van individuele inlichtingen. Indien de 
Gemeente dit verzoek afwijst, zal de Gemeente dit mededelen en geen individuele inlichtin-
gen verstrekken  
naar aanleiding van dit verzoek alsmede geen algemene inlichtingen verstrekken waarbij  
bedrijfsvertrouwelijke informatie wordt prijsgegeven.  
 
4.6 Onjuistheden 
Dit Selectiedocument met alle bijbehorende bijlagen is met de grootst mogelijke 
zorgvuldigheid samengesteld. Mochten er desondanks onduidelijkheden/onvolkomenheden 
in deze documenten voorkomen, dan verwacht de Gemeente een proactieve houding van 
geïnteresseerde partij(en), hetgeen betekent dat geïnteresseerde partij(en) eventuele 
onduidelijkheden/onvolkomenheden in het Selectiedocument en Nota van inlichtingen zo 
spoedig mogelijk dient te melden en wel op een zodanig moment dat deze 
onduidelijkheden/onvolkomenheden tijdig voor de uiterste inleverdatum van de Inschrijving 
nog ongedaan kunnen worden gemaakt.  

mailto:e.morren@renswoude.nl
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De Gemeente zal aan het uitblijven van klachten het vertrouwen ontlenen, dat de 
Selectieprocedure zonder bezwaar kan worden voortgezet en tot ontvangst van de 
Inschrijvingen kan worden overgegaan. Inschrijvers, die voorafgaand aan de datum van het 
indienen van de Inschrijving niet klagen over fouten, omissies of tegenstrijdigheden, doen 
afstand van hun recht om tegen die onregelmatigheden op te komen, althans zij verwerken 
dat recht. 

4.7 Voorwaarden indienen Inschrijving 

a. De Inschrijving dient te worden ingediend in overeenstemming met de bepalingen in dit 
Selectiedocument. 

b. Daar waar om bewijsstukken of andere informatie wordt gevraagd, voegt een Inschrijver 
het gevraagde toe aan de Inschrijving. 

c. De Inschrijving moet volledig zijn, dat wil zeggen: alle gevraagde bewijsstukken, formulie-
ren of andere informatie moeten zijn bijgesloten.  

d. Het is een Inschrijver niet toegestaan om de vaste tekst van de standaardformulieren te 
wijzigen. Deze worden enkel in Word-format aangeboden om het invullen te vereenvoudi-
gen. 

e. Publiciteit met betrekking tot deze selectieprocedure is niet of alleen toegestaan na 
schriftelijke toestemming van de Gemeente. 

f. Een Inschrijver kan zelfstandig, of in samenwerking  met andere natuurlijke of rechtsper-
sonen (als combinatie) een Inschrijving indienen.  

g. Een combinatie van bedrijven kan gezamenlijk als één Inschrijver een Inschrijving indie-
nen. In dat geval is het niet toegestaan dat de betreffende bedrijven tevens afzonderlijk 
een Inschrijving indienen, alleen of in combinatie met anderen. 

h. In geval van Inschrijving als combinatie dienen alle combinanten ieder afzonderlijk een 
UEA in te dienen en deze rechtsgeldig te ondertekenen.  

i. Na Inschrijving is het niet toegestaan een combinatie te wijzigingen zonder voorafgaande 
schriftelijke toestemming van de Gemeente. Deze toestemming zal slechts in zeer bijzon-
dere omstandigheden worden gegeven, zoals bijvoorbeeld een fusie of overname. De 
Gemeente kan in dat geval nadere voorwaarden stellen. Een combinatie dient in ieder 
geval te blijven voldoen aan de in dit Selectiedocument gestelde eisen.   

j. Vanuit één concern mogen meerdere ondernemers een Inschrijving indienen, zelfstandig, 
in combinatie of als onderaannemer, mits alle betrokken entiteiten/Inschrijvers – op ver-
zoek van de Gemeente – ieder kunnen verklaren dat zij onafhankelijk van elkaar een In-
schrijving hebben opgesteld c.q. Inschrijving gaan indienen en de Inschrijving niet tot 
stand is gekomen onder invloed van een overeenkomst, besluit of gedraging in strijd met 
het Nederlandse of Europese mededingingsrecht. Voor toepassing van deze bepaling 
worden rechtspersonen en vennootschappen die;   

− aan elkaar zijn gelieerd op een wijze als bedoeld in artikel 2:24a BW; of   
− met elkaar zijn verbonden in een groep als bedoeld in artikel 2:24b BW; of    
− aan elkaar zijn gelieerd in een aan voornoemde artikelen vergelijkbare rechtsvor-

men naar buitenlands recht;  
als verbonden onderneming behorend tot hetzelfde concern beschouwd. 

k. Indien er geen enkele partij aan de gestelde minimumeisen voldoet, dan kan de Ge-
meente besluiten tot het intrekken van de Selectieprocedure. 

l. Een Inschrijver heeft geen recht op vergoeding van enigerlei kosten in het kader van 
deze Selectieprocedure. 

m. Een Inschrijver c.q. Huurder dient ook op het moment van het sluiten van de Overeen-
komst(en) aan de gestelde criteria in dit Selectiedocument te voldoen. 

n. Indien een Inschrijving onduidelijkheden bevat, kan de Gemeente schriftelijk uitleg opvra-
gen bij een Inschrijver. Deze uitleg dient schriftelijk binnen twee werkdagen na een daar-
toe strekkend verzoek te worden verstrekt en maakt alsdan deel uit van de Inschrijving.  
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o. Op deze Selectieprocedure is Nederlands recht van toepassing. 
p. Informatie van /over een Inschrijver wordt niet gedeeld met derden c.q. andere Inschrij-

vers. De Gemeente gaat vertrouwelijk om met de ontvangen gegevens, behoudens het 
geval waarbij de Gemeente op grond van een wettelijke verplichting tot openbaarheid 
dient over te gaan. 

q. Eventuele geschillen worden voorgelegd aan de bevoegde rechter van Rechtbank Mid-
den-Nederland, locatie Utrecht. 

r. De opening van de Inschrijvingen vindt plaats op 13 februari 2026 om 12:30 uur door 
middel van het openen van de ontvangen e-mails met Inschrijvingen. De bijeenkomst is 
niet openbaar toegankelijk, ook niet voor (vertegenwoordigers van) Inschrijvers. 
 

4.8 Voorbehouden van de Gemeente 
De Gemeente vergoedt geen kosten, schade of gederfde winst ter zake het uitbrengen van 
een Inschrijving, ongeacht of aan de Inschrijver al dan niet wordt gegund en ongeacht of de 
Selectieprocedure tot het sluiten van een Overeenkomst leidt.  
 
De Gemeente is niet verplicht om in deze Selectieprocedure een selectie- of gunningsbeslis-
sing te nemen of tot het sluiten van de Overeenkomst met een geselecteerde Inschrijver over 
te gaan. Daarnaast zal het gunningsbesluit plaatsvinden onder voorbehoud van goedkeuring 
door het college van burgemeester en wethouders. Het college van burgemeester en wet-
houders dient formeel in te stemmen met de gunning en het aangaan van de Overeen-
komst(en). 
 
(Potentiële) Inschrijvers doen, vanwege   

i) het niet-nemen van een selectie- en/of gunningsbeslissing,  
ii) het géén opvolging/vervolg geven aan een eventuele selectie- en/of gunningsbeslis-

sing,  
iii) het niet sluiten van de Overeenkomst 
iv) het opschorten en/of uitstellen van en/of verbinden van nadere voorwaarden aan de 

selectie- en/of gunningsbeslissing, dan wel   
v) het op enig moment opschorten en/of annuleren van de Selectieprocedure,  

afstand van hun eventuele aanspraak op vergoeding door de Gemeente van schaden en/of 
kosten, hoe genaamd en op welke grond dan ook, en aanvaarden door hun deelname aan 
deze Selectieprocedure uitdrukkelijk en onvoorwaardelijk de hiervóór genoemde en andere 
voorbehouden van de Gemeente.  
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5 Selectieprocedure 
  
5.1 Indienen Inschrijving 
Na publicatie van de Nota van Inlichtingen kunnen geïnteresseerde partijen een Inschrijving 
indienen. Door het indienen van een Inschrijving verklaart de Inschrijver zich onvoorwaarde-
lijk akkoord met (de opzet van) de in dit Selectiedocument beschreven Selectieprocedure.  
 
5.1.1 Inhoud Inschrijving 
Aanmelden geschiedt door het indienen van een Inschrijving bestaande uit:  

− Het ingevulde Inschrijvingsformulier (bijlage 1a); 
− Het Uniform Europees Aanbestedingsformulier (bijlage 1b);  

− De ingevulde en ondertekende conformiteitenlijst (bijlage 1c); 

− Verklaring beschikbaarheid derde (bijlage 1d, indien van toepassing); 

− Opgave referenties voor kerncompetentie en wensen (bijlage 2);  

− Het ingevulde en ondertekende formulier Bieding (bijlage 3). 
 

5.1.2 Uiterste tijdstip indienen Inschrijving 
De Inschrijving dient uiterlijk vóór het in paragraaf 4.3 vermelde tijdstip van de aldaar ver-
melde datum te zijn ingediend door middel van verzending van de vereiste documenten per 
e-mail naar e.morren@renswoude.nl.  
 
De Inschrijver draagt de verantwoordelijkheid voor een correcte en tijdige ontvangst van de 
Inschrijving. Inschrijvingen die niet tijdig zijn ontvangen, worden niet in behandeling geno-
men.  
 
5.2 Beroep op bekwaamheid derden  
Een Inschrijver kan om te voldoen aan één of meer geschiktheidseisen een beroep doen op 
de bekwaamheid van één of meer derde(n). In dat geval dient Inschrijver bij zijn Inschrijving 
aan te tonen dat en hoe hij daadwerkelijk over de ervaring van die derde(n) zal (kunnen) be-
schikken. Hiertoe tekent de betreffende derde de bijgevoegde modelverklaring beschikbaar-
heid derde (bijlage 1d), welke verklaring bij de Inschrijving dient te worden gevoegd. 
Let op: de verklaring derden moet zowel door Inschrijver als door de derde rechtsgeldig wor-
den ondertekend. De derde moet in dit geval ook een ingevuld en ondertekend UEA in die-
nen. 
De derde(n) op wiens bekwaamheid de Inschrijver een beroep heeft gedaan in het kader van 
de geschiktheidseisen dient/dienen daadwerkelijk te worden ingezet tijdens de uitvoering van 
de Overeenkomst. Het vervangen en/of niet langer inzetten van deze derde tijdens de uitvoe-
ring van de Overeenkomst is uitsluitend toegestaan met voorafgaande schriftelijke toestem-
ming van de Gemeente.   
 
5.3 Inschrijving met onderaannemer 
Indien een beroep wordt gedaan op een onderaannemer: 

− Geldt dat de Inschrijver bij gunning jegens de Gemeente volledig aansprakelijk is voor 
de uitvoering van de Overeenkomst, dat wil zeggen ook voor de werkzaamheden die 
hij in onderaanneming heeft laten verrichten; 

− Dient een bewijs te worden overgelegd dat de Inschrijver bij de uitvoering van de Over-
eenkomst daadwerkelijk kan beschikken over de bekwaamheden/middelen van de 
derde, bijvoorbeeld door overlegging van een samenwerkingsovereenkomst.  

 

mailto:e.morren@renswoude.nl


 

14 
 

5.4 Inschrijving als combinatie 
Het indienen van een Inschrijving door een combinatie is toegestaan, zoals ook beschreven 
in voorwaarde f, g en h van hoofdstuk 4.8. Indien er sprake is van een Inschrijving als combi-
natie van ondernemingen moet dit in Deel II A van het Uniform Europees Aanbestedingsdo-
cument (UEA) bij ‘Wijze van deelneming’ aangeven worden. Hierbij dienen de Inschrijvers 
gezamenlijk aan de gestelde geschiktheidseisen te voldoen. Ingeval van een combinatie 
dient een ieder van de combinanten het UEA in te vullen en te ondertekenen (zie voorwaarde 
g van hoofdstuk 4.8). Zie het UEA voor meer informatie.   
 
Indien sprake is van twee of meer rechtspersonen (een combinatie) die zich gezamenlijk 
aanmelden, zal één van hen als penvoerder moeten worden aangewezen in het Inschrijving. 
De penvoerder moet de overige rechtspersonen die zich hebben aangemeld rechtsgeldig 
kunnen vertegenwoordigen in alle aangelegenheden die deze Selectieprocedure betreffen. 
Ten bewijze van deze vertegenwoordigingsbevoegdheid van de penvoerder dient bij de In-
schrijving een volmacht van de andere combinant(en) aan de penvoerder te worden ge-
voegd. 
Inschrijvers die in combinatie een Inschrijving indienen zijn ieder hoofdelijk aansprakelijk 
voor de nakoming van alle verplichtingen, indien de combinatie de Overeenkomst gegund 
krijgt. 
 
5.5 Uitsluitingsgronden 
Een Inschrijver zal moeten verklaren en, indien aan de orde, door middel van nadere bewijs-
middelen moeten kunnen onderbouwen dat op alle betrokken partijen aan de zijde van In-
schrijver (Inschrijver, combinanten en derden waar een beroep op gedaan wordt) geen uit-
sluitingsgronden van toepassing zijn. Tevens zal Inschrijver moeten verklaren en, indien aan 
de orde, nadere medewerking dienen te verlenen aan de verificatie dat hij, al dan niet met 
een beroep op een derde, voldoet aan de gestelde geschiktheidseisen (zie hierna paragraaf 
5.6). 
De Gemeente sluit iedere Inschrijver van (verdere) betrokkenheid bij de Selectieprocedure 
uit op wie één of meer van de omstandigheden van toepassing zijn, zoals bedoeld in het Uni-
form Europees Aanbestedingsdocument (UEA). Het bovenstaande geldt eveneens voor een 
derde op wiens bekwaamheid Inschrijver een beroep doet op wie één of meer van de om-
standigheden als bedoeld in UEA van toepassing is. 
 
Om aan te tonen dat de omstandigheden van het Uniform Europees Aanbestedingsdocu-
ment niet van toepassing zijn, dient de Inschrijver het Uniforme Europese Aanbestedingsdo-
cument volledig in te vullen en te voorzien van handtekening van de vertegenwoordigingsbe-
voegde persoon. De vertegenwoordigingsbevoegdheid dient te blijken uit de bij de Inschrij-
ving te overleggen uittreksels uit het Handelsregister van de Kamer van Koophandel en 
eventuele volmachten.  
 
Zoals aangegeven in paragraaf 4.8, dient in geval van een combinatie elke (rechts)persoon 
binnen het samenwerkingsverband afzonderlijk een UEA-formulier in te dienen. Derden op 
wiens bekwaamheid de Inschrijver een beroep doet dienen een UEA-formulier in te vullen. 
UEA-formulieren van deze derden dienen door de derden rechtsgeldig ondertekend te wor-
den en bij de Inschrijving te worden ingediend. 
 
5.6 Geschiktheidseisen (knock-out) 
Voor deze Selectieprocedure wordt de volgende geschiktheidseis aan de Inschrijver gesteld: 
 
5.6.1 Technische bekwaamheid, referentie 
Voor het aantonen van diens technische bekwaamheid dient de Inschrijver te kunnen be-
schikken over hiernavolgende kerncompetentie. Ten bewijze hiervan dienen Inschrijvers voor 
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de kerncompetentie maximaal één referentiewerk in te dienen volgens het modelformulier 
referentieverklaring (zie bijlage 2). Op de referentieverklaring dient de Inschrijver aan te ge-
ven of de referentie betrekking heeft op de kerncompetentie of op de wensen (zie verder in 
paragraaf 5.7.2). 
 
1. Tenminste 2 jaar aaneengesloten ervaring als uitvaartondernemer 
De Inschrijver dient in de afgelopen vijf (5) jaren – gerekend vanaf de uiterste datum voor het  
indienen van de Inschrijving (zie paragraaf 5.1) – ten minste twee (2) aaneengesloten jaren 
voor eigen rekening en risico actief te zijn geweest als uitvaartondernemer. Ten bewijze hier-
van levert de Inschrijver een referentie aan. 

 
5.6.2 Eisen aan de referentie 

− De Inschrijver dient aan de bovenstaande kerncompetentie te voldoen. Ten bewijze 
hiervan dient de Inschrijver maximaal 1 referentieproject te verstrekken. Deze referen-
tie dient aangeleverd te worden middels het ingevulde referentieformulier (bijlage 2).   

− Indien een referentieproject aan zowel de kerncompetentie als (één van) de wensen 
(zie paragraaf 5.7.2) voldoet, mag dit referentieproject zowel voor de kerncompetentie 
als de wens(en) opgevoerd worden als referentie.  

− Het referentieproject dient vergezeld te gaan van een toelichting in woord en beeld van 
maximaal 3 pagina’s A4.  

− Indien u meer dan 1 referentieproject indient in het kader van de geschiktheidseis, 
wordt alleen de eerste beoordeeld.   

− De Gemeente kan de ingediende referentie, bewijzen en antwoorden verifiëren, onder 
meer door het rechtstreeks benaderen van opdrachtgevers van opgegeven referenties. 
U bent zelf verantwoordelijk voor het op de hoogte stellen van de opdrachtgevers.  

− De Inschrijver kan zich beroepen op referentieprojecten die door hem zelf in onderaan-
neming zijn uitgevoerd, mits de Inschrijver kan aantonen dat hij het desbetreffende on-
derdeel zelf heeft uitgevoerd.   

− De Inschrijver mag refereren aan in combinatie uitgevoerde referentieprojecten. Deze 
ervaring telt bij de beoordeling alleen mee voor zover de Inschrijver kan aantonen dat 
hij het desbetreffende onderdeel zelf heeft uitgevoerd. Alleen het eigen aandeel in de 
combinatie telt dan mee.  

− De Inschrijver kan zich beroepen op referentieprojecten van de moedermaatschappij 
dan wel van dochter- of zustervennootschappen. Bij de aanmelding dient dan door 
middel van een verklaring expliciet verklaard te worden dat de Inschrijver de ervaring 
van de moedermaatschappij dan wel dochter- of zustervennootschappen daadwerkelijk 
zal inzetten en dat de moedermaatschappij dan wel dochter- of zustervennootschap-
pen de betreffende ervaring op eerste aangeven van de Inschrijver beschikbaar zal 
stellen (zie bijlage 1d: verklaring derden).   

 
5.6.3 Beroepsbevoegdheid 
De Inschrijver dient ingeschreven te zijn in het handelsregister van de Kamer van Koophan-
del. Ingeval van aanmelding als combinatie dient ieder van de combinanten afzonderlijk inge-
schreven te zijn in het handelsregister van de Kamer van Koophandel. 
 
Wanneer de Inschrijver een beroep doet op een onderaannemer in het kader van de ge-
schiktheidseisen dient ook deze te beschikken over een inschrijving in het handelsregister 
van de Kamer van Koophandel. Inschrijver dient bij aanmelding te verklaren dat hij over 
voorgenoemde inschrijving(en) beschikt middels het UEA (bijlage 1b). Tevens dient Inschrij-
ver de voorgenoemde uittreksels te overleggen bij zijn Inschrijving. 
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5.7 Gunningscriteria 

5.7.1 Systematiek 
De Inschrijver kan voor zijn Inschrijving een eindscore behalen die wordt bepaald door de 
mate waarin voldaan wordt aan de in paragraaf 5.7.2 genoemde wensen alsmede door de in 
paragraaf 5.7.3 bedoelde Bieding. Voor de wensen als bedoeld in paragraaf 5.7.2 kan een 
score worden behaald van in totaal 6 punten.  
 
Voor de Bieding als bedoeld in paragraaf 5.7.3 kunnen 8 punten worden behaald. Deze pun-
ten worden bij elkaar opgeteld en bepalen zo de eindscore. 
 
De Inschrijving met de hoogste eindscore komt in beginsel in aanmerking voor gunning van 
de Overeenkomst. Indien er twee of meer Inschrijvingen zijn met een gelijke hoogste eind-
score, dan komt de Inschrijving met de hoogste Bieding in beginsel in aanmerking voor gun-
ning van de Overeenkomst. Indien er dan alsnog twee of meer Inschrijvingen overblijven met 
de hoogste Bieding, zal er worden geloot. 

5.7.2 Wensen 
In het navolgende worden 2 wensen uitgewerkt. Per wens ontvangt de gegadigde een score 
van 0 tot 3 punten. De Inschrijver dient met referenties aantoonbaar te maken in welke mate 
er invulling wordt gegeven aan de wens. Per wens mag maximaal één referentie worden in-
gediend. Het bepaalde in paragraaf 5.6.2 is op de wensen van overeenkomstige toepassing.  
 
1. Ervaring met beheer van een aula 
De Inschrijver is in de afgelopen vijf (5) jaren – gerekend vanaf de uiterste datum voor het  
indienen van de Inschrijving (zie paragraaf 5.1) – voor eigen rekening en risico actief ge-
weest als beheerder van een aula, die werd gebruikt door meerdere gebruikers. De Inschrij-
ver heeft daarbij onder meer de planning en facilitaire zaken verzorgd. De aula waarop de 
referentie betrekking heeft, hoeft geen rouwcentrum te betreffen, maar dit mag wel en levert 
een extra punt op. 
Het voldoen aan de wens wordt als volgt beoordeeld: 
 
 

Beoordeling: Punten: 
Inschrijver voldoet niet aan de wens 0 

Inschrijver voldoet binnen de 5 jaar gedurende 1 of 2 aaneengesloten jaren 
aan de wens 

1 

Inschrijver voldoet binnen de 5 jaar gedurende 3 of meer aaneengesloten ja-
ren aan de wens, maar het betrof geen rouwcentrum 

2 

Inschrijver voldoet binnen de 5 jaar gedurende 3 of meer aaneengesloten ja-
ren aan de wens en het betrof een rouwcentrum 

3 

 
2.  Regionale betrokkenheid 
De Inschrijver heeft in de afgelopen vijf (5) jaren – gerekend vanaf de uiterste datum voor het  
indienen van de Inschrijving (zie paragraaf 5.1) – aantoonbare regionale en bij voorkeur lo-
kale betrokkenheid gehad en heeft bijgedragen aan het regionale en bij voorkeur lokale eco-
nomische en/of maatschappelijke leven. Hieronder wordt onder meer verstaan dat de In-
schrijver activiteiten (heeft) verricht in de regio, bij voorkeur in Renswoude, die van econo-
misch en/of maatschappelijk belang zijn. Dit hoeven niet enkel activiteiten op het gebied van 
uitvaartverzorging te betreffen. Onder regionaal wordt in dit verband verstaan: Regio Food-
valley (Rhenen, Wageningen, Ede, Barneveld, Nijkerk, Scherpenzeel en Veenendaal). Onder 
lokaal wordt in dit verband verstaan: Renswoude. 
Het voldoen aan de wens wordt als volgt beoordeeld: 
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Beoordeling: Punten: 
Inschrijver voldoet niet aan de wens 0 

Inschrijver heeft enkel regionale betrokkenheid (gehad) 1 
Inschrijver heeft enkel lokale betrokkenheid (gehad) 2 

Inschrijver heeft zowel regionale als lokale betrokkenheid (gehad) 3 
 
5.7.3 Bieding 
Inschrijvers moeten een financiële bieding uitbrengen op de Aula. Voor de Bieding gelden de 
navolgende voorwaarden:  

− De Bieding heeft betrekking op de Aula in de staat waarin deze zich thans bevindt; 

− De Bieding heeft betrekking op de jaarhuur van de Aula; 

− De Bieding dient in euro’s te zijn, zowel in getal als uitgeschreven; 
− De Bieding is vrijgesteld van belastingen; 

− De Bieding dient onvoorwaardelijk te zijn; 

− De Inschrijver ondertekent de Overeenkomst binnen 2 maanden na definitieve gun-
ning; 

− De inschrijver conformeert zich aan de verhuurvoorwaarden zoals neergelegd in de 
model-Overeenkomst (Bijlage 5a) met bijlagen.  

Biedingen die niet aan alle voormelde voorwaarden voldoen, worden terzijde gelegd en uit-
gesloten van verdere deelname.  

De Bieding wordt relatief beoordeeld. De hoogste bieding krijgt het maximaal aantal punten 
van 8. De overige Inschrijvers worden als volgt beoordeeld: 
 

 

     bieding 

Puntenaantal=   _________________________ * 8  

 hoogste bod  

5.8 Op verzoek in te dienen bewijsmiddelen 

Na de Selectieprocedure zal van de winnende Inschrijver op de lijst worden gevraagd binnen 
7 kalenderdagen de nodige bewijsstukken aan te leveren met betrekking tot de in het UEA 
genoemde onderdelen. Indien de verlangde bewijzen niet tijdig, volledig of correct zijn ont-
vangen kan de Inschrijver alsnog van verdere deelneming worden uitgesloten. De Gemeente 
is in dat geval in de mogelijkheid de winnende Inschrijver uit te sluiten van de Selectieproce-
dure en de eerst volgende Inschrijver uit de ranking in de gelegenheid stellen om de bewijs-
stukken in te dienen. 
 
Als bewijsmiddelen gelden de navolgende documenten: 

− Een gedragsverklaring aanbesteden, die op het tijdstip van het indienen van de aan-
melding niet ouder is dan 2 jaar. 

 
Indien uit de aangeleverde bewijsstukken volgt dat de betreffende Inschrijver niet aan de ge-
stelde geschiktheidseisen voldoet, zal de Gemeente de eerst volgende op de lijst uitnodigen 
tot indiening van de bewijsstukken, enzovoort.  
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6. Beoordeling Inschrijving 
 
6.1 Opening Inschrijvingen en beoordeling op compleetheid 
Na de uiterste datum en tijdstip van ontvangst van de Inschrijvingen zoals beschreven in pa-
ragraaf 4.3, worden de Inschrijvingen geopend door de beoordelingscommissie. Een Inschrij-
ver dient te voldoen aan het gestelde in hoofdstuk 5. Na opening van de Inschrijvingen wor-
den deze beoordeeld op: 

1. Vormvereisten en compleetheid, zoals beschreven in paragraaf 5.1 t/m 5.4; 
2. Uitsluitingsgronden, zoals beschreven in paragraaf 5.5; 
3. Geschiktheidseisen, zoals beschreven in paragraaf 5.6; 
4. Gunningscriteria, zoals beschreven in paragraaf 5.7. 

6.2 Beoordelingscommissie 

De beoordeling van de Inschrijvingen vindt plaats door een namens de Gemeente ingestelde 
beoordelingscommissie van 3 terzake kundige personen.  
 
6.3 Winnende en afgewezen Inschrijvers  
Nadat op basis van de uitkomsten van de beoordeling de winnende Inschrijver is geselec-
teerd, wordt aan de winnende Inschrijver het voornemen tot gunning medegedeeld. De afge-
wezen Inschrijver(s) ontvang(t)(en) tegelijkertijd schriftelijk bericht.  
 
Iedere belanghebbende, die het niet met de uitslag eens is, kan binnen maximaal twintig da-
gen na dagtekening van de hiervoor bedoelde brief door middel van een dagvaarding een 
civiel kort geding aanhangig maken bij de bevoegde rechter van Rechtbank Midden-Neder-
land, locatie Utrecht. Deze termijn is een vervaltermijn. Na de periode van twintig dagen is 
het bezwaar tegen de uitslag niet-ontvankelijk en zal het recht van de Inschrijver ter zake zijn 
vervallen.  
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7. Bijlagen  
 
1. Algemeen en uitsluitingsgronden: 

a. Inschrijvingsformulier; 
b. UEA; 
c. Conformiteitenlijst; 
d. Derdenverklaring (indien van toepassing). 

2. Referentieformulier. 
3. Biedingsformulier. 
4. Technische leidraad: 

a. MJOP; 
5. Huurovereenkomst: 

a. Model huurovereenkomst; 
b. Algemene verhuurvoorwaarden. 

 


