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Inleiding

Het indelen van stembureauleden op een stembureau kan in Procura Verkiezingen op verschillende
manieren, met ieder zo zijn eigen voor- en nadelen. Deze handleiding neemt een aantal mogelijkheden
met u door en geeft per optie de voor-, en nadelen. Zo kunt u de voor u meest geschikte optie kiezen.

Voordat u begint

Voordat u start met het indelen van uw stembureauleden moet er het nodige zijn ingericht. Zo moeten
de stembureaus zijn geselecteerd die u deze verkiezing(en) gebruikt en moeten deze stembureaus zijn
gekoppeld aan een zogenaamde “gewenste bezetting”. Tenslotte moet de beschikbaarheid van uw
stembureauleden bekend zijn. Als dat geregeld is kunt u aan de slag met het indelen van uw
stembureaus.

TIP: Vraag eerst de beschikbaarheid van stembureauleden uit
Moet u bovengenoemde stappen nog doorlopen?
Raadpleeg dan eerst de handleiding van het Ledenportaal.

Tip: Gebruik de Checklist
Deze handleiding beschrijft alle stappen in de volgorde waarin u deze dient uit te voeren.
Als u de handleiding vanaf de eerste pagina doorleest, wordt u door alle stappen geleid.

Mogelijk heeft u een aantal van deze stappen al uitgevoerd, of weet u al hoe de applicatie werkt.
U kunt er dan voor kiezen om het laatste hoofdstuk Checklist als startpunt gebruiken.

Als u een vinkje kunt zetten voor alle punten in de Checklist, bent u goed voorbereid.
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https://faq.procura.nl/

Voorbereiding Opties Checklist

Per stembureaulid
Per stembureau
Automatisch
Indeling kopiéren

YV V V V

Opties voor indelen

Deze handleiding neemt de opties met u door die u heeft voor het indelen van uw stembureauleden.

Handmatig per stembureaulid indelen

Handmatig per stembureau indelen

Automatisch indelen

Indeling voorgaande verkiezing kopiéren
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Voorbereiding Opties Checklist

Per stembureaulid
Per stembureau
Automatisch
Indeling kopiéren

YV V V V

Optie: Handmatig per stembureaulid indelen

Zie menu Stembureauleden het tabblad Actuele indeling van een stembureaulid.

@-= Procura Verkiezingen

% stembureaus Stembureauleden = Kandi i 21 = Presentatie [ Centrale stemopneming b Benoemingen (&) Formulieren i@ Ledenportaal
= Hoofdmenu Gegevens stembureaulid: Duck, D
[ Stembureauleden Samenvatting Persoonsgegevens Kenmerken Voorkeur Beschikbaarheid Acluele indeling Correspondentie Historie
. Stembureaus indelen
] Overzicht Indeling Naar tabel (Esc) Volgende (F2) Nieuwe indeling (F7) Wijzig indeling (Enter) Verwijder indeling (F8)
., Gem. stembureau indelen B
) Trainingen indelen Beschikbaarheid 14-03-2022 Onbekend Beschikbaameld 15-03-2022  Onbekend
.| Rubrieken muteren B ~
- Beschikbaarheid 16-03-2022 Beschikbaar Status opleiding
. Vergoedingenlijst
Status verkiezing ‘Aandachispunt
Actualiseren NAW-gegevens
Voorkeuren
Correspondentie
Formulieren
E-learning
Exporieer Indeling 1 - 196 College Wil (16-03-2022)

Naam 196 College Witwassenaar
status 4N Niet alle functies ziin ingedeeld voor de geconfigureerde bezetting

Bezetting @ Bezetting 1x Voorzitter, 3  Lid, 2 Tellers

FUNCTIE NAAM VAN -TOT s1
A Voorzitter 07:00 - 02:00
© Ld D Duck [i] 07-00 - 02:00
A Lid 07:00 - 02:00
A L 07:00 - 02:00
A Teler 20:45 - 02:00
A Teler 20:45 - 02:00

U ziet de persoonsgegevens van een specifiek stembureaulid. Via het tabblad Actuele indeling kunt
u dit stembureaulid snel indelen op een stembureau.

Voordelen
Deze werkwijze is vooral handig als u bijvoorbeeld onlangs contact heeft gehad met een specifiek
stembureaulid en de wensen van dit stembureaulid direct wilt meewegen tijdens het indelen.

Nadelen

Omdat u telkens vanuit het perspectief vanuit één persoon werkt is het grootste nadeel dat dit de
meest tijdrovende én minst overzichtelijke optie is. Tevens omzeilt u het gebruik van de Advieslijst. De
Advieslijst kan u helpen met het vinden van het meest geschikte stembureaulid bij een stembureau.
Door de Advieslijst niet te gebruiken, zult u handmatig naar het meest geschikte stembureau en functie
moeten zoeken.
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Voorbereiding Opties Checklist

Per stembureaulid
Per stembureau
Automatisch
Indeling kopiéren

YV V V V

Optie: Handmatig per stembureau indelen

Zie menu Stembureauleden > Stembureaus indelen en dubbelklik op een specifiek stembureau

@-—— Procura Verkiezingen

ﬂ Stembureaus Stembureauleden = Kandidaatstelling £ Uitslagverwerking T3 Presentalie Cenirale stemopneming @ Benoemingen B Formulieren &Ledenpur{aal
= Hoofdmenu Indeling stembureau: 1 - Nienoordkapel
Stembureauleden Naar tabel (Esc) Vorige (F1) Volgende (F2)
|/ Stembureaus indelen Stembureau: 1 Niencordkapel {16-03-2022)
./ Overzicht indeling Stembureaulid S Opslaan Gewenste bezetting @ Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
J Gem. stembureau indelen
Functie | Datum open  16-03-2022
. Trainingen indelen
Rubrieken muleren Status indeling - Stembureau 1 Nienoordkapel
. Vergoedingenlijst Begin-/ Eindtijd |07:30 01:30 Adres Breedweerlaan 75,1963 BL Heemskerk
Actualizeren NAW-gegevens FUNCTIE NAAM VAN - TOT
A | Voorzitter 07:00 - 02:00
Correspondentie )
! Lid H.Z.D.S.L. Schenker [i] X | 07:00-02:00
5 I { | Lid E. de Biezen (i) X  07:00-02:00
ormulieren
1 Lid C.C.L.M.D. Bickmann [i] X 07:00-02:00
E-leaming ] Teller FAL Bellamkadam [i] X 20:45-02:00
] Teller E.l. van den Diepenbeek [i] X  20:45-02:00

Exporteer

U ziet de indeling van een specifiek stembureau. Via dit scherm heeft u een overzicht van alle gewenste
functies van dit stembureau en ziet u in één oogopslag of de indeling compleet is.

U kunt in het veld “Stembureaulid” de naam van een specifiek stembureaulid intypen om deze persoon
snel in te delen. U kunt ook in de tabel op een functie klikken en vervolgens op de knop Advieslijst.
Vanuit de Advieslijst kiest u het meest geschikte stembureaulid voor deze functie. Deze stap herhaaltu
totdat de volledige bezetting van dit stembureau compleet is.

Voordelen

Deze werkwijze is geschikt om de volledige controle over het indelen te behouden en per stembureau
overzicht hebt over de actuele statussen. U ziet per stembureau wat daarvan de status is en u kunt de
Advieslijst gebruiken die u helpt met het zoeken van het meest geschikte stembureaulid. Daarnaast
kunt per stembureaulid eenvoudig de gemaakte aantekeningen en opmerkingen van de
stembureauleden doornemen.

Nadelen
Het nadeel van deze werkwijze is dat u, om tot een complete indeling te komen, u veel zult moeten
dubbelklikken om alle stembureauleden in te delen.
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Voorbereiding Opties Checklist

Per stembureaulid
Per stembureau
Automatisch
Indeling kopiéren

YV V V V

Optie: Automatisch indelen

Zie menu Stembureauleden > Stembureaus indelen enklik op Indelingen magiér gevolgd
door Stembureaus indelen

A Indelingen magiér x

Indelingen magiér - Stembureauleden indelen

Stap 1/ 6: Inleiding

A Inleiding

Iet behulp van de indelingenmagiér kunt u stembureauleden automatisch indelen
De indelingenmagiér zoekt het meest geschikie stembureaulid voor een functie en deelt deze automatisch in.

De ingestelde functie eisen en wensen worden gebruikt om het meest geschikie stembureaulid te vinden
U heeft de mogelijkheid om de functie eisen en wensen aan te passen in deze wizard.

Druk op "Volgende (F2)" om de magiér te starten.

Annuleren (Esc) Volgende (F2)

U ziet een wizard waar in een aantal stappen wordt gevraagd hoe u uw (volledige) stembureaus wilt
indelen.

In de wizard geeft u aan welke stembureau(s) en welke functie(s) u wilt indelen via de wizard. Als u alle
functies en stembureaus selecteert, dan zal de wizard de complete indeling voor u regelen, mits er
uiteraard voldoende geschikte stembureauleden zijn.

Voordelen
Deze werkwijze is vooral geschikt om veel stembureauleden in te delen. Omdat de wizard altijd
stembureauleden op de meest geschikte functie zal indelen, zal de indeling doorgaans ook goed zijn.

Nadelen

Het nadeel van deze werkwijze is dat de wizard alleen kijkt naar de functie eisen en functie wensen.
De wizard houdt geen rekening met opmerkingen van stembureauleden.

De wizard werkt dan ook vooral goed door veel stembureaus in één keer in te delen en deze indeling
vervolgens te controleren door de opmerkingen en aandachtspunten door te nemen.

Tip: Opties combineren
Idealiter gebruikt u de automatisch indeling voor het indelen van het grootste deel van uw
stembureauleden en de handmatige stappen ter controle voor de persoonlijke touch.
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Voorbereiding Opties Checklist

Per stembureaulid
Per stembureau
Automatisch
Indeling kopiéren

VV VY

Optie: Indeling voorgaande verkiezing kopiéren

Zie menu Stembureauleden > Stembureaus indelen klik op de knop Indelingen magiér

Indelingen magiér - Keuze

Indelingen Magiér Keuze
Selecteer de wizard die u wilt doorlopen

[ Stembureauleden indelen

Het indelen van functies bij

Kopléren indelingen

@ Het kopiéren van indelingen vanuit een andere verkiezing

== Verwijderen bestaande indelingen

Het 1 van indelingen bij

Via indelingen kopiéren kunt u de indeling uit een voorgaande verkiezing kopiéren naar de geopende
verkiezing.
Deze functionaliteit kan gebruikt worden voor twee zaken:
e Als erop één verkiezingsdag meerdere verkiezingen zijn.
Bijvoorbeeld een gecombineerde Provinciale Staten en Waterschapsverkiezing
e Als utevreden bent met de indeling van een voorgaande verkiezing en deze als start wilt
gebruiken bij de nieuwe verkiezing

Voordelen

Bij een gecombineerde verkiezing hoeft u stembureauleden niet tweemaal in te delen.

De volledige indeling (eventueel inclusief beschikbaarheid en status opleiding e.d.) van een voorgaande
indeling kunnen gekopieerd worden naar een andere verkiezing.

Bij een gecombineerde verkiezing hoeft u dan in één verkiezing de indeling bij te houden. Zodra u de
indeling compleet heeft kopieert in u één keer de volledige indeling.

Het gebruiken van de indelingen kopiéren functionaliteit als vertrekpunt voor een nieuwe verkiezing is
ook een optie mogelijk.

Nadelen

Indelingen kopiéren houdt tijdens het kopiéren van een indeling nergens rekening mee anders dan de
vraag of het stembureaulid uit de gekopieerde verkiezing toen was ingedeeld. Dat maakt dat deze
functionaliteit buiten gecombineerde verkiezingen om weinig meerwaarde heeft.

Alleen gebruiken als u de indeling en stembureaus van een vorige verkiezing opnieuw wilt gebruiken als
start tijdens de nieuwe verkiezingen en als u nog geen stembureauleden heeft ingedeeld!
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Voorbereiding

Checklist

Per stembureaulid
Per stembureau
Automatisch
Functie-eisen
Indeling kopiéren
Indeling verwijderen

VVVVYVYY

Stappenplan indelen per stembureaulid

Zie menu Stembureauleden > Stembureauleden en zoek naar een specifiek stembureaulid.

@ -— Procura Verkiezingen QP | - Verkiezing Gemeenteraad 2022 = Gemeente Testdam | @ 0~ MaarenvanderVeer [ = 7

A Stembureaus. Stembureauleden = AL g o B Centrale stemopreming @ Bey ge! a] s Ledenpor n
2 Hoofdmenu Stembureauleden
oeken (F5 Esc w (F7) h [ serw (F8)
G ey Zoeken (F5) Reset (Esc) Nieuw (F7) Muteren (Enter) Verwiideren (F8)
Stembureaus indelen Zoek stembureauleden
Overzicht indeling Achtemaam | duck E-mailadres
Gem. stembureau indelen = =
Burgerservicenummer Geboortedatum = @) 0
Trainingen indelen
Actieflid | Actief - @ Status verkiezing * |
Rubrieken muteren
Vergoedingeniist Beschikbaar (verkiezing) -0 Indeling (verkiezing) -0
Actualiseren NAW-gegevens. Training - ) Stembureau * | [
Functie (voorkeur) - ] Functie (ingedeeld) * 1
Correspondentie
Kenmerk - Status indeling - |
Formulieren
Kenmerk waarde - Status opleiding = | O
E-earning -
Voltooide E-leaming -
Exporteer
2 stembureauleden gevonden Aantal: 2
BSN NAAM OPM  E.MAIL MOBIEL ADRES POSTCODE PLAATS ACTIEF
777722586  Duck D [ d duck@teleduck com Dorpslaan Duckstad Ja

Selecteer een stembureaulid en klik op Muteren (Enter).
Dubbelklikken op een stembureaulid is ook mogelijk.

Ga naar tabblad Actuele indeling

@.— Procura Verkiezingen aqp = Verkiezing Gemeenteraad 2022 = Gemeente Testdam | éfs 0 | = Maarten van der Veer E}ﬂ ?
4 Stembureaus Er T = Kar & Utslagverwerking W Pr i B Centrale ste: i Bengemingen () Formul L [o]
P | Gegevens stembureaulid: Duck, D
e ——— Samenvating Voorkeur Carsspondents  Histois
Stembureaus indeler
Overzicht indeling Naar tabel (Esc) Volgende (F2) Nieuwe indeling (FT) Wijzig indeling (Enter) Werwijder indeling (F8)
Gem. stembureau indelen Beschikbaarheid
Trainingen indelen Beschikbaarheid 14-03-2022 Onbekend Beschikbaarheid 15-03-2022 Onbekend
Ru teren
torieken muteren Beschikbaarheid 16-03-2022 Beschikbaar Status apleiding
Vergoedingenlijst
Status verkiezing Aandachtspunt
Actualiseren NAW-gegevens
Voorkeuren
Correspondentie
Formulieren
E-learning
Exporieer Indeling stembureau - 2 Wijkcentrum Eendhoven (16-03-2022)

Naam 2 Wijkcentrum Eendhoven
Status  l Een indefing van het stembureau is niet correct

Bezetting @ Bezetting 1x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers

FUNCTIE NAAM VAN . TOT STATUS OPLEIDING AANDACHTSPUNT
© Voorzitter F Nandlal o 0700 - 02:00 Geslaagd

© Lud D Duck o 07-00 - 02:00

A Ld MAG Isseldik n 07-00 - 02:00 Geslaaod

© Procura BV - 2022
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U ziet hier de beschikbaarheid per dag, de status opleiding en de voorkeuren van het stembureaulid.
Als u in deze gegevens wijzigingen wilt aanbrengen, dan kunt u dat doen in de daarvoor bestemde
tabbladen.

Hier ziet u ook de huidige indeling(en) van dit stembureaulid. Via de knoppen Nieuwe indeling (F7)
kunt u dit stembureaulid indelen op een stembureau. Viawijzigen indeling (Enter) kuntude
bestaande indeling van dit stembureaulid aanpassen en via Verwijder indeling (F8) de
bestaande indeling verwijderen het geselecteerde stembureaulid.

Met een klik op Nieuwe indeling (F7) wordteen pop-up getoond.
Hier kunt u een stembureau en functie selecteren waar u dit stembureaulid op wilt indelen.

Indeling stembureaulid - Duck, D

Indeling actuele verkiezing

stembureau [|

Functie
Status indeling

Begin-/ Eindtijd |07:30 | |01:30

Annuleren (Esc) | Opslaan (F9)

Kies eerst een stembureau. De huidige indeling van dat stembureau wordt getoond. Klik op de functie
waarop u dit stembureaulid wil indelen.

Indeling actuele 9

Stembureau | 2 Wijkcentrum Eendhoven
Functie  Lid
Status indeling

Begin-/ Eindtiid 0700 0200

FUNCTIE NAAM VAN -TOT OPLEIDING
Voorzitter F. Nandlal 07.00 - 02:00 Geslaagd
Lid KA. Herikhuisen 07.00 - 02:00 Geslaagd
Lid C.P.M. Heuvel 07.00 - 02:00 Geslaagd

-02
C. Kempen-van Viagsma 2045-02:00 Geslaagd
N.CRG. Rasing 2045-02:00 Geslaagd

Annuleren (Esc) | | Opslaan (F9)
Met het klikken op Opslaan (F9) wordt het stembureaulid ingedeeld.

Controleer of de indeling correct is door na te gaan of de stembureauleden een groen vinkje voor hun
naam hebben staan.
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Checklist

Voorbereiding

Per stembureaulid
Per stembureau
Automatisch
Functie-eisen
Indeling kopiéren
Indeling verwijderen

VVVVYVYY

Stappenplan per stembureau

Zie menu Stembureauleden > Stembureaus indelen Dubbelklik op een stembureau.

@ -= Procura Verkiezingen QP  ~ Verkiezing Gemeenteraad 2022 = Gemeente Testdam | & 0 | ~ Maarlen van der Veer
4 Stembureaus Stembureauleden iE Kandidaatstelling & Uitslagverwerking 3 Presentatie Centrale i -] ingen BF s Ledenportaal o
= Hoofdmenu Indeling stembureau: 1 - Bibliotheek Den Vosch
Stemburcauleden Naar tabel (Esc) Volgende (F2)
Stembureaus indelen Stembureau: 1 Bibliotheek Den Vosch (16-03-2022)
Overzicht indeling Stembureaulid .| Opslaan Gawenste bazetting @ Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Gem. stembureau indelen
Functie - Datum open  16-03-2022
Trainingen indelen
Rubrieken muteren Status indeling - Stembureau 1 Bibliotheek Den Vosch
Vergoedingenilijst Begin- / Eindtijd | 07:30 01:30 Adres Breedweerlaan 75,1963 BL Heemskerk
Actualiseren NAW-gegevens. FUNCTE NAAM VAN - TOT STATUS OPLEIDING AANDACHTSPUNT
A Voorzitter 07:00 - 02:00
Comespondentie
& A Lo 07.00 - 02:00
A Ld 07:00 - 02:00
Formulieren
A Ld 07:00 - 02:00
Teller 2045 - 02:00
E-leaming A
A Teller 20:45 - 02:00

Exporteer

Eerder heeft u al een selectie gemaakt van stembureaus en heeft u per stembureau aangegeven wat
uw gewenste bezetting is (bijvoorbeeld 1x voorzitter, 3x lid en 2 tellers). U ziet dat de gewenste
bezetting al wordt getoond, maar er nog geen stembureauleden zijn gekoppeld aan deze bezetting.
Om aan te geven dat de indeling incompleet is, staan er rode uitroeptekens voor de lege regels.

We gaan nu stembureauleden indelen en dat doen we met behulp van de knop Advieslijst
Daarvoor selecteren we eerst de functie die we willen gaan indelen, bijvoorbeeld de voorzitter.
Selecteer deze regel en daarna klikken we op de knop Advieslijst

FUNCTIE NAAM VAN -TOT
[ oo 0 o000
A Lud 07:00 - 00:00
A Ld 07:00 - 00:00
A Ld 07:00 - 00:00
A Teler 20:45 - 00-00
A Teller 20:45 - 00:00

Tip: Dubbelklikken
U kunt dubbelklikken op een functie om de Advieslijst snel te openen.
In de advieslijst kunt u ook dubbelklikken om deze persoon snel in te delen.
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Na het klikken op Advieslijst komt een pop-up in beeld met alle geschikte stembureauleden die op
deze functie ingedeeld kunnen worden. De meest geschikte kandidaat staat bovenaan met de meeste
sterretjes.

Adbvieslijst - Voorzitter - 1 Instituut Broek op Langéduck (1961 JP / Heemskerk)

Functie eisen Functie wensen Opslaan
Alle Stembureauleden  (J Violdoen aan eisen Voldoen aan eisen en wensen  (J
Aantal: 97 | Zoeken in de tabe
GESCHIKTHEID OPM | NAAM BESCHIKEAAR GESLACHT GEBOORTEDATUM ADRES
[i] 5 Uijthof, L Beschikbaar Man 07-07-1975 zeepziederstraat 5/ 1825GK / Alkmaar
[i] Weer, M. vd Beschikbaar Man 01-01-1970 Dolabraweq 22 / 4022aa / Alkmaar
i naam, Beschikbaar
[i] B naam, Beschikbaar
[i] 5 Boele - Boele, W.J.G Beschikbaar Vrouw 31-07-1952 Koenraadsingel 8 / 9919 RA/ Prulpark
ot [i] ¥ Borgesius, MO.D.MP. Beschikbaar Vrouw 13-03-1981 379999 BX / Prulpark
o [i] G Bornmann, A.D.N. Beschikbaar Vrouw 26-09-1980 1379932 HV / Prulpark
yk] i} E Bouchal, C.BV.M. Beschikbaar Man 23-08-1960 Alexandriebaan 66 / 9956 SQ / Prulpark
iy [i] G Boljadayni, 1. Beschikbaar Man 23-09-1928 6/9933 MN
iy [i] E Boljadayni, M.J.M.A. Beschikbaar Man 31-12-1999 46 /9835 JU ! Prulpark
o i 5 Brennwald, A.LV.C. Beschikbaar Vrouw 29-05-1970 1579901 VT / Prulpark
iry ] [i] ¥ Breul, E. van Beschikbaar Vrouw 28-12-1985 Limcoweg 7 / 9850 PI / Prulpark
o] [i] 5 Breul, J S M H van Beschikbaar Man 17-01-1962 7 /9850 P/ Prulpark
iy [i] E Buel - Beyl, JTRA Beschikbaar Vrouw 20-11-1924 Katrijpdreef 19 / 9969 HQ / Prulpark
by [i] 5 Buel, C.RB.J.C. Beschikbaar Man 21-05-1954 4819821 GZ
0 [i] 5 Buel, J.1. Beschikbaar Man 25-06-1949 12 111/9929 GG
ryk] [i] = Buel, S.C.N.M.B. Beschikbaar Vrouw 12-03-1957
iy [i] 5 Buel, SESR Beschikbaar Man 23-10-1914 462 /9801 DQ
iy [i] 5 Beuter, I. de Beschikbaar Vrouw 24-11-201 34 RD / 9860 HW / Prulpark
o] [i] B Beutef, TP.G. de Beschikbaar Man 25-08-2009 34 RD /9860 HW / Prulpark
o] [i] 5 Caalen, F Beschikbaar Vrouw 31-01-1968 349 /9940 MO [ Prulpark
o [i] E Colak, TGF Beschikbaar Vrouw 16-07-1972 29 /9893 HU / Prulpark
iy [i] Colje, M.W.J. Beschikbaar IMan 09-06-2009 Wageningsedreef 25 / 9813 LE / Prulpark
Sluiten (Esc)
U kiest hier het stembureaulid dat u wenst in te delen en klikt op Opslaan
Tip: Dubbelklikken
U kunt ook dubbelklikken op een stembureaulid in plaats van de knop Opslaan
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Functie eisen en wensen
Functie eisen en wensen stelt u in door in de Advieslijst te klikken op de knop Functie eisen of

Functie wensen.

U kunt bij “functie eisen” vaststellen waaraan een stembureaulid minimaal moet voldoen. Alleen
stembureauleden die aan alle eisen voldoen krijgen één ster. Zo kunt u heel snel herkennen wie
voldoen aan uw minimale eisen.

U kunt ook “functie wensen” vaststellen. Als stembureauleden voldoen aan uw wensen krijgen ze meer
sterretjes (tot 5 sterren). De stembureauleden die aan de meeste “functie wensen” voldoen zijn in
theorie de meest geschikte kandidaten.

Wensen advieslijst voor functie: Voorzitter x

Criteria-gegevens

Geboortedatum van / tm

Cijfers postcode gelijk [ Voorkeur wijkindeling (J
Filter reeds ingedeeld Voor verkiezing * | * ‘Voorkeur stembureau
Beschikbaar [J Voorkeur functie
Status opleiding b
Ervaring - eerdere functies Minimale score [
Ervaring - Minimaal aantal |2 * Ingedeeld op deze functie fijdens O
Ervaring - eerdere functies Ingedeeld op dit stembureaunr tijdens O
Beschikbare functies Geselecteerde functies
Teller vanaf 20.45 uur (historisch) Vioorzitter (historisch)
Lid (actueel) Plv voorzitter (actueel)
Lid gehele dag (historisch)
Lid gehele dag (historisch) -

Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
oorzitter avond (historisch)

B

Kenmerken

Annuleren (Esc) Kenmerk toevoegen Opslaan (F9)

In het voorbeeld hierboven hebben we als functie wensen aangegeven dat we graag rekening willen
houden met de voorkeuren van het stembureau lid v.w.b. keuze stembureau en voorkeur functie en dat
we graag stembureauleden zoeken die al minimaal tweemaal als voorzitter of als plaatsvervangend
voorzitter zijn ingedeeld.

Als aan al deze wensen voldaan wordt krijgt de kandidaat de maximale score van 5 sterren. Maar als

niet aan alle wensen wordt voldaan krijgt de kandidaat een score tussen 1,5 en 4,5 sterren.

Let op: Functie-eisen en wensen instellen
Lees hoofdstuk Functie-eisen voor meer informatie over het instellen van functie-eisen en wensen.
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Na het vaststellen van onze wensen en eisen zien we dat we in S.E.S.R. Binsbergen een ideale kandidaat
hebben die aan alle wensen en eisen voldoet.

Advieslijst - Voorzitter - 1 Instituut Broek op Langéduck (1961 JP / Heemskerk) x

Functie eisen Functie wensen Opslaan
Alle Stembureauteden [ Voldoen aan eisen Voldoen aan eisen enwensen  (J
Aantal: 10 | Zoekeninde
GESCHIKTHEID OPM  NAAM BESCHIKBAAR GESLACHT GEBOORTEDATUM ADRES
—_— e Geschkar [ Man 250191 k250100
Doodewaard Gubbels, E.M Beschikbaar Vrouw 16-05-1961 Abeelsingel 69 /9998 BM / Duckstad

}{}Q o B Doodewaard Smolders-Soetmulder, W.J.M. De die = Beschikbaar Virouw 18-08-1957 Winkelsteegsesteeg 8 / 9998 PO / Ducks
oty [i] B Dorego, AP Beschikbaar Vrouw 20-03-1940 10 / 9943 LX/ Prulpark
oy [i] B Nulft, A B.G.A.G. Beschikbaar IMan 14-12-1972 Dosiopark 74 B / 9857 WL/ Prulpark
iyt d [i] B Uijthof, L Beschikbaar Man 07-07-1975 zeepziedersiraat 5 / 1825GK / Alkmaar
iyl [i] B naam, Beschikbaar
by o] [i] Il Iﬁoui[l‘, HHPF.J. Beschikbaar Ian 02-08-1974 168 /9877 QT / Prulpark

ko] [ ] B Deltz, W.S. Beschikbaar Vrouw 15-09-1929 Duikerhof 55/ 9887 DE / Prulpark

LIy [i] B Dresen-Neienhlysen, AAH.G. Beschikbaar Vrouw 08-07-1975 Dominicanenpad 30 / 9998 MI / Duckstac

Sluiten (Esc)

Als we willen weten waarom een andere kandidaat niet de volledige score van 5 sterren krijgt, dan
kunnen we klikken op de kolom met sterretjes

Adwvieslijst - Voorzitter - 1 Instituut Brogk op Langéduck (1961 JP / Heemskerk) x

Functie eisen Functie wensen Opslaan
Alle Stembureauteden [ Voldoen aan eisen Voldoen aan eisen enwensen ([
Aantal: 10 | Zoeken in de
GESCHIKTHEID OPM  NAAM BESCHIKBAAR GESLACHT GEBOORTEDATUM ADRES
I I e [oescradaar | Wan [ 20101914 | 452/ 5301 0o
Doodewaard Gubbels, E.IM Beschikbaar Vrouw 16-053-1961 Abeelsingel 69 /9996 BM / Duckstad
}ﬁ{} 0 B Doodewaard Smolders-Soetmulder, W.J.M. De die = Beschikbaar Vrouw 18-08-1957 Winkelsteegsesteeg 8 / 9998 PO / Ducks

Nadat we geklikt hebben op de sterretjes bij E.M. Doodewaard, Gubbels zien we waarom deze persoon
een score heeft van 2,5 ster.
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TK-2021 - Geschiktheid stembureaulid - Doodewaard Gubbels, E.M.

Geschiktheid

Stembureaulid  Doodewaard Gubbels, E.M.
Functie Voorzitter

Geschikiheid Voldoet aan eisen, maar niet aan alle wensen

i

©  Functie - Eisen

A Functie - Wensen

CRITERIA GEWENST GEGEVENS STEMBUREAULID
“oorkeur stembureau Instituut Broek op Langéduck

Voorkeur functie Voorzitter

Ervaring eerdere functies (aantal) 2

Sluiten (Esc) |

We zien dat het stembureaulid aan alle eisen voldoet, maar geen voorkeur heeft voor het stembureau
of voor de functie. Maar wel voldoet aan de wens van minimaal 2x deelname.
Nu weet u waarom de persoon geen 5 sterren heeft gekregen.

ot} [i] [ Doodewaard Gubbels, E.M Beschikbaar Vrouw 16-05-1961 Abeelsingel 69 / 9398 BM / Duckstad

Als u nog meer details over de persoon zelf wil weten, kunt u op het tweede symbool klikken. Het o
symbool. U krijgt dan alle persoonsgegevens te zien.

Als u met uw muis boven het - beweegt, dan krijgt u de opmerkingen van/over deze persoon te zien.

- Maarten van der Veer

S Kanoidaatsteling & Uitslagvernerking DPresentatie [ Centrale stemopneming (8 Formulieren g Ledenportaal

= Hoofdmenu Indeling stembureau: 1 Instituut Broek op Langéduck
Stembureauleden Naar iabel (Esc) | | Vorige (F1) | | Voigende (F2) |  Opstaan (F9) |  Venwier indeing (F8)
(P ELIET 25 T Stembureay 1 INSttu Brogk 0p LaNgEauck Posicote 196107
[J Cverzicnt nceling
Aores  Marquettetaan 1 Plaats Heemskerk

[, Trainingen indelen

 Rubrieken muteren Gewenste bezefing Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers

[ Vergoedingeniist
NAWY. [ =t Advieslist Status indeling
Erme e Functie | - Begin-/Eindtid 0730 | [01:30
Formulleren
FuncTiE NaAm van -TOT staus oPLEIDING AANDACHTSPUNT
Exporteer
© Voomitter EM. Doodewaard Gubbels | # @ | 07:00-02:00
A e 07:00- 0200
A L 07:00- 0200
A ue 07:00- 0200
A Teer 20:45-02.00
A Teler 2045 - 02:00

Na het selecteren van de meest geschikte kandidaat zien we dat deze persoon is ingedeeld op het
stembureau.
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Adwvieslist - Vooraitter - 1 Instituut Broek op Langéduck (1961 JP / Heemskerk)

Functie eisen

Alle Stembureauleden

GESCHIKTHEID OPM

2oeeeSOSOSOSS

Functie wensen Opslaan

Voldoen aan eisen  [J

NAAM BESCHIKBAAR

Doodewaard Smolders-Soetmulder, W.J.M. De die = Beschikbaar
't HAM

1, J.MIM.

1, LE

1, M.JJ.

777 Hees, M.M. Aus m
Abbink, R.

Abeelen, E.

Disveld Laat, M.8
Dobbelsteen, M.A

Beschikbaar
Beschikbaar

Tip: Gebruik de zoekfunctie

Voldoen aan eisen en wensen

GESLACHT

Vrouw
Vrouw
IMan

Vrouw
Vrouw
Vrouw
Man

Viouw
Viouw
Viouw

Azntal: 1176 |duckstad

GEBOORTEDATUM

16-08-1957
19-09-1960
08-11-1986
07-12-1994
03-04-1953
07-12-1961
01-01-1980
08-05-1994
02-06-1994
14-03-1958

ADRES

Winkelsteegsesteeq 8/ 9998 PO / Duck
Tangoweq 33 / 9999 VI / Duckstad
Loevesteinpad 55 / 9998 G / Duckstac
Gabriélkade 57 / 9999 Tl / Duckstad
Rustenburgkade 28/ 9999 GR / Ducksti
Viietsteeg 38 / 9998 FJ/ Duckstad
Scheidemakerskade 351 A 229 /9998 L
Evertsendreef 34 / 9997 AN / Duckstad
Ziekerpad 3428 / 9987 DK / Duckstad
Haviksingel 43 / 9939 JT / Duckstad

U kunt rechtsboven in de zoekbalk tikken. Als u begint met het typen, dan worden direct alle personen

getoond die aan uw zoekopdracht voldoen. U kunt hier een naam typen, maar het is evengoed ook

mogelijk op andere velden te zoeken. Type bijvoorbeeld een adres, plaats, of op andere gegevensveld.

Als u zoekt op de plaats waar het stemlokaal zich bevindt. U vindt dan alle stembureauleden die in

dezelfde plaats woonachtig zijn.
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Voorbereiding Praktijk Checklist

>
>
>
>
>
>

Per stembureaulid
Per stembureau
Automatisch
Functie-eisen
Indeling kopiéren
Indeling verwijderen

Stappenplan automatisch indelen

In het volgende deel van de handleiding wordt uitgelegd hoe u de indelingen magiér gebruikt.
Zie menu Stembureauleden > Stembureaus indelen enklik op Indelingen magiér

@ -= Procura Verkiezingen ) - Gemeente Testidam | &fs 0 | = Maarten van der Veer
£ Stembureaus Stembureauleden (= & Ui O Presentatie [ Gentrale stemopneming @ Benoemingen [ Formulieren  @iLedenportaal o]
= Hoofdmenu Stembureaus indelen
Stembureauleden Wuteren (Enter) Controle (F8) Indefingen kopieren | | A Indelingen magier
[ stembureaus indelen Aantal: 81 | Zoeken in de tabel
Il Overzichtindeling NUMMER | NAAM TYPE BEZETTING ADRES POSTCODE  PLAATS STATUS OMSCHRLIVING.
L/ Gem. stembureau indelen 9 2 Wijkcentrum Eendhaven Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Abbenven 6 1963 RC Heemskerk  Gereed
Trainingen indelen 03 Bibliotheek Den Vosch Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Bresdweerlaan 75 1963 BL Hesmskerk  Geresd
ubrisken © 4 Parochiehuis Kalkoensteradeel  Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Moppersteeq 2 9999 BB Duckstad  Gereed
ubrieken muteren
- O s Hotel Duckvoort Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Klaverpark 1 9999 CQ Duckstad  Gereed

Kies vervolgens voor Sstembureauleden indelen

Indelingen magiér - Keuze

Stembureauleden Iindelen
Het indelen van functies bij

Kopléren indelingen

Het kopiéren van indelingen vanuit een andere verkiezing
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Stap 1 van 6 Inleiding

Indelingen magiér - Stembureauleden indelen

Stap 1/ 6: Inleiding

A Inleiding

Wet behulp van de indelingenmagiér kunt u stembureauleden automatisch indelen.
De indelingenmagier zoekt het meest geschikie stembureaulid voor een functie en deeli deze automatisch in.

De ingestelde functie eisen en wensen worden gebruikt om het meest geschikie stembureaulid te vinden
U heeft de mogelijkheid om de functie eisen en wensen aan te passen in deze wizard.

Druk op "Volgende (F2)" om de magiér te starten.

Annuleren (Esc) Volgende (F2)

Na het klikken op Stembureauleden indelen wordtu begroet met een startscherm waarin wordt
uitgelegd wat de magiér voor u kan betekenen.
Klik op Vvolgende (F2) om verder te gaan.
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Stap 2 van 6 Selectie stembureaus

De wizard gaat op zoek naar alle stembureaus waarvan de indeling nog incompleet is. Nadat de wizard

klaar is met zoeken wordt een scherm met stembureaus getoond.

Indelingen magigr x

Indelingen magiér - Stembureauleden indelen

Stap 2 | 7- Selectie stembureaus

& Selectie stembureaus

Selecteer de stembureaus die u via de wizard wilt indelen

De wizard deelt alleen de openstaande functies voor u in. Reeds ir a
Alleen stembureaus met een gekoppelde gewenste bezetting en waarvan de indeling incomplest is, zin te selecteren.

SELECTIE

o000 Al

Alles deselecteren

OMSCHRLVING

1 Gemeentehuis Demodam

2 Wijkcentrum Eendhoven

3 Bibliotheek Den Vosch

4 Parochiehuis Kalkoensteradssl
5 Hotel Duckvoort

6 Stichting Zwaandam

7 Jongerencentrum Snaterswolde
8 Zalencentrum Duckvoort

9 Station Drogezand

10 College Kwexel

11 Basisschool Snaveldoorn

12 Restaurant De Versnapering
13 Opvangcentrum Karnhem

14 OBS Broek op Langeduck

15 Basisschool Karnhem

16 Diaconie Smulpapendrecht
17 Stichting Grillourg

18 OBS Zwaandam

19 Restaurant Gansvoort

Alles selecteren

Vorige (F1)

TYPE

Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau
Stembureau

stembureauleden blijven on

ket

GEWENSTE BEZETTING

Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Vioorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Vioorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezefting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Vioorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezefting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Vioorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Vioorzitter, 3 x Lid,

Afwijkend stembureau - 10:00-13:00 - Voorzitter, 3x Lid

Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid,
Bezetting 1 x Vioorzitter, 3 x Lid,

Volgende (F2)

2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers

2 Tellers
2 Tellers
2 Tellers

REEDS INGEDEELD

o o0 o o 00 0 0 e 0 e o000 oo W

OPEN FUNCTIES

[ T= T S S S T I TS T T T I <

P29 PPIISILSILSOSISISTIOSIOSIEISIRIRSTR®

Alleen stembureaus waarvan de indeling nog incompleet is zullen worden getoond. In de kolom “Reeds
ingedeeld” ziet u hoeveel stembureauleden al zijn ingedeeld op een functie. In de kolom “Open functies”
ziet u hoeveel lege plekken nog opgevuld moeten worden.

De wizard zal alleen de open plekken vullen, stembureauleden die al waren ingedeeld op een

stembureau zullen nooit overschreven of verwijderd worden.

Door met uw muis boven het i symbool te wachten ziet u de huidige indeling van dat stembureau.

U kunt in één keer alle stembureaus aanvinken, of een specifiek aantal stembureaus.

Vink ten minste één stembureau aan en klik op Vvolgende (F2)
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Stap 3 van 6 Selectie functies

De wizard zoekt naar alle functies die gebruikt worden op de geselecteerde stembureaus.

Indelingen magier x

Indelingen magiér - Stembureauleden indelen L X
Stap 3/ 7- Selectie functies
‘ Selectie functies
Selecteer de functies die u via de wizard wilt indelen
Controleer van alle geselecieerde functies of de funclie eisen en wensen goed zijn ingericht.
Pas waar nodig de functie eisen of wensen aan.
Klik in de tabel op de (%] afbeelding om functie eisen en wensen aan te passen.
SELECTIE OMSCHRLIVING AANTAL OPENSTAAND EISEN WENSEN
@  Voorzitter 29 g jad
© Ld 28 ] 7
@ Teller 58 i) o

Alles deselecteren Alles selecteren Vorige (F1) Volgende (F2)

Vink de functie(s) aan die u nu wilt indelen.
Zoals bij de selectie van stembureaus kunt u ook hier meerdere functies tegelijk aanvinken.

De wizard toont in de kolom “Aantal openstaand” hoeveel plekken nog vrij zijn.
Klik bij de functie in de kolom op @ om de functie-eisen in te zien en/of te wijzigen.
Let op: Voordat u op Volgende (F2) klikt controleer eerst of de functie eisen en functie wensen goed

zijn ingericht!
Lees hoofdstuk Functie-eisen voor meer informatie over het instellen van functie-eisen en wensen.
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Functie eisen

De wizard gebruikt functie eisen en wensen om de meest geschikte stembureauleden voor u op te
zoeken en in te delen. Daarom is het belangrijk dat u de eisen en wensen goed heeft ingericht.

Klik bij de functie in de kolom “Eisen” op o

Eisen advieslijst voor functie: Voorzitter

Criteria-gegevens

I D
Geboortedatum van / tm e i
Cijfers postcode geliji O Voorkeur wijkindeling O
Filter reeds ingedeeld Voor dag - |* Voorkeur stembureau [
Beschikbaar Voorkeur functie [
' Status opleiding - ‘
Ervaring - esrdere functies O Minimale score ]
Ervaring - Minimaal aantal N Ingedeeld op deze functie tjdens Verkiezing Tweeds Kamer 2021 -
Ervaring - eerdere functies Ingedeeld op dit stembureaunr tijdens Verkiezing Tweede Kamer 2021 -
Kenmerken
KENMERK KENMERK WAARDE
Type stembureaulid Ambtenaar s R
Annuleren (Esc) Kenmerk toevoegen Opslaan (F9)

Er wordt een pop-up getoond met de functie eisen van de gekozen functie.

Controleer of dit de eisen zijn waar u voor deze functie (in dit voorbeeld functie “Voorzitter”) mee wilt
werken. Pas aan waar nodig.

Tip: Wees niet te kritisch

De functie eisen gelden als ondergrens. ledereen die niet aan alle eisen voldoet valt af.

Voorkom dat u te weinig stembureauleden overhoudt door niet kritischer te zijn dan nodig. In vrijwel
alle gevallen wilt u als ondergrens de functie eis “Filter reeds ingedeeld” en “Beschikbaar” aangevinkt
hebben. Met deze eisen filtert u de stembureauleden uit die op deze dag of deze verkiezing al op een
ander stembureau zijn ingedeeld en zoekt de wizard alleen naar stembureauleden die op deze dag
beschikbaar zijn. Als u nog andere eisen heeft, bijvoorbeeld voorzitters die ambtenaar moeten zijn, dan
kunt u deze uiteraard ook toevoegen als functie eis.

Tip: 18 jaar
Heeft u stembureauleden in uw bestand staan die nog geen 18 jaar zijn op de dag van de stemming?
Stel dan in het geboortedatum veld de dag van de stemming minus 18 jaar als minimale leeftijd in.
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Eisen advieslijst voor functie: Vioorzitter

I Criteria-gegevens D
Geboortedatum van / tm =z [ | 16-03-2004
Cijfers postcode gelijk O Voorkeur wijkindeling a
Filter reeds ingedeeld Voor dag v | ¥ Voorkeur stembureau [
Beschikbaar Voorkeur funcie O

Functie wensen
Na het controleren van de functie eisen controleert u ook de functie wensen.

Klik per functie op functie wensen (het ster symbool)
Van de gekozen functie wordt een extra scherm geopend waarin de functie eisen worden getoond

Controleer de functie eisen voor alle functies die u nu wilt indelen.
Van de gekozen functie wordt een extra scherm geopend waarin de functie wensen worden getoond.
Controleer of dit de wensen zijn waar u voor deze functie (in dit voorbeeld functie “Voorzitter”) mee wilt

werken. Pas aan waar nodig.
Wensen advieslijst voor functie: Voorzitter

Criteria-gegevens

Geboortedatum van / tm

Cijfers postcode gelijk O Voorkeur wijkindeling O
Filter reeds ingedeeld .Vﬂnrverkiezing - | * Voorkeur stembureau
Beschikbaar [ Voorkeur functie
i Status opleiding ( - 1
Ervaring - eerdere functies Minimale score (] +
Ervaring - Minimaal aantal 2_ * Ingedeeld op deze functie tijdens d *
Ervaring - esrdere functies Ingedeeld op dit stembureaunr tijdens O *
’ Beschikbare functies Geselecteerde functies
Teller vanaf 20 45 uur (historisch) Voorzitter (historisch)
Lid (actueel) Plv voorzitter (actuesl)

Lid gehele dag (historisch)

Lid gehele dag (historisch)

Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (histerisch)
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Vigorzitter avond (historisch)

==

<=

Kenmerken

Annuleren (Esc) Kenmerk toevoegen Opslaan (F9)

Tip: Wees kritisch

In tegenstelling tot functie eisen kunt u bij uw wensen wel kritisch zijn. Waar zou uw ideale
stembureaulid voor deze functie aan moeten voldoen? Hou rekening met de voorkeuren van
stembureauleden door voorkeur wijkindeling/ stembureau en/of functie aan te vinken. Wilt u liever
ervaren stembureauleden, vink dat dan ook aan.

Tip: Via de knop Kenmerk toevoegen kunt u vragen die via het ledenportaal heeft gesteld ook laten
meewegen in de geschiktheid van een stembureaulid.

Herhaal deze controle van functie wensen en eisen voor alle functies die u wilt indelen c.q. heeft
aangevinkt.

Procura Verkiezingen Stembureauleden indelen Pagina 23
Algemeen



Stap 4 van 6 Instellingen

De magiér wil graag weten in hoeverre de wizard minder geschikte stembureauleden mag indelen.
Als u als minimale geschiktheid 5 sterren kiest, dan zal de wizard alleen volledig geschikte
stembureauleden indelen. Dat zijn stembureauleden die voldoen aan alle eisen én aan alle wensen.

Selecteert u aan de andere kant als minimale geschiktheid 1 ster, dan zal de wizard alle

stembureauleden indelen die voldoen aan alle eisen, maar wellicht niet aan alle wensen.

In alle gevallen zal de magiér eerst de stembureauleden indelen met 5 sterren, dan 4,5, dan 4, net zo
lang tot de door u hier ingestelde ondergrens is bereikt. Dat maakt dat alle stembureauleden op de

voor hen meest geschikte functie worden ingedeeld.

A Indelingen magiér

Indelingen magiér - Stembureauleden indelen

Stap 4 / 6: Instellingen

‘ Instellingen
De indelingen magiér gebruilt functie eisen en wensen voor het bepalen van de meest geschikte stembureauleden

Geef hieronder aan hoeveel WILILILILY (geschikineid) een stembureaulid minimaal nodig heeft om ingedeeld te worden.

Minimale geschiktheid

Minimale geschiktheid -Geschiktheid (3 / 5) -

P

Vorige (F1) Volgende (F2)

Kies een ondergrens van het minimaal aantal sterren waar u zich comfortabel bij voelt en klik op

Volgende (F2)
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Stap 5 van 6 Bevestigen instellingen

De magiér laat zien wat de huidige instellingen zijn.

Het aantal door u geselecteerde stembureaus en functies, hoeveel open plekken er nog ingevuld
moeten worden en hoeveel geschiktheid (aantal sterren) een stembureaulid minimaal moet hebben
om ingedeeld te kunnen worden.

Indelingen magier X

Indelingen magiér - Stembureauleden indelen 0000

Stap 5/ 7: Overzicht selecties en instellingen

‘ Overzicht selecties en instellingen

De indelingen magiér gebruikt onderstaande selecties en instellingen voor het zoeken naar de meest geschikie stembureauleden.

Klik op "Volgende (F2)" om het zoeken naar stembureauleden voor de of taande functies te starten

Overzicht selecties en instellingen

Aantal geselecteerde stembureaus 30
Aantal geselecteerde functies 3
Aantal openstaande functies 175

Minimale geschiktheid T:?f?

Annuleren (Esc) Vorige (F1) Volgende (F2)

Controleer of de instellingen naar wens zijn en klik op Volgende (F2)
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Stap 6 van 6 Stembureauleden indelen

De magiér gaat op zoek naar geschikte stembureauleden. Deze stap kan enige tijd duren.

In een voortgangsbalk ziet u de actuele status.

Indelingen zoeken

Zoeken naar geschikie stembureauleden voor openstaande indelingen (75 / 175)

Wacht tot de magiér klaar is.

Zodra de magiér klaar is zal de voortgangsbalk automatisch sluiten.
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Als de magiér klaar is met het zoeken van geschikte stembureauleden wordt een overzicht getoond.

Indelingen magier X

Indelingen magiér - Stembureauleden indelen o000 O0

Stap 6 / 7: Selectie indelingen

‘ Selectie indelingen

Selecteer de indelingen die u via de indelingenmagiéer wilt opsiaan.

Ingevulde functies

Aantal geselecteerde functies 136 Aantal ingevulde functies 136 Aantal openstaande funclies 175

SELECTIE  OMSCHRUVING FUNCTIE TIJDEN STEMBUREAULID OFM | GESCHIKTHEID
1 Gemeentehuis Demodam Lid 07:00-00:00 Veer, M. van der [i] o
1 Gemeentehuis Demodam Teller 20:45-00:00 Benyahya, FA [i] L]
1 Gemeentehuis Demodam Teller 20:45-00:00 Boogaerdt 't Hooft, H. [i] e
2 Wijkcentrum Eendhoven Voorzitter 07:00-00:00 Atteveld, R.E.J.D. van [i] Lyl
2 Wijkcentrum Eendhoven Lid 07-:00-00:00 Eoll - de Arabie, L.L. van [i] oy
2 Wijkcentrum Eendhoven Lid 07:00-00:00 Essen Wienen, BMH. te [i] Ly d
2 Wijkcentrum Eendhoven Lid 07-:00-00:00 Herikhuisen, KA [i] kg d
2 Wijkcentrum Eendhoven Teller 20:45-00:00 Atteveld - Honig, C. van [i] A d
2 Wijkcentrum Eendhoven Teller 20-45-00-00 Daemen, M.L [i] L]
3 Bibliotheek Den Vosch Voorzitter 07:00-00:00 Bannani, |.S.0.M. [i] Ly d
3 Bibliotheek Den Viosch Lid 07:00-00:00 Alfen, M. van [i] oy
3 Bibliotheek Den Vosch Lid 07-:00-00:00 Feenstra, J.G. [i] Ty
3 Bibliotheek Den Vosch Teller 20:45-00:00 Haverkoft, S. [i] oty
4 Parochiehuis Kalkoensteradeel Voorzitter 07-00-00-00 Bholasing, M.D K [i] L]
4 Parochighuis Kalkoensteradeel Lid 07:00-00:00 EnRgél, A.C. Auf den [i] Lyl
Alles deselecteren Alles selecteren Vorige (F1) Volgende (F2)

Door te klikken op het L] symbool kunt u de details van een specifiek stembureaulid openen.

Door met uw muis boven het ~ symbool te wachten ziet u een pop-op met een overzicht van de
kenmerken, opmerkingen en andere relevante gegevens.

Tip: Exporteer opmerkingen en aandachtspunten
Het is ook mogelijk om alle opmerkingen naar Excel te exporteren.

Door op de %7 te klikken ziet u waarom het stembureaulid het aantal sterren heeft gekregen.

Plaats een vinkje voor de stembureauleden waarvan u de indeling wilt toevoegen.
Haal een vinkje weg bij de stembureauleden waarvan u de indeling niet wilt toevoegen.
Klik daarna op volgende (F2)
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Stap 7 van 7 Bevestigen indelingen

De magiér toont het resultaat.

Indelingen magier X

Indelingen magiér - Stembureauleden indelen 00000

Stap 7/ 7: Bevestigen indelingen

Bevestigen indelingen

Onderstaande indelingen worden opgeslagen na het klikken op "Voltooien”

Geselecteerde functies

Aantal geselecteerde functies 136

OMSCHRLIVING FUNCTIE TIJDEN STEMEUREAULID OFM | GESCHIKTHEID
1 Gemeentehuis Demodam Lid 07:00-00:00 Veer, M. van der [i] gk ]
1 Gemeentehuis Demodam Teller 20:45-00:00 Benyahya, F.A. [i] [ L]
1 Gemeentehuis Demodam Teller 20:45-00:00 Eoogaerdt 't Hooft, H. [i] <y
2 Wijkcentrum Eendhoven Voorzitter 07:00-00:00 Atteveld, R.E.J.D. van [i] - <y
2 Wijkcentrum Eendhoven Lid 07:00-00:00 Boll - de Arabie, L.L. van [i] Ty
2 Wijkcentrum Eendhoven Lid 07:00-00:00 Essen Wienen, B.IM.H. te [i] [- L]
2 Wijkcentrum Eendhoven Lid 07-00-00-00 Herikhuisen, K A [i] L]
2 Wijkcentrum Eendhoven Teller 20:45-00:00 Atteveld - Honig, C. van [i] |- Ly}
2 Wijkcentrum Eendhoven Teller 20:45-00:00 Daemen, M.L. [i] L]
3 Bibliotheek Den Vosch Voorzitter 07:00-00:00 Bannani, |.5.0.M. [i] - ooy
3 Bibliotheek Den Vosch Lid 07:00-00:00 Alfen, M. van [i] iy h]
3 Bibliotheek Den Vosch Lid 07:00-00:00 Feenstra, J.G. [i] [- Ak gk}
3 Bibliotheek Den Vosch Teller 20:45-00:00 Haverkoft, S. [i] L]
4 Parochiehuis Kalkoensteradeel Voorzitter 07:00-00:00 Bholasing, M.D.K. [i] [- oIy
4 Parochiehuis Kalkoensteradeel Lid 07:00-00:00 Engél, A.C. Aufden [i] ooy
4 Parochiehuis Kalkoensteradeel Lid 07-00-00-00 Gieling Tuijn, J .S [i] |- L]
4 Parochiehuis Kalkoensteradeel Lid 07:00-00:00 Houdt Vall, R.C.G.T. [i] Ty
Annuleren (Esc) Vorige (F1) Voltooien (F9)

Controleer goed of u tevreden bent met de huidige indeling.
Bent u niet tevreden? Klik op Vorige (F1) en maak de benodigde aanpassingen of klik op Annuleren
(Esc) om de magiér af te breken.

Klik op volooien (F9) om de indeling van de stembureauleden op te slaan.
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Checklist

Voorbereiding

Per stembureaulid
Per stembureau
Automatisch
Functie-eisen
Indeling kopiéren
Indeling verwijderen

VVVVYVYY

Functie eisen en wensen

Om het indelen van stembureauleden te vergemakkelijken gebruikt u functie eisen en functie wensen.
Zo kunt u in een oogopslag herkennen welk stembureaulid het meest geschikt is om ingedeeld te
worden.

U kunt per “functie eisen” vaststellen waaraan een stembureaulid minimaal moet voldoen. Alleen
stembureauleden die aan alle eisen voldoen krijgen één ster. Zo kunt u heel snel herkennen wie
voldoen aan uw minimale eisen.

U kunt ook “functie wensen” vaststellen. Als stembureauleden voldoen aan uw wensen krijgen ze meer
sterretjes (tot 5 sterren). De stembureauleden die aan de meeste “functie wensen” voldoen zijn in
theorie de meest geschikte kandidaten.
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Verschil Functie eisen vs Functie wensen

Functie eisen
Functie-eisen stelt u in door in de Advieslijst te klikken op de knop Functie eisen.

Eisen advieslijst voor functie: Voorzitter

Criteria-gegevens

Geboortedatum van / tm

Cijfers postcode gelijk O Voorkeur wijkindeling O
Filter reeds ingedeeld oor dag * | * Voorkeur stembureau [
Beschikbaar Voorkeur functie [
Status opleiding -
Ervaring - esrdere functies O Minimale score ] *
Ervaring - Minimaal aantal * Ingedeeld op deze functie tijdens Verkiezing Tweede Kamer 2021 -
Ervaring - eerdere functies Ingedeeld op dit stembureaunr tjdens Verkiezing Tweede Kamer 2021 -
Kenmerken
KENMERK KENMERK WAARDE
Type stembureaulid Ambtenaar PR
Annuleren (Esc) | Kenmerk foevoegen | Opslaan (F3) |

Functie eisen gebruikt u als ondergrens.
Voldoet een stembureaulid niet aan een van deze eisen? Dan valt deze af.

Tip: Wees niet te kritisch

De functie eisen gelden als ondergrens. ledereen die niet aan alle eisen voldoet valt af.

Voorkom dat u te weinig stembureauleden overhoudt door niet kritischer te zijn dan nodig. In vrijwel
alle gevallen wilt u als ondergrens de functie eis “Filter reeds ingedeeld” en “Beschikbaar” aangevinkt
hebben. Met deze eisen filtert u de stembureauleden weg die op deze dag of deze verkiezing al op een
ander stembureau zijn ingedeeld en zoekt de wizard alleen naar stembureauleden die op deze dag
beschikbaar zijn. Als u nog andere eisen heeft, bijvoorbeeld voorzitters die ambtenaar moeten zijn, dan
kunt u deze uiteraard ook toevoegen aan de functie eisen.
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Functiewensen

Functie wensen stelt u in door in de Advieslijst te klikken op de knop Functie wensen.
Functie wensen gebruikt u door de meest geschikte kandidaat op te zoeken.

Voldoet een stembureaulid niet aan een van deze wensen, dan valt deze af niet af, maar krijgt dit
stembureaulid minder sterren. De stembureauleden met het hoogst aantal sterren zou dan in theorie
de meest geschikte kandidaat zijn voor deze functie.

Wensen advieslijst voor functie: Voorzitter

Criteria-gegevens

Geboortedatum van / tm

Ciffers postcode gelik  (J Voorkeur wikindeling  (J
Filter reeds ingedeeld .Voorverk\ezing v | * Voorkeur stembureau
Beschikbaar [ Voorkeur functie
Status opleiding -
Ervaring - esrdere functies Minimale score  [J
Ervaring - Minimaal aantal 2 |- Ingedeeld op deze functie tijdens [
Ervaring - eerdere functies Ingedeeld op dit stembureaunr tijdens O *
Beschikbare functies Geselecteerde functies
Teller vanaf 20.45 uur (histerisch) Voorzitter (historisch)
Lid (actueel) Plv voorzitter (actueel)

Lid gehele dag (historisch)

Lid gehele dag (historisch)

Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (histerisch)
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (histerisch)
Voorzitter avond (historisch)

==

<

Kenmerken

Annuleren (Esc) | | Kenmerk toevoegen | | Opslaan (F9)

Tip: Wees kritisch

In tegenstelling tot functie eisen kunt u bij uw wensen wel kritisch zijn. Waar zou uw ideale
stembureaulid voor deze functie aan moeten voldoen? Hou rekening met de voorkeuren van
stembureauleden door voorkeur wijkindeling/ stembureau en/of functie aan te vinken. Wilt u liever
ervaren stembureauleden, vink dat dan ook aan.

Tip: Via de knop Kenmerk toevoegen kunt u vragen die via het ledenportaal heeft gesteld ook laten
meewegen in de geschiktheid van een stembureaulid.
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Instellingen Functie eisen en Functie wensen

In dit hoofdstuk behandelen alle mogelijke opties bij het instellen van functie eisen en wensen.

Advi Eisen advieslijst voor functie: Vioorzitter

' Criteria-geg
Geboortedatum van /tm |01-01-1900 |z || 01-01-2000 | == 1
Cijfers postcode gelijk Voorkeur wijkindeling j
Filter reeds ingedeeld Voor verkiezing ~ | * Voorkeur stembureau I
Beschikbaar Voorkeur functie
Status opleiding | Geslaagd -
Ervaring - eerdere functies Minimale score 60 s !
Ervaring - Minimaal aantal |1 N Ingedeeld op deze functie tijdens Verkiezing Tweede Kamer 2021 -
Ervaring - eerdere functies Ingedeeld op dit stembureaunr tijdens Verkiezing Tweede Kamer 2021 v
Beschikbare functies Geselecteerde functies
Teller vanaf 20.45 uur (historisch) Voorzitter (actueel)
Plv voorzitter (actueel)
Lid gehele dag (historisch)
Lid gehele dag (historisch) =
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Teller vanaf 20.45 uur (historisch) ==
Teller vanaf 20.45 uur (historisch) Il
Teller vanaf 20.45 uur (historisch)
Voorzitter avend (historisch) F
Kenmerken
KENMERK KENMERK WAARDE
Type stembureaulid Ambtenaar i X
Bezit-rijbewijs Ja RN 4 | |
Annuleren (Esc) Kenmerk toevoegen Opslaan (F9)

» Geboortedatum van

Geboortedatum van /tm |01-01-1900 |z

Filter stembureauleden uit die geboren zijn voor deze datum.

» Geboortedatum tm

Geboortedatum van / tm 2 /|01-01-2000 | &

Filter stembureauleden uit die geboren zijn na deze datum.

Tip: Combineren
Het is mogelijk om Geboorte van en Geboorte tmte combineren.
In dat geval wordt gezocht naar stembureauleden die geboren zijn tussen beide datums.

» Cijfers postcode gelijk
Cijfers postcode gelijk O

Filter op stembureauleden met dezelfde postcode (eerste vier cijfers) als de postcode van dit
stemlokaal.

> Filter reeds ingedeeld: Voor dag
Filter reeds ingedeeld Voor dag . |~

Filter op stembureauleden die op de dag dat dit stembureau open is nog niet zijn ingedeeld.

» Filter reeds ingedeeld: Voor verkiezing

Filter reeds ingedeeld Voor verkiezing ~ @ *

Filter stembureauleden weg die tijdens deze verkiezing al een keer zijn ingedeeld.
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Tip: Combineren
Het is mogelijk om de instelling voor dag en voor verkiezing te combineren.
Stel daarvoor Filter reeds ingedeeld voor dag in als functie-eis
En Filter reeds ingedeeld voor verkiezing als functiewens.
> Beschikbaar

Beschikbaar
Filter op stembureauleden met beschikbaarheidsstatus “Beschikbaar”.
Bij meerdaags stemmen houdt de applicatie automatisch rekening mee met de dag waarop dit
stembureau open is en de dagen waarop het stembureaulid beschikbaar is.

» Voorkeur wijkindeling
Voorkeur wijkindeling

Filter op stembureauleden die een voorkeur hebben voor een wijk/regio waar dit stembureau
ook onder valt.

Zie menu Beheer > Tabellen stemlokalen > menuopties Typen wijkindelingen,
Wijkindelingen en Wijkindeling stemlokalen voor het verdelen van uw stemlokalen
over wijken.

> Voorkeur stembureau

Voorkeur stembureau

Filter op stembureauleden die een voorkeur hebben doorgeven voor dit stemlokaal.

» Voorkeur functie

Voorkeur functie

Filter op stembureauleden die een voorkeur hebben doorgegeven voor deze functie.

» Status opleiding
Status opleiding | Geslaagd -

Filter op stembureauleden met een gelijke status als hier wordt gekozen. Bijvoorbeeld Status
opleiding “Geslaagd”.

» Minimale score

Minimale score 60

Filter op stembureauleden met een score gelijk aan of hoger dan hier is ingesteld.
De score loopt van 0 t/m 100.

Tip: Combineren
Het is mogelijk deze instelling te combineren. Bijvoorbeeld door de minimale score in te stellen
op 60 als functie-eis en deze op 85 in te stellen als functiewens

» Ingedeeld op deze functie tijdens
Ingedeeld op deze functie tijdens Verkiezing Tweede Kamer 2021 hd
Filter op stembureauleden die tijdens de geselecteerde verkiezing ook waren ingedeeld op deze
functie.

» Ingedeeld op dit stembureau tijdens
Ingedeeld op dit stembureaunr tijdens ‘VerklezmgTweede Kamer 2021| v ‘
Filter op stembureauleden die tijdens de geselecteerde verkiezing ook waren ingedeeld op dit
stembureaunummer.
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» Ervaring — eerdere functies & Ervaring — minimaal aantal

Ervaring - eerdere functies
Ervaring - Minimaal aantal |1 *

Ervaring - eerdere functies O
Vink Ervaring - eerdere functies aan om in te schakelen.
Stel bij Ervaring - minimaal aantal hetaantal keren dat het stembureaulid al eerder moet
zijn ingedeeld op een functie.

> Ervaring - eerdere functies

Ervaring - eerdere functies

Ervaring - Minimaal aantal 1

Envaring - eerdere funclies

Beschikbare functies Geselecteerde functies
Teller vanaf 20.45 uur (historisch) Voorzitter (actueel)
Plv voorzilter (actueel
Lid genele dag (histor

Alleen te gebruiken als Ervaring — eerdere functies

enErvaring - minimaal aantal zijn ingeschakeld.

Indien ingeschakeld kunt u onder de kolom “Beschikbare functies” selecteren.

Filter op stembureauleden die op de geselecteerde functie(s) tenminste x-aantal keren zijn
ingedeeld

» Kenmerken
Via kenmerk toevoegen kunt u extra criteria regels toevoegen.

Advieslijst eisen - Kenmerk X
Kenmerk

Kenmerk v

Kenmerk waarde v

Annuleren (Esc) Toevoegen

Kenmerken zijn gesloten vragen die u in Procura Verkiezingen heeft aangemaakt.
Kies bij Kenmerk de vraag en bij Kenmerk waarde het antwoord waar u op wilt filteren.

Advieslijst eisen - Kenmerk X

Kenmerk

Kenmerk |Bezn—rijbewus v I‘

Kenmerk waarde |Jzﬂ - I‘

Annuleren (Esc) Toevoegen

Klik op Toevoegen
Het kenmerk wordt toegevoegd aan deze functie.

KENMERK KENMERK WAARDE
Type stembureaulid Ambtenaar 2 X
Bezit-rijbewijs Ja S

Annuleren (Esc) | | Kenmerk toevoegen | | Opslaan (F9)

In dit voorbeeld wordt nu gefilterd op Ambtenaren met een Rijbewijs.

Via de potlood- en kruis icoontjes kunt u de kenmerken aanpassen of weghalen bij deze functie
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Checklist

Voorbereiding

Per stembureaulid
Per stembureau
Automatisch
Functie-eisen
Indeling kopiéren
Indeling verwijderen

VVVVYVYY

Stappenplan indelen kopiéren

In het volgende deel van de handleiding wordt uitgelegd hoe u de indelingen kopiéren functionaliteit
gebruikt.

Of als u een gecombineerde verkiezing organiseert kunt u de volledige indeling kopiéren van
(bijvoorbeeld) de Provinciale Staten verkiezing naar uw Waterschapsverkiezing(en). Zo hoeft u de
indeling niet meerdere keren bij te houden.

Kies één verkiezing waar u de volledige indeling in bijhoudt en van waaruit u communiceert met uw
stembureauleden. Bijvoorbeeld uw Provinciale Staten verkiezing. Zodra u uw indeling in de Provinciale
Staten verkiezing op orde heeft kunt u dan de volledige indeling vanuit Provinciale Staten kopiéren naar
uw Waterschapsverkiezing(en).

Om een indeling te kunnen kopiéren naar een tweede verkiezing, zult u eerst in de stembureaus
moeten selecteren die u in de tweede verkiezing gebruikt. Het is mogelijk dat u in een
Waterschapsverkiezing minder of andere stembureaus gebruikt dan bij uw Provinciale Staten
verkiezing.

@-— Procura Verkiezingen QP | « Verkiezing Waterschap Noorderzijivest 2023 | Gemeente Testdam & O~ Maarlen van der Vieer
ETICTCST 3 Stembureauleden [ Kandidaatsteling & Uitslagverwerking & Presentatie 8 Formulieren @i Ledenportaal o]
L. ] Hoofdmenu Selectie stembureaus

Selectie stembureaus Selectie stembureaus
Rubrieken muteren Bron beschikbare stemiokalen | Verkiezing Provinciale Staten 2023
Aantal kesgerechtigden

NR BESCHIKBARE STEMLOKALEN > NR GESELECTEERDE STEMBUREAUS
Vergoed

Wijkeentrum Eendhoven
Correspondentie Parachiehuis Kalkoensteradeel
Bibliotheek Den Vosch

Hotel Duckvoort

Stichting Zwaandam

Formulieren

Jongerencentrum Snatarswolde

e ~e o s =

Uitwisseling via EML
Zalencentrum Duckvoort

Station Drogezand
10 College Kwexel
11 Basisschool Snaveldoom

Exporteer

12 Restaurant Vissingen
13 Opvangcentrum Kamhem
14 OBS Broek op Langeduck

© Procura BV - 2022
Open de verkiezing waar u de indeling nog niet heeft geregeld (bijvoorbeeld Waterschapsverkiezing) en
selecteer de gebruikte stembureaus via Stembureaus > Selectie stembureaus U doet dit door
deze stembureaus naar rechts te verslepen of via door gebruik te maken van de > en >> knoppen.
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‘ Hoofdmenu

|, Stembureauleden
| Stembureaus indelen
[ Overzicht indeling
 Trainingen indelen
|, Rubrieken muteren

| Vergoedingenlijst

& Presentatie

B Formutieren

Stembureaus indelen

@l Ledenportaal

Muteren (Enter) Controle (FB) Indelingen kopieren ‘ Indelingen magier
Aantal: 13
NUMMER  NAAM TYPE BEZETTING ADRES
1 Wijkcentrum Eendhoven Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Abbenven 6
3 Pe Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Moppersteeg 2
4 Bibliotheek Den Vosch Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Breedweerlaan 75
5 Hotel Duckvoort Standaard Bezettina 1 x Voorzitter. 3 x Lid. 2 Tellers Klavernark 1

POSTCODE

1963 RC
9999 BB
1963 BL
9999 CQ

Zoeken in de tabel

PLAATS

Heemskerk
Duckstad
Heemskerk
Duckstad

Ga in dezelfde Waterschapsverkiezing naar Stembureauleden > Stembureaus indelen en klik op
Indelingen magiér.

Indelingen magiér - Keuze

Indelingen Magiér Keuze
Selecteer de wizard die u wilt doorlopen.

Stembureauleden Indelen
Het automatisch indelen van openstaande functies bij stembureaus

Kopiéren indelingen
Hat kopigren van indelingen vanuit een andere verkiezing

Verwijderen bestaande indelingen
Het van bij

Klik op Kopiéren indelingen
Stap 1 van 5 Inleiding

Indelingen magiér - Indelingen kopiéren

Stap 1/5: Inleiding

A e

Annuleren (Esc)

Deze wizard helpt u bij het kopiéren van i vanuit een andere

als ude

van een Bij een

met de de kopiéren naar beide verkiezingen.

Kiik op "Volgende (F2)" om de wizard te starten.
U kunt de wizard veilig tussentijds afbreken. Er

dan geen
geen gege

Volgende (F2)

Neem de inleiding door en klik op Volgende (F2)

Procura Verkiezingen
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Stap 2 van 5 Kopiéren van verkiezing

Indelingen magiér - Indelingen kopiéren
Stap 2/ 5 Kopiéren van verkiezing

‘ Kopiéren van verkiezing
Selecteer de verkiezing waarvan u de bestaande indelingen wilt kopieren.

In de volgende stap kan per of dex

VERKIEZING

Verkiezing Wetterskip Fryslan 2023
Verkiezing Provinciale Staten 2023
Verkiezing Gemeenteraad 2022
Verkiezing Tweede Kamer 2021
Verkiezing Europees Parlement 2019
Verkiezing Gemeenteraad 2018
Verkiezing Tweede Kamer 2017
Verkiezing Gemeenteraad (herindeling) 2016
Landelijk referendum 2016

Verkiezing Waterschap Rivierenland 2015
Verkiezing Provinciale Staten 2015
Verkiezing Europees Parlement 2014
Verkiezing Gemeenteraad 2014
Verkiezing Tweede Kamer 2012
Verkiezing Tweede Kamer 2010

Annuleren (Esc) Vorige (F1) Voigende (F2)

Kies de verkiezing die als bron dient. De gegevens uit de geselecteerde zullen worden gekopieerd naar
de geopende verkiezing. In dit voorbeeld worden de gegevens uit Provinciale Staten 2023 gekopieerd

naar Waterschap Noorderzijlvest 2023.
Klik op Volgende (F2)

Stap 3 van 5 Instellingen

Indelingen magiér - Indelingen kopiéren

Stap 3 /6. Instellingen voor het kopiéren

Staten 2023 en

TYPE

Waterschapsverkiezing
Provinciale Statenverkiezing
Gemeenteraadsverkiezing
Tweede Kamerverkiezing
Europees Parlementverkiezing
Gemeenteraadsverkiezing
Tweede Kamerverkiezing
Herindelingsverkiezing
Landelijk referendum
Waterschapsverkiezing
Provinciale Statenverkiezing
Europees Parlementverkiezing
‘Gemeenteraadsverkiezing
Tweede Kamerverkiezing
Tweede Kamerverkiezing

DATUM

woensdag 15 maart 2023
woensdag 15 maart 2023
woensdag 16 maart 2022
woensdag 17 maart 2021
donderdag 23 mei 2019
woensdag 21 maart 2018
woensdag 15 maart 2017
woensdag 23 november 2016
woensdag 6 april 2016
woensdag 18 maart 2015
woensdag 18 maart 2015
donderdag 22 mei 2014
woensdag 19 maart 2014
woensdag 12 september 2012
woensdag 9 juni 2010

Waarschijnlijk wilt u onderstaande gegevens van actieve leden ook kopigren.
Vink deze uit als u deze gegevens toch seperaat wilt bijhouden.

Kopléren instellingen
Indelingen
Bezetting stembureau
Begin- / Eindtijd indeling

Waarde overnemen

Status indeling

Overige (voor actieve

Beschikbaar voor verkiezing Waarde overnemen

Status verkiezing Waarde overnemen
Status opleiding en score Waarde overnemen

Aandachtspunt Waarde overnemen

Annuleren (Esc) Vorige (F1) Volgende (F2)

Vink aan welke gegevens u wilt kopiéren. Klik op Volgende (F2)

Tip: Vink alles aan
Het advies is om alle gegevens aan te vinken.

Tenzij u de indelingen kopiéren knop gebruikt om gegevens te kopiéren tussen verkiezingen die op

verschillende verkiezingsdagen vallen.

Het heeft immers weinig zin om apart de beschikbaarheid of opleiding bij te houden als beide

verkiezingen op dezelfde verkiezingsdag vallen.

Procura Verkiezingen
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Stap 4 van 5 Selectie stembureaus

Indelingen magiér - Indelingen kopiéren
Stap 4/ 6. Selectie stembureaus

[SH BB R N<BB<N<B<N<N<H<] E

Annuleren (Esc)

Selectie stembureaus

Selacteer de stembureaus waarvan u de indelingen van Verkiezing Provinciale Staten 2023 wilt kopiaren

i

4 Bibliotheek Den Vosch
5 Hotel Duckvoort

6 Stichting Zwaandam

7

Stembureau
Stembureau
Stembureau

8 Zalencentrum Duckvoort
9 Station Drogezand

10 College Kwexel

"

Stembureau
Stembureau
Stembureau

12 Restaurant Vissingen
13 Opvangeentrum Karnhem
14 OBS Broek op Langeduck

Alles deselecteren

Stembureau
Stembureau
Stembureau

Alles selecteren

BEZETTING (OUD)

Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers

Vorige (F1)

BEZETTING (NIEUW)
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers

eeeeeoeeeeeee§
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H
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U ziet een overzichtsscherm waarin u ziet hoe de indeling er nu uit ziet en hoe deze na het voltooien
van deze wizard eruit komt te zien.

Door met uw muis boven het eerste @ icoon te wachten ziet u de oude indeling en in het tweede @

icoon ziet u de nieuwe indeling.

Desgewenst kunt u een aantal stembureaus uitvinken. Deze indeling zal dan ongemoeid blijven.
Klik op volgende (F2)

Stap 5 van 5 Bevestigen

Indelingen magiér - Indelingen kopiéren

Stap 5/ 6. Bevestigen kopiéren gegevens

OMSCHRIJVING

1 Wikcentrum Eendhoven
3

TYPE

Stembureau

4 Bibliotheek Den Vosch
5 Hotel Duckvoort

6 Stichting Zwaandam

i 4

Stembureau
Stembureau
Stembureau

8 Zalencentrum Duckvoort
9 Station Drogezand

10 College Kwexel

1"

Stembureau
Stembureau
Stembureau

12 Restaurant Vissingen
13 Opvangcentrum Kamhem
14 OBS Broek op Langeduck

Annuleren (Esc) Vorige (F1)

Stembureau
Stembureau
Stembureau

na het kiikken op "Kopieren".

BEZETTING (OUD)

Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers.
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers.
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers

Kopieren (F9)

BEZETTING (NIEUW)

Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers

ouo
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U ziet nogmaals een overzichtsscherm. Dit scherm laat zien hoe de indeling er uit komt te zien nadat u
op kopiéren klikt. Controleer goed of u tevreden bent met de nieuwe indelingen voordat u de kopiéren

knop aanklikt.

Beweeg met uw muis boven het @ icoon te wachten controleer de oude indeling en de nieuwe

indelingen.

Heeft u de indeling gecontroleerd klik dan op Kopié&ren (F9)

Procura Verkiezingen
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Sluit Log Sluiten (Esc)

‘Ovememen overige attributen

14°3U°4Y - Uvemamen overige atinoulen VOor KICKEVOISel Wees, L H.M
14.40.49 - Overnemen overige attributen veor Rijk, YW.FA

14:40:49 - Overnemen overige atiributen veor Rijsdijk, C.N.M.G.A

14:40:50 - Overnemen overige attributen voor Rink, E.S.1. van der

14:40:50 - Overnemen overige attributen voor Rink, G. van der

14:40:50 - Overnemen overige attributen voor Riry-van, A

14:40:50 - Overnemen overige attributen voor Ritzer Wienen, D

14:40:50 - Overnemen overige attributen voor Roell, G.Y.T.

14:40°:50 - Overnemen overige atiributen voor Roell, GY T

14:40:50 - Overnemen overige attributen voor Rohrman, K.J

14:40:50 - Ovemnemen overige attributen voor Rolleman Figaroa, E. Dei
14:40°50 - Overnemen overige attributen voor Rolleman, H B aan

14:40:50 - Overnemen overige atiributen voor Rongen Duistermaat, D. uijt
14:40:50 - Overnemen overige attributen voor Rongen Vinke-Wobben, J.J.M.

Autoscroll

De indeling wordt gekopieerd.
Het loghboek wordt automatisch afgesloten zodra de status 100% heeft bereikt.

D) Procura Verkiezingen aQp « Verkiezing Waterschap Noorderzijivest 2023 Gemeent

4 Stembureaus Stombureaulodon = E =] Wl °
5 Hootameny  Stembureaus indelen
Stembureauleden Muteren (Enter) Controle (F8) Indelingen kopieren ‘ Indelingen magier
| Stembureaus indelen Aantal: 13 Zosken in de tabel
B Cverzioht indeling NUMMER  NAAM e BEZETTING ADRES POSTCODE  PLAATS
» Trainingen Indelen Q1 Wijkcentrum Eendhoven Standaard Bazetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Abbenven 6 1063 RC Heemskark
. Rubrieken muteren © 3 Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Moppersteeg 2 9909 BB Duckstad
"y st © 4 Bibliotheek Den Vosch Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Breedweerlaan 75 1963 BL Heemskerk
J Vergoedingenlijs!
I VHUONMGRY o5 Hotel Duckvoort Standaard Bozetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellors Kiavorpark 1 9999CQ  Duckstad
Actualiseren NAW-gegevens © 6 Stichting Zwaandam Mobiel Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Bakkerkade 1 Wageningen
o7 Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Herepad 114 9999 DD Duckstad
Correspondentie © 8 Zalencentrum Duckvoort Atwikende openingstijiden (09.00 - 14.00) Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Tollenshof 85 9999 AZ Duckstad
O 9 Station Drogezand Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Hengstdaisehof 81 9099 CS Duckstad
Formulieren @ 10 College Kwexel Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Graspieperkade 1 9999 DE Duckstad
o n Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Colmariaan 2 9999 EJ Duckstad
E-learning o 12 Restaurant Vissingen Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Herenpad 1 9999 BQ Duckstad
o 13 O Kamhem Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Jonckherenplantsoen 15 9999 BK Duckstad
Exporteer © 0BS Broek op Langeduck Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Baumgartenbaan 2 9909 AV Duckstad
De geselecteerde gegevens zijn gekopieerd.
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Algemeen



Checklist

Voorbereiding

Per stembureaulid
Per stembureau
Automatisch
Functie-eisen

Indeling kopiéren
Indeling verwijderen

VVVVYVYY

Stappenplan indelen verwijderen

In het volgende deel van de handleiding wordt uitgelegd hoe u bestaande indelingen kunt verwijderen.

Bezetting van individuele stembureauleden verwijderen

@-= Procura Verkiezingen QP - Verkiezing Walerschap Noorderzijlvest 2023 Gemeente Testdam | & 0~ Maartenvanderveer = 7 | C*
4 Stembureaus EISMEETECRE = Kandidaatsteling & Uitslagverwerking & Presentatie (£ Formulieren  éiLedenportaal o]
= Hoofdment Indeling stembureau: 1 - Wijkcentrum Eendhoven
Stembureauleden Naar tabel (Esc) Volgende (F2)
Stembureaus indelen Stembureau: 1 Wijkcentrum Eendhoven (15-03-2023)
Overzicht indeling Stembureaulid | Isendam, A - Opslaan Gewenste bezetting @ Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
Trainingen indelen
Functie | Voorzitter - Advieslijst Datum open  15-03-2023
Rubrieken muteren
Vergoedingenlist Status indeling - Stembureau 1 Wijkcentrum Eendhoven
T e LA eI e Begin-/ Eindtjd |07:00 | 02:00 Adres  Abbenven 6,1963 RC,Heemskerk
FUNCTIE NaAM VAN - TOT STATUS OFLEIDING AANDACHTSPUNT
Correspondentie
o <] oweww L s
e © Lud JFA Lux s 0 X 07:00-0200 t
© Ld KA. Herikhuisen N ] X 07:00-0200 th
E-leaming © u MAG. lsseldik S ] X 07.00-0200 (v
) Teller VHPL Bienema i) X 2045-0200 th
Exporteer © Teller JMM Y ) X 20:45-0200 o)

Als u de indeling van één of enkele stembureauleden wilt verwijderen, dan kunt u via
Stembureauleden > Stembureaus indelen op het stembureau dubbelklikken.

Bij de naam van het stembureaulid kunt u op het X symbool klikken om de indeling te verwijderen.
N.B. u verwijdert hiermee alleen de indelen. Het stembureaulid wordt niet verwijderd.

Stembureaus verwijderen

Als een stembureau niet gebruikt wordt, dan kunt u deze verwijderen. Met het verwijderen van een
stembureau wordt ook automatisch de indeling verwijderd.

Let op: Als een stembureau op verkiezingsdag uitvalt

Als een stembureau op een verkiezingsdag uitvalt, dan kan deze niet meer verwijderd worden. Het
stembureau is namelijk gepubliceerd. Er moet dan proces-verbaal worden opgemaakt waarin staat dat
het stembureau is opgeschorst.
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Bezetting van meerdere stembureauleden verwijderen

Als u de bezetting van meerdere stembureauleden tegelijk wilt opschonen, dan kunt u daarvoor de
indeling magiér gebruiken.

@ === Procura Verkiezmgen qp ~ Verkiezing Provinciale Staten 2023 Gemeente Demodam .‘ii 1 ()0 ~ Maarten van der Veer 7 C*

4 Stembureaus Stembureauleden = Kandidaatstelling & Uitslagverwerking T Presentatie Formulieren il Ledenportaal " Dag van de stemming
Y Noommeny Stembureaus indelen
Muteren (Enter. Controle (F8 Indeli
. Stembureauleden ( ) (F8) ‘- ndelingen magier
L) stembureaus indelen Aantal: 30 |Zoeken in de tabel |
./ Overzicht indeling ‘ | NUMMER ‘ NAAM |TYPE ‘ BEZETTING ‘A[!RES ‘
|/ Trainingen indelen © |1 Gemeentehuis Demodam Standa.. Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Duckstadseweg 1
|J Rubrieken muteren h |2 Wijkcentrum Eendhoven Standa...  Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Anna de Renessestraat 1

Ga naar Stembureauleden > Stembureaus indelen enklik op Indeling magiér.

Indelingen magiér - Keuze

Indelingen Maglér Keuze
Selecteer de wizard die u will doorlopen.

Stembureauleden indelen
Het automatisch indelen van openstaande functies bij stembureaus

Kopiéren indelingen

Het kopiaren van indelingen vanuit een andere verkiezing

Verwijderen bestaande indelingen
Hat van i bij

Klik in de pop-up op Verwijderen bestaande indelingen

Stap 1 van 4 Inleiding

Indelingen magiér - Verwijderen indelingen
Stap 1/4: Inleiding

‘ Inleiding

Deze wizard helpt u bij het verwijderen van

Kiik op "Volgende (F2)" om de wizard te starten.
U kunt de wizard veilig afbreken De

Annuleren (Esc) Volgende (F2)

Lees de inleiding door en klik op Volgende (F2)
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Stap 2 van 4 Selectie stembureaus

Indelingen magiér - Verwijderen indelingen

Stap 2/ 4 Selectie stembureaus

‘ Selectie stembureaus.
Selecteer de stembureaus waarvan u de bestaande indelingen wilt verwijderen.

In de volgende stap kan per indeling worden aangegeven of deze verwijderd dient te worden.

SELECTIE OMSCHRIJVING TYPE GEWENSTE BEZETTING BESTAANDE INDELINGEN
1 Wijkcentrum Eendhoven Stembureau Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
3 Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
4 Bibliotheek Den Viosch Stembureau Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
5 Hotel Duckvoort Stembureau Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
6 Stichting Zwaandam Stembureau Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
7 Jong Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
8 Zalencentrum Duckvoort Stembureau Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
9 Station Drogezand Stembureau Baezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tallars
10 College Kwexel Stembureau Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
11 Basisschool Snaveldoorn Stembureau Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
12 Restaurant Vissingen Stembureau Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
13 Opvangcentrum Karmhem Stembureau Bezatting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers
14 OBS Broek op Langeduck Stembureau Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers

CoOOCOOOO000e
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Annularen (Esc) Alles deselecteren Alles selacteran Vorige (F1) Volgende (F2)

Maak een eerste selectie door alleen de stembureaus aan te vinken waarvan u de indeling wilt
verwijderen.

Als u de volledige indeling wilt opschonen laat dan alle stembureaus aangevinkt.
Klik op volgende (F2)

Stap 3 van 4 Selectie indelingen

Indelingen magiér - Verwijderen indelingen
Stap 3 / 4. Selectie indelingen

Selectie indelingen
4 Selactoer de

Selectie te verwijderen indelingen

Aantal geselecleerde indelingen 78 Aantal indelingen 78

SELECTIE OMSCHRIJVING FUNCTIE TIWOEN STEMBUREAULID

1 Wijkcentrum Eendhoven Voorzitter 07:00-02.00 Isendam, A

1 Wijkcentrum Eendhoven Lid 07:00-02:00 Lux, JFA

1 Wijkcentrum Eendhoven Lid 07.00-02.00 Herikhuisen, KA.

1 Wijkeentrum Eendhoven Lid 07.00-02.00 sseldijk, MA.G

1 Wikcentrum Eendhoven 20450200 Bienema, V.H.PI

1 Wijkcentrum Eendhoven 20:45-02:.00 LIMM

3 Parochiehuis Kalkoensteradeel 07.00-02.00 Louwers, S.

3 Parochiehuis Kalkoensteradeel 07.00-02.00 Heijnen Roseboom, B.W.
3 Parochiehuis Kalkoensteradeel 07:00-02 00 Houdt Vall RCG T

3 Parochiehuis Kalkoensteradesl 07:00-02:00 Hart, NW.

3 Parochiehuis Kalkoensteradeel 20:45-02.00 1 LE

3 Parochiehuis Kalkoensteradeel 20:45-02.00 1L,SA

4 Bibliotheek Den Vosch 07:00-02:00 Phay, N. De die le

4 Bibliotheek Den Vosch Lid 07:00-02:00 Haverkoft, S.

4 Bibliotheek Den Vosch Lid 07.00-02.00 Kriiget, LME.

4 Bibliotheek Den Vosch Lid 07.00-02.00 Laarschot Schoonenberg, M.TE.
4 Bibliotheek Den Vosch Teller 20:45-02:00 Bellamkadam, FA L

Annuleren (Esc) Alles deselecteren Alles selecteren Vorige (F1)
Selecteer nu de specifieke stembureauleden waarvan u de indeling wilt verwijderen.

LA EEEREENENNNNNNNN]

Linksboven ziet u bij Aantal geselecteerde indelingen bij hoeveel stembureauleden de indeling
zal worden verwijderd.

N.B. alleen de indeling van stembureauleden zal worden verwijderd. De stembureauleden zelf worden
niet verwijderd.

Klik op Volgende (F2)
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Stap 4 van 4 Bevestigen verwijderen

Indelingen magiér - Verwijderen indelingen

Stap 4/ 4: Bevestigen verwideren indalingen

( D Bevestigen verwijderen indelingen
: worden verwijderd na hat kiikiken op "Verwijderen”

indelingen

Aantal geselecteerde indelingen 78

OMSCHRIJVING FUNCTIE TWDEN STEMBUREAULID

1 Wijkcentrum Eendhoven Voorzitter 07:00-02:00 Isendam, A.

1 Wijkcentrum Eendhoven Lid 07:00-02:00 Lux, JFA

1 Wijkeentrum Eendhoven Lid 07.00-02:00 Herikhuisen, KA.

1 Wigkeentrum Eendhoven Lid 07.00-02:00 Wsseldijk, MAG.

1 Wilkcenirum Eendhoven 20:45-02:00 Bienema, VH.PI

1 Wijkcentrum Eendhoven 20:45-02:00 LIMM

3 Parochiehuis Kalkoensteradeel 07.00-02:00 Louwers, S.

3 Parochiehuis Kalkoensteradeel 07:00-02:00 Heijnen Roseboom, B.W.
3 Parochishuis Kalkoensteradeel 07:00-02:00 Houdt Vall RCG T

3 Parochiehuis Kalkoensterades! 07:00-02:00 Hart, NW.

3 Parochiehuis Kalkoensterades! 20:45-02:00 1 LE

3 Parochiehuls Kalkoensteradeel 20:45-02:00 1LSA

4 Bibliotheek Den Vosch 07:00-02:00 Phay, N. De die lo

4 Bibliotheek Den Vosch i 07:00-02:00 Haverkoft, S.

4 Bibliotheek Den Vosch 07:00-02:00 Kiijget, LME

4 Bibliotheek Den Vosch I 07:00-02:00 Laarschot Schoonenberg, M TE.
4 Bibliotheek Den Vosch 20:45-02:00 Bellamkadam, FA L.

Annuleren (Esc) Vorige (F1) Verwijderen (F9)

In het bevestigen scherm ziet u bij welke stembureauleden de indeling zal worden verwijderd.
Bij alle namen in deze lijst zal de indeling worden verwijderd.

Zodra u op verwijderen klikt wordt de indeling verwijderd. U kunt deze actie nadien niet ongedaan
maken. Controleer daarom goed of u bij de juiste personen de indeling verwijderd.

Klik op Vverwijderen (F8)

Gemeente Testdam & 0

. Meldi
5 Hootamenu  Stembureaus indelen i
Stembureauleden Muteren (Enter) Controle (F8) Kopreren A Tagor
| Stembureaus indelen Aantal: 13 Zoeken in de tabel
jj Overzicht indeling NUMMER  NAAM TvPE BEZETTING ADRES POSTCODE  PLAATS
, Trainingen indelen A Wijkcentrum Eendhoven Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Abbenven 6 1963 RC Heemskerk
Rubrieken muteren A 3 Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Moppersteeg 2 9999 BB Duckstad
Ve it VSR Bibliotheek Den Vosch Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Breedweerlaan 75 1963 BL Heemskerk
rgoedingentijst
s bt A5 Hotel Duckvoort Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Klaverpark 1 9999 CQ Duckstad
Actualiseren NAW-gegevens A s Stichting Zwaandam Mobiel Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Bakkerkade 1 Wageningen
A7 Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Herepad 114 9999 DD Duckstad
Correspondentie A 8 Zalencentrum Duckvoort Atwikende openingstijden (09.00 - 14.00) Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Tollenshof 65 9999 AZ Duckstad
A 9 Station Drogezand Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Hengstdaisehof 81 9999 CS Duckstad
Formulieren A 10 College Kwexel Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Graspieperkade 1 9999 DE Duckstad
A 1 Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Colmariaan 2 9909 EJ Duckstad
E-learning A 12 Restaurant Vissingen Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers. Herenpad 1 9999 BQ Duckstad
A 13 O Karnhem Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Jonckherenplantsoen 15 9999 BK Duckstad
Exporteer A 14 OBS Broek op Langeduck Standaard Bezetting 1 x Voorzitter, 3 x Lid, 2 Tellers Baumgartenbaan 2 9999 AV Duckstad

Een logboek zal geopend worden. Deze zal automatisch gesloten worden zodra de taak is voltooid.
Daarna zal de indeling van de geselecteerde stembureauleden zijn verwijderd.
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Voorbereiding Checklist

Checklist

Voordat u begint

Selecteer de gebruikte stembureaus *

Selecteer de gewenste bezetting *

o Maak u bekend met de mogelijke opties voor het indelen

o Optie: Per stembureaulid indelen m.b.v. tabblad Actuele indeling
o Optie: Per stembureau indelen m.b.v. Advieslijst

o Optie: Automatisch indelen m.b.v. Indelingen magiér

Testen

Gebruik het Ledenportaal om u en een aantal collega’s uit te nodigen *

o Probeer met de antwoorden uit het ledenportaal uw stembureaus automatisch in te delen
o Richt daarbij de per functie de functie eisen en functie wensen in

Kunt u uw stembureaus automatisch indelen?

Zo ja, nodig dan uw stembureauleden uit *

Zo nee, pas uw Ledenportaal dan aan tot u dat wel kunt *

Uitnodigen stembureauleden

Nodig stembureauleden uit via het Ledenportaal *

Werf stembureauleden m.b.v. het Ledenportaal *

Gebruikt u geen Ledenportaal? Gebruik dan een e-mail of brief sjabloon voor het uitnodigen *

Indelen stembureaus

o U heeft per functie ingesteld aan welke eisen en wensen stembureauleden moeten voldoen
o Probeer de grote bulk via de indeling magiér in te delen

o Kleine wijzigingen in de bezetting (afmeldingen e.d.) kunt u via de Advieslijst doorvoeren

o Of kleine wijzigingen voert u door via het tabblad Actuele indeling

Controleer of de indeling correct is en stembureauleden een “groen vinkje” hebben *

o Lees alle opmerkingen en aandachtspunten van stembureauleden door

Gecombineerde verkiezingen

o Organiseert u een gecombineerde verkiezing?

o Kies dan bij voorkeur één verkiezing vanwaar u de indelingen en communicatie regelt

o Zodra de indeling compleet is kunt u via de indeling magiér de indeling in één keer kopiéren

Benoemen stembureauleden

Benoem uw stembureauleden *

Volgende verkiezingen
Hou bij welke vragen ontbreken of bij stembureauleden onduidelijk waren om zo de indeling van
de volgende verkiezingen nog soepeler te laten verlopen.

* Raadpleeg handleiding Ledenportaal
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