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Onderwerp:  
Ingebrekestelling 
 

 
Geacht college, 
 
In uw brief van……………………………  (datum) heeft u mij geïnformeerd over de behandeling van mijn 
aanvraag, geregistreerd onder nummer ………………  (nummer). Mijn aanvraag heeft betrekking op 
…………………… (onderwerp).  
 
U gaf aan dat u uiterlijk op …………………  (datum) op mijn aanvraag zou beslissen.  
 
Deze datum is verstreken en u heeft geen beslissing op mijn aanvraag genomen. U beslist dus te laat op 
mijn aanvraag. Ik stel u hierbij dan ook in gebreke.  
 
Dit betekent dat u nog twee weken de tijd heeft om over mijn aanvraag te beslissen. Als ook dat niet gebeurt, 
moet u mij een dwangsom betalen voor iedere dag dat u te laat beslist. Ik hoef nu verder niets meer te doen.  
 
Indien u niet binnen deze twee weken op mijn aanvraag beslist, ontvang ik van u een brief met een 
beslissing dat u mij een dwangsom verschuldigd bent. Ook de hoogte van de dwangsom die u aan mij moet 
betalen, staat in die brief vermeld.  
 
Ik verzoek u om de ontvangst van deze ingebrekestelling aan mij te bevestigen.  
 
Mijn telefoonnummer is …………………………(telefoonnummer). Mijn bank- of gironummer waarop u de 
dwangsom zo nodig kunt storten, is …………………………….. (bank- of gironummer) ten name van 
……………………………………….( naam).    
 
Hoogachtend, 
 
 
 
 
(aub naam, adres en woonplaats) 
 
 

 
 


