
 

 

 

 

 

 

 

 
 

Naam:   ………………………………………………………       BSN:  ………………………………. 
 

Naam partner: ………………………………………………………       BSN partner: ………………………………. 
 

Adres:   ………………………………………………………       Telefoonnr.:  ………………………………. 
 

Woonplaats:  ………………………………………………………       Emailadres:  …………………………….… 
 

 

Dit formulier invullen als er een wijziging is in uw (gezins)inkomen en/of in uw persoonlijke- of woon/leefsituatie die van 

belang kan zijn voor uw uitkering of traject. Als u van de wijziging een bewijsstuk heeft, deze ook inleveren. Aankruisen 

welke situatie van toepassing is. Omschrijf de wijziging en geef aan per welke datum de wijziging ingaat. Beantwoord alleen 

de vragen die te maken hebben met de wijziging die u wilt doorgeven. De andere vragen kunt u overslaan. 
 

 

WIJZIGINGEN/ INKOMSTEN DIENT U VÓÓR DE 1
e
 DAG VAN DE EERSTVOLGENDE MAAND DOOR TE GEVEN 

___________________________________________________________________________________________________________ 

  1. Inkomen 

Er is een wijziging gekomen in mijn/onze inkomenssituatie (bijvoorbeeld ontvangst/wijziging van loon, alimentatie, 

voorlopige of definitieve aanslag belastingdienst, inkomsten ontvangen/beëindigd uit werk of uit een andere uitkering dan 

de uitkering van de gemeente, inkomsten als zelfstandige, giften).  

Let op: Uitkeringen (bijv. WW, ZW, WAO, AOW, pensioen etc.) worden meestal in januari en juli aangepast. Denkt u 

eraan dat u deze wijzigingen via het mutatieformulier aan ons doorgeeft. Ook elke wijziging van (parttime) inkomsten 

moet u melden. Loonspecificaties van afrekening vakantiegeld, vakantiedagen enz. moeten ook ingeleverd worden. 
 

Het inkomen betreft:   mijzelf  mijn echtgeno(o)te/partner 
 

Soort inkomen Werkgever/ uitk. instantie Van …….. t/m. …….. Netto bedrag 

    

    

De inkomsten zijn per   maand   4weken   week 

Datum wijziging: ………………………………..  Inkomsten gestopt?  ja, per: ……………………………………… 

___________________________________________________________________________________________________________ 
  2. Inkomsten uit onderverhuur/ kostganger 

Alleen invullen als er een wijziging is van inkomsten uit onderverhuur/ kostganger van uw huisgenoot/ medebewoner, 

niet zijnde uw (klein)kind en/of (groot)ouder(s) 
 

Naam huisgenoot/ medebewoner Netto bedrag per maand Datum wijziging 

   

___________________________________________________________________________________________________________ 

  3. Werk/ traject 

Er is een wijziging gekomen in mijn/onze situatie met betrekking tot mijn/ons werk/traject (bijvoorbeeld begonnen/ 

gestopt met werk, begonnen/ gestopt met vrijwilligerswerk, begonnen met werken als zelfstandige, inschrijving bij UWV 

WERKbedrijf is gestopt, medische of sociale omstandigheden waardoor solliciteren niet meer lukt): 

 

De wijziging betreft:   mijzelf   mijn echtgeno(o)te/partner   
 

Begonnen met werk per: ……………………. Gestopt met werk per: …………………… 
 

Overige.wijziging:……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

……………………………………………………………………………………………………….. Datum wijziging: ………………… 

___________________________________________________________________________________________________________ 

  4. Studie 

De wijziging betreft  mijzelf  mijn echtgeno(o)te/partner  

 mijn kind/medebewoner (invullen bij 21 jaar of ouder): ……….…………… (naam) … jr. (leeftijd) 
 

Begonnen met opleiding/studie (WSF; WTOS of BBL) per:………… Gestopt met opleiding/studie per:………………… 
 

___________________________________________________________________________________________________________ 

versie 1/2015 

MUTATIEFORMULIER 
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TEAM WERK INKOMEN EN ZORG 

 
 



_________________________________________________________________________________________________ 

  5. Beëindiging van de uitkering.  

Ik verzoek tot beëindiging van mijn/ onze uitkering met ingang van …………………………, omdat: ……………………………... 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

___________________________________________________________________________________________________________ 

  6. Vermogen 

Er is een wijziging gekomen in mijn/onze vermogenssituatie (bijvoorbeeld toename spaargeld, aanschaf auto, caravan, 

boot, sieraden, aandelen, onverdeelde boedel, schenking, erfenis, verzekeringsuitkering): 
 

De wijziging betreft:      mijzelf      mijn echtgeno(o)te/partner      mijn kind (invullen indien jonger dan 18 jr.) 
 

Omschrijving wijziging: …………..……………………………………………………………………………………………………………….. 

 

…………………………………………………………………………………………….. Datum wijziging: …………………………… 

___________________________________________________________________________________________________________ 

  7. Woonsituatie/ Leefsituatie 

Er is een wijziging gekomen in mijn/onze woonsituatie of leefsituatie (bijvoorbeeld een verhuizing, iemand 

vertrokken/scheiding, iemand komen inwonen/samenwoning, iemand uit huis gegaan, kind geboren, langdurige 

ziekenhuisopname, detentie, huwelijk/ geregistreerd partnerschap, scheiding/ verlating, geboorte kind of overlijden 

gezinslid).  

Geef hier ook aan of uw kind of een van uw medebewoners 21 jaar is geworden. 
 

De wijziging betreft:      mijzelf       mijn echtgeno(o)te/partner       mijn kind       mijn medebewoner 
 

    Naam van degene die de wijziging betreft: ………………………. 

 

Omschrijving wijziging: …………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

 

…………………………………………………………………………………………….. Datum wijziging: ……………………………. 

___________________________________________________________________________________________________________ 

  8. Melding vakantie 

Ik ga/ wij gaan met vakantie van …………....………….. tot .………..…..……........  in:  Nederland   het buitenland 
 

Wie gaan op vakantie?……………………………………………………………………………………………………………………… 

___________________________________________________________________________________________________________ 

  9. Wijziging rekeningnummer voor uitbetaling van mijn/ onze uitkering 
 

Nieuw rekeningnummer ………………….…………………… ten name van: ……………………………………………………………….. 
___________________________________________________________________________________________________________ 

 10. Overige wijzigingen: 
 

De verblijfsstatus is gewijzigd van:   mijzelf  mijn echtgeno(o)te/partner  beiden 
 

De verblijfstatus is:    verlengd tot ……………………………….  verlopen per ……………………. 

___________________________________________________________________________________________________________ 

Overig, bijvoorbeeld: bankrekening geopend/ opgeheven (geef rekeningnummer aan), ander telefoonnummer (vermeld 

het nieuwe nummer) etc. 
 

De wijziging betreft: ………………………………….. (naam). Omschrijving wijziging: ………………………………........................... 
 

…………………………………………………………………………………………….. Datum wijziging: …………………………… 

___________________________________________________________________________________________________________ 

Ik verklaar / wij verklaren de gegevens naar waarheid te hebben ingevuld: 

 

Plaats: .......................................................................  Datum: ………………………………. 

 

Uw naam: …………………………………………  Naam van echtgeno(o)t(e) / partner: …………………………............... 

 

 

Handtekening     Handtekening 

 

 
___________________________________________________________________________________________________________ 

Na inlevering krijgt u automatisch een nieuw mutatieformulier toegezonden 

 

 



Mutatieformulier 
 

Doorgeven van wijzigingen 

Op het mutatieformulier moet u alle wijzigingen opgeven betreffende: 

 

 Inkomen  Beëindiging van de uitkering  Melding vakantie 

 Inkomsten uit onderverhuur/ kostganger  Vermogen  Wijziging rekeningnummer 

 Werk en traject  Woonsituatie  Overige wijzigingen 

 Studie  Leefsituatie  

 

Verplichting tot het geven van inlichtingen 

U bent verplicht om alle inlichtingen te verstrekken die van invloed zijn op uw uitkering. Dit noemen wij de inlichtingenplicht (artikel 17 

Participatiewet). Geeft u wijzigingen in uw (financiële) situatie niet of te laat op, dan kan dit vervelende consequenties voor u hebben. Indien 

u als gevolg van het niet of te laat verstrekken van inlichtingen teveel uitkering ontvangt, dan moet u het teveel ontvangen bedrag volledig 

terugbetalen.  
 

Inlichtingen verstrekken door invoering van de kostendelersnorm vanaf 1 januari 2015 

In de Participatiewet is de kostendelersnorm ingevoerd. Als er andere personen op uw adres wonen (niet zijnde uw echtgeno(o)t(e)/partner of 

uw kinderen jonger dan 21 jaar), dan kan deze inwoning van invloed zijn op de hoogte van uw uitkeringsnorm. In dat geval moet u, indien 

van toepassing, opgeven dat er wijzigingen zijn in uw inkomsten uit onderverhuur/ kostganger; als uw kind of uw medebewoner van 21 jaar 

of ouder gaat studeren/ stopt met studeren; of dat er een wijziging is in uw woon- of leefsituatie. Ook als uw kind of uw medebewoner 21 

jaar wordt, moet u dit aangeven op uw mutatieformulier. Deze wijzigingen moet u aangeven onder vraag 2, 4 of 7. 
 

Boete 

U kunt soms onbewust en onbedoeld de inlichtingenplicht overtreden. U vergeet bijvoorbeeld om uw bijverdiensten, vakantie of aankoop 

van de auto door te geven. Gevolg is dat u een boete riskeert.  

In eerste instantie zou volstaan kunnen worden met een waarschuwing of een minimale boete van € 150,00. Maar een boete kan ook al gauw 

hoog oplopen en gelijk gesteld worden aan het benadelingsbedrag (het bedrag u teveel aan bijstand heeft ontvangen). Het is dus belangrijk 

dat u iedere wijziging doorgeeft, hoe klein de wijziging ook is of onnodig het u ook lijkt! Wij beoordelen of de wijziging van invloed is op 

uw uitkering. 
 

Wanneer levert u het mutatieformulier in? 

U moet wijzigingen in uw situatie zo spoedig mogelijk, maar in elk geval vóór de 1
e
 dag van de eerstvolgende maand doorgeven. Voorbeeld: 

u gaat aan het werk per 14 januari. Het mutatieformulier met daarop vermeld per wanneer u aan het werk bent gegaan moet u dan uiterlijk 

vóór 1 februari inleveren of opsturen.  

De uitkering wordt uiterlijk de 5e van de maand uitbetaald. 
 

Opgeven wijziging van uw inkomen 

Alleen als er een wijziging is in uw inkomen moet u dit vermelden op het mutatieformulier. Is uw inkomen hetzelfde als vorige maand (en dit 

inkomen is bekend bij de gemeente) dan hoeft u het mutatieformulier niet in te leveren.  

Voorbeeld: Als uw inkomen alleen in januari en in juli wijzigt, dan levert u alleen over deze maanden het mutatieformulier in. Ontvangt u 

vakantiegeld, een 13e maandloon of een afrekening van vakantiedagen, dan geeft u dit ook aan op het mutatieformulier. Wijzigt uw 

(parttime) inkomen elke maand, dan levert u elke maand het mutatieformulier in.  
 

Bewijsstukken van uw gewijzigde inkomen 

Van elke inkomenswijziging stuurt u een kopie van de inkomensspecificatie mee tegelijk met het mutatieformulier. Onder inkomen verstaan 

we: loon, uitkering (bijv. WW, ZW, WAO, pensioen etc.), voorlopige of definitieve aanslag belastingdienst, inkomsten als zelfstandige. Van 

wijzigingen van ontvangen alimentatie of van giften stuurt u een kopie van het bankafschrift mee.  
 

Wat te doen als u niet tijdig een inkomensspecificatie in uw bezit heeft? 

Heeft u nog geen inkomensspecificatie in uw bezit voor de 1e dag van de volgende maand, maar uw inkomen is wel gewijzigd, dan moet u 

toch het mutatieformulier inleveren. U kunt op het mutatieformulier aangeven over welke periode/ dagen u deze maand heeft gewerkt en zo 

goed mogelijk wat uw geschatte inkomen is over deze maand.  

Zodra u de inkomensspecificatie heeft ontvangen, levert u deze in, samen met het nieuwe mutatieformulier dat u van ons ontvangt. Lever dit 

bewijsstuk dus niet afzonderlijk in.  
 

Verkrijgen van een nieuw mutatieformulier 

Als u uw mutatieformulier heeft ingeleverd, ontvangt u rond de 20e van de (volgende) maand automatisch een nieuw mutatieformulier.  
 

Overige wijzigingen 

Overige wijzigingen die uw uitkering betreffen moet u ook doorgeven in de maand waarin deze wijziging plaats vindt. Het betreft dan 

bijvoorbeeld wijzigingen van werk, studie, vermogen, woonsituatie en leefsituatie. 
 

Vragen? 

Heeft u vragen over het mutatieformulier dan kunt u ons altijd bellen (tel. 14 - 0561). 

 


