”” gemeente

'“ Zoetermeer

De burgemeester van Zoetermeer en het college van burgemeester en wethouders van Zoetermeer,
ieder voor zover het zijn bevoegdheden betreft;

Mandaatbesluit 2022

Gelet op de Gemeentewet en de Algemene wet bestuursrecht;

Besluiten:

A. De uitoefening van de bevoegdheden, namens en onder verantwoordelijkheid van respectievelijk
de burgemeester en het college van burgemeester en wethouders, genoemd in de bij dit besluit
behorende bijlage (bijlage behorende bij Mandaatbesluit 2022) in de kolom “omschrijving
bevoegdheid” bij wijze van mandaat, volmacht en/of machtiging, op te dragen aan de directeuren
als genoemd in de kolom ‘gemandateerde’ in de bij dit besluit behorende bijlage;

B. Ten aanzien van de uitoefening van de bevoegdheden in de bij dit besluit behorende bijlage,
Overzicht behorende bij Mandaatbesluit 2022, de volgende voorschriften vast te stellen:

Artikel 1 Begripsbepalingen

a. de directeur: de gemeentesecretaris/algemeen directeur en de directeuren;

b. mandaat: de bevoegdheid om in naam van een bestuursorgaan besluiten te nemen;

c. volmacht: de bevoegdheid tot het verrichten van een privaatrechtelijke rechtshandeling;

d. machtiging: de bevoegdheid tot het verrichten van een handeling die noch een besluit, noch een
privaatrechtelijke rechtshandeling is;

e. gemandateerde: de functionaris die in (onder)mandaat, met (doorgegeven)volmacht of met
(doorgegeven) machtiging optreedt;

f. budgethouder: functionaris die bestedingen mag verrichten ten laste van de aan hem toegekende
budgetten;

g. project: samenstel van projectvoorstellen en —aanpak die is samengevat in een projectvoorstel
conform het zaaksysteem RX-enterprise, goedgekeurd door de ambtelijke en politieke
opdrachtgever(s);

h. opdracht: alle tot één zaak behorende activiteiten, opdrachten en documenten binnen het project
als bedoeld onder g.

Artikel 2 Uitgangspunten

1. De te nemen beslissingen dienen in overeenstemming te zijn met alle ter zake geldende wetten,
besluiten, verordeningen, circulaires, regelingen, aanwijzingen en richtlijnen van rijks-, provinciale
en gemeentelijke wetgevers of bestuursorganen.

2. De inde bij dit besluit behorende bijlage genoemde bedragen zijn exclusief omzetbelasting.

Artikel 3 Informatieplicht
De gemandateerde moet de mandaatgever desgevraagd inlichtingen verschaffen over de uitoefening
van de gemandateerde bevoegdheid.

Artikel 4 Ondertekening

De gemandateerde is gehouden om alle stukken die ter uitvoering van het mandaat uitgaan, op te
maken in een vorm waaruit blijkt dat het gaat om een gemandateerde bevoegdheid. Dit gebeurt door
het bezigen van een ondertekeningsformule die luidt:

Namens burgemeester en wethouders van Zoetermeer,

Of

Namens de burgemeester van Zoetermeer,

Functie (bijvoorbeeld: De directeur)

Handtekening (natte handtekening, digitale handtekening of vermelding automatisch gegenereerd)
Naam

Artikel 5 Persoonlijk belang
Indien de gemandateerde enig persoonlijk belang heeft bij de te nemen beslissing, wordt niet door de

gemandateerde in mandaat besloten.
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Artikel 6 Reikwijdte mandaat

De gemandateerde is bevoegd tot het afdoen en voeren van algemene correspondentie die verband
houdt met de voorbereiding en afwikkeling van de gemandateerde zaken en de verkrijging dan wel de
uitwisseling van feitelijke routinematige informatie.

Artikel 7 Ondermandaat
Indien in de kolom "ondermandaat door directeur” van de bij dit besluit behorende bijlage is
aangegeven dat dit is toegestaan, dan dient dit schriftelijk door de directeur te geschieden.

Artikel 8 Overzicht
De verlening van mandaat, volmacht of machtiging is vastgelegd in de bijlage die deel uitmaakt van dit
besluit.

Artikel 9 Nieuw besluit
Dit besluit vervangt alle eerdere mandaatbesluiten die betrekking hebben op de bevoegdheden zoals
genoemd in dit besluit en in de bij dit besluit behorende bijlage.

Artikel 10 Slotbepalingen

1. Dit besluit treedt in werking op de dag na bekendmaking en werkt voor wat betreft de
bevoegdheden die de Wet open overheid betreffen terug tot en met 1 mei 2022.

2. Dit besluit kan worden aangehaald als ‘Mandaatbesluit 2022’.

Vastgesteld in de vergadering van het college van burgemeester en wethouders van 5 juli 2022.

Burgemeester en wethouders van Zoetermeer,
De secr S, de burgemeestex;,

B.J.D. Huykman

Indien u zich niet kunt verenigen met dit besluit, bestaat voor u, op grond van artike! 7:1 van de
Algemene wet bestuursrecht (Awb), de mogelijkheid om binnen zes weken na

bekendmaking van dit besluit een gemotiveerd bezwaar in te dienen bij het college van burgemeester
en wethouders van Zoetermeer (postbus 15, 2700 AA Zoetermeer). Het indienen van een
bezwaarschrift schorst de werking van dit besluit niet. Hiertoe kunt u op grond van het bepaalde in
artikel 8:81 Awb een verzoek tot het treffen van een voorlopige voorziening indienen bij de
voorzieningenrechter van de Rechtbank 's-Gravenhage (sector bestuursrecht, postbus 20302, 2500
EH Den Haag). Volledigheidshalve wijzen wij u er op dat daarvoor vereist is dat u een bezwaarschrift
tegen het besluit hebt ingediend en dat u een spoedeisend belang hebt bij het treffen van die
voorziening.

Dit besluit is elektronisch bekend gemaakt op 14 juli 2022 en treedt in werking op 15 juli 2022.
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Toelichting bij het Mandaatbesluit 2022

Algemeen

In het Mandaatbesluit is geregeld hoe bevoegd kan worden besloten en gehandeld door
functionarissen die in naam van een bestuursorgaan of de burgemeester in de zin van artikel 171
Gemeentewet optreden.

Artikelsgewijze toelichting

Artikel 1

Bij het Mandaatbesluit 2022 is een bevoegdhedenlijst (Overzicht behorende bij Mandaatbesluit 2022)
gevoegd. Hierin is bepaald voor welke bevoegdheden namens het bestuursorgaan wordt gehandeld.
Er is altijd sprake van een vorm van vertegenwoordiging, welke vorm dan ook. Dit kan zijn in de vorm
van mandaat, volmacht of machtiging. De bevoegdheid kan, indien dit is toegestaan, ook door
gemandateerd worden (ondermandaat). Een volmacht of machtiging kan ook worden doorgegeven.
De begripsomschrijving definieert deze verschillende begrippen.

Artikel 2

De mandaatgever kan te allen tijde specifieke instructies geven (artikel 10:6 Algemene wet
bestuursrecht). Alle beslissingen dienen in overeenstemming te zijn met ter zake geldende wetten,
besluiten, verordeningen, circulaires, regelingen, aanwijzingen en richtlijnen van rijks-, provinciale en
gemeentelijke wetgevers of bestuursorganen. Hierbij valt bijvoorbeeld te denken aan het gemeentelijk
inkoop- en aanbestedingsbeleid.

Ter voorkoming van misverstanden is in lid 2 opgenomen dat genoemde bedragen exclusief
omzetbelasting zijn.

Artikel 3

Op verzoek van de mandaatgever dient de gemandateerde inlichtingen te verschaffen over de
uitvoering van de bevoegdheid. Het spreekt voor zich dat in het kader van de eigen
verantwoordelijkheid ook op initiatief van de gemandateerde informatie kan worden verstrekt.

Artikel 4

Een krachtens mandaat genomen besluit vermeldt namens welk bestuursorgaan het besluit is
genomen. Ingeval van ondermandaat dient bij het besluit in ieder geval de oorspronkelijke
mandaatgever te worden vermeld. Het is niet noodzakelijk om alle tussenschakels bij ondermandaat
te vermelden. Het besluit wordt voorzien van een natte handtekening, digitale handtekening of de
vermelding dat het automatisch is gegenereerd door de gemandateerde functionaris.

Artikel 5

Indien de gemandateerde enig persoonlijk belang heeft bij de te nemen beslissing, dan wordt niet door
de gemandateerde in mandaat besloten. Er zou namelijk sprake kunnen zijn van
belangenverstrengeling en vooringenomenheid. Elke schijn dient vermeden te worden.

Artikel 6

In dit artikel wordt de bevoegdheid gegeven aan de gemandateerde om informatie in te winnen en
correspondentie af te doen inzake de gemandateerde bevoegdheid.

Indien mandaat wordt verleend om een besluit te nemen of volmacht om een overeenkomst aan te
gaan, houdt dit tevens de bevoegdheid in om het besluit of de overeenkomst te tekenen.

Artikel 7

Conform het bepaalde in artikel 10:9 van de Algemene wet bestuursrecht moet de mandaatgever
toestemming verlenen tot ondermandaat. Dit komt tot uitdrukking in de kolom “ondermandaat”, indien
dit is toegestaan. Ondermandaat wordt alleen schriftelijk verleend.

Artikel 8
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De verlening van mandaat, volmacht en machtiging is vastgelegd in het overzicht dat deel uitmaakt
van het besluit. Er is een hoofdstuk voor het gehele concern en elke afdeling heeft een hoofdstuk in
het overzicht met bevoegdheden, zodat een overzichtelijke regeling ontstaat.

Artikel 9
Alle oude mandaatbesluiten worden ingetrokken.
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