
Informatie Reisdocumenten 

Reist u naar het buitenland? Dan heeft u in alle gevallen een geldig reisdocument nodig. Een 

reisdocument is een paspoort of een Nederlandse Identiteitskaart. 

Naast een geldig paspoort of identificatiebewijs kunnen sommige landen aanvullende eisen 

stellen. Denk aan een visum of een inentingsbewijs. Een aantal landen eist dat uw reisdocument 

nog een bepaalde periode geldig is. In deze folder leest u hoe u een afspraak kunt maken om 

een paspoort of ID kaart aan te vragen. 

Wijs op reis 
Bereid u goed voor als u gaat reizen. Is er een 
visum nodig of zijn inentingen noodzakelijk? Een 
goede voorbereiding van uw reis kan veel problemen 
voorkomen. Kijk daarom op www.rijksoverheid.nl onder 
reizen-wonen-en-werken-in-het-buitenland. 

Paspoort of ID kaart nodig? 
Maak voor het aanvragen van een reisdocument 
een afspraak via https://afspraken.zuidplas.nl/
internetafspraken of scan deze qr-code. 

In Nederland geldt een algemene identificatieplicht 
U kunt een geldig reisdocument ook gebruiken als 
identiteitsbewijs. In Nederland geldt een algemene 
identificatieplicht. U moet zich in bepaalde gevallen 
kunnen legitimeren (bv. op straat, op het werk en in 
de zorg). Dat kan met een geldig Nederlands paspoort, 
Nederlandse identiteitskaart, Nederlands reisdocument 
voor vreemdelingen of vluchtelingen, Verblijfsdocument 
en in de meeste gevallen ook met een rijbewijs. Kijk voor 
meer informatie op de website www.rijksoverheid.nl.  

Volg het stappenplan voor het aanvragen van een 
reisdocument 
Een paspoort en/of Nederlandse identiteitskaart moet 
u persoonlijk aanvragen en afhalen; dit geldt ook voor 
kinderen. U betaalt bij de aanvraag.

1.  Maak voor het aanvragen van een reisdocument eerst 
een afspraak.

2.  Neem naar de afspraak een recente pasfoto mee. Uw 
pasfoto moet voldoen aan de daarvoor gestelde eisen 
(www.paspoortinformatie.nl) en mag niet ouder zijn 
dan 6 maanden. De vakfotograaf is op de hoogte van 
deze eisen. 

3.  Neem uw huidige (zowel geldig als verlopen) 
reisdocumenten (paspoort en/of identiteitskaart) 
mee.  Deze documenten controleert de gemeente op  
authenticiteit. 

4.  Neem een ondertekende verklaring mee voor een 
minderjarige.

5.  Neem een geldig legitimatiebewijs mee.

Tijdens de afspraak neemt de baliemedewerker 
vingerafdrukken bij u af. Twee vingerafdrukken worden 
opgeslagen in de chip van uw document. Bij kinderen 
jonger dan 12 jaar zijn geen vingerafdrukken nodig. 

Aanvragen reisdocumenten kinderen 
Kinderen kunnen reizen met een eigen paspoort of 
identiteitskaart. 
1.  Maak voor het aanvragen van een reisdocument eerst 

een afspraak.
2.  De gezaghebbende ouders (indien van toepassing) 

vullen beide de toestemmingsverklaring in en 
nemen deze mee. De toestemmingsverklaring kunt u 
downloaden op www.zuidplas.nl > ‘paspoorten’.

3.  Neem een kopie van een geldig legitimatiebewijs van 
de gezaghebbende ouders mee.

4.  Neem een goedgelijkende pasfoto van het kind mee. 
Deze is niet ouder dan 6 maanden en voldoet aan de 
daarvoor gestelde eisen. 

5.  Uw kind moet bij de aanvraag aanwezig zijn. 



Tarieven 2024 
Paspoort (vanaf 18 jaar)  €  83,85 
Paspoort ( t/m 17 jaar)  €  63,40
Nederlandse identiteitskaart (vanaf 18 jaar)  €  75,80 (*)
Nederlandse identiteitskaart (t/m 17 jaar  €  40,90 (*)
Toeslag spoedaanvraag  €  57,05

(*) Sinds 1 januari 2021 wordt de Nederlandse 
Identiteitskaart met een inlogfunctie (eNIK) uitgegeven. 
Dit betekent dat u met de identiteitskaart via de DigiD 
app kunt inloggen bij de overheid, het onderwijs, de zorg 
of pensioenfonds.

Geef vermissing van uw (oude) reisdocument door aan 
de gemeente
Is uw oude reisdocument vermist? Dan moet u bij het 
Publieksplein een verklaring van vermissing invullen. U 
hoeft dus geen proces-verbaal meer op te laten maken 
door de politie. De aanvraag kan in sommige gevallen 
niet direct in behandeling worden genomen. 

Paspoort/ID kaart is 6 werkdagen na de aanvraag 
klaar
De vervaardiging van paspoorten en identiteitskaarten 
met uw persoonlijke gegevens vindt op een 
centrale plaats in Nederland. U kunt uw paspoort of 
identiteitskaart daarom 6 werkdagen na de aanvraag 
afhalen bij het Publiekplein. 

Spoedprocedure 
In sommige gevallen is een spoedprocedure voor de 
aanvraag van een paspoort of identiteitskaart mogelijk. 
Aan deze spoedprocedure zijn extra kosten verbonden. 
Als de aanvraag voor 14.00 uur is ingediend, is het 
document in principe de volgende werkdag klaar. 

Nederlandse Identiteitskaart
U kunt naar de volgende landen reizen met een 
Nederlandse Identiteitskaart: Andorra, België, Bosnië, 
Bulgarije, Cyprus, Denemarken, Duitsland, Estland, 
Finland, Frankrijk, Griekenland, Hongarije, Ierland, Italië, 

Kroatië, Letland, Liechtenstein, Litouwen, Luxemburg, 
Macedonië, Malta, Monaco, Noorwegen, Oostenrijk, Polen, 
Portugal (inclusief Madeira en de Azoren), Roemenië, San 
Marino, Servië, Slovenië, Slowakije, Spanje (inclusief de 
Canarische eilanden), Tsjechië, Turkije, IJsland, Zweden 
en Zwitserland. 
(Sinds 1 oktober 2021 kunt u niet meer naar het 
Verenigd Koninkrijk reizen met een ID-kaart. Voor 
Engeland, Wales, Noord-Ierland of Schotland is een 
geldig paspoort vereist!)

Kopie ID 
Steeds meer organisaties vragen om een kopie 
van uw paspoort, identiteitskaart, rijbewijs of 
verblijfsdocument. Bijvoorbeeld als u een huurcontract 
of telefoonabonnement afsluit. U kunt dit op een 
veilige manier doen. Met de KopieID app maakt u met 
uw mobiele telefoon of tablet een veilige kopie van 
uw document. U kunt de app downloaden in de Apple 
App Store of de Google Play Store. De app is een 
uitgave van de Rijksdienst voor Identiteitsgegevens, 
onderdeel van het Ministerie van Binnenlandse Zaken en 
Koninkrijksrelaties.

Geef nooit zomaar uw identiteitsbewijs af 
Als iemand een kopie wil maken, vraag dan altijd waarom 
dit nodig is. Registratie van het soort identiteitsbewijs en 
het documentnummer is meestal voldoende. 

Toch een kopie afgegeven? 
Help dan misbruik te voorkomen. Schrijf op de kopie: 
1. dat het een kopie is
2. voor wie of welk product het bedoeld is
3. de datum waarop u de kopie afgeeft. 
Zo maakt u het fraudeurs moeilijk om de kopie te 
bewerken. 
Kijk voor meer informatie op www.rijksoverheid.nl/
identiteitsfraude.

 

      
    

     
  

  
    

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

  
  
  

 
 

 

      
    

     
  

  
    

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

  
  
  

 
 


